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Bogferingsvejledning

Forord

Denne velledning er udarbejdet i tilslutning til loven om bogfering, som trader i kraft den
1. juli 1999. Bemagkningerne til fordaget til bogferingsloven papeger behovet for vejled-
ningen.

Erhvervs- og Selskabsstyrelsens tidligere " Bogferingsvejledning”, der blev udgivet i 1991,
har tabt sin aktualitet og udgives derfor ikke laangere. Denne nye vejledning erstatter den
tidligere, men er struktureret anderledes og henvender sig farst og fremmest til fagfolk.

Vejledningen kan ikke give svar pa alle spargsmd om eller |gse samtlige problemer inden-
for bogferingen. Bliver De tillet overfor spargsmal, som ikke er behandlet i vejledningen,
kan De rette forespargsel herom til Erhvervs- og Sel skabsstyrelsen.

Til brug for udarbejdelsen af vejledningen blev der nedsat en arbejdsgruppe, der har ydet en
vaadifuld indsats og har medvirket vaesentligt ved udformningen af vejledningen.

Den nedsatte arbejdsgruppe bestod af f@lgende:

Formand, statsautoriseret revisor Ole Michadl Friis, statsautoriseret revisor Lars Aggergren,
Foreningen af Statsautoriserede Revisorer FSR, vicestatsadvokat Ulla Hag, Statsadvokaten
for Saxlig gkonomisk Kriminalitet, konsulent Torben Jensen, Danske Andelsselskaber og
Landbrugets Radgivningscenter, fagkonsulent Torben Jargensen, Foreningen af Registrere-
de Revisorer FRR, , specialkonsulent Torben Maller, @konomistyrelsen, registreret revisor
Mogens Olsen, Foreningen af Registrerede Revisorer FRR, advokat Carl Erik Skovgaard
Sarensen, Advokatradet, gkonomichef Jesper Bagh Uldbjerg, Dansk Handel & Service og
fuldmaggtig Claus Zacho, Told- og Skattestyrelsen.

Fra Erhvervs- og Selskabsstyrelsen deltog kontorchef Olaf Hasselager, fuldmasgtig Poul
Hove og fuldmaggtig Stig Windfeld.

Vejledningen har vaaet forelagt og godkendt af Regnskabsradet.
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Bogferingsvejledning

Kapitel 1.
Indledning

Formaet med vejledningen er farst og fremmest at  supplere bogfaringsloven, der
blev vedtaget den 17. december 1998". Denne er i hgjere grad end fer udformet med
rammebestemmel ser, som tidligere var indeholdt i den bekendtgerelse, der ved lo-
vens ikrafttreedel se ophaeves. Lovens rammebestemmel ser overlader her i starst mu-
ligt omfang detaljerne til god bogfaringsskik.

For at samle op pa god bogfaringsskik og for at knytte band til detaljer, som er taget
ud af lov og bekendtgerelse, forsgger vejledningen mere detaljeret at uddybe og re-
degere for rammerne i bogferingsloven.

Baggrunden for en ny bogferingslov er, at nye strukturer, virksomhedernes interna-
tionalisering og anvendelse af ny informationsteknologi pa en rackke omrader har
givet problemer i forhold til den tidligere lovgivning. Den nye lov ska endvidere
vaae mere fremtidssikret over for de stadige forandringer i den teknologiske udvik-
ling og anvendelse, hvis konsekvenser det er umuligt at forudse.

Den tidligere bogfaringsov indeholdt kun fa bestemmelser suppleret med en hjem-
mel for Erhvervs- og Selskabsstyrelsen til udstedelse af en bekendtgerelse. Hjemlen
blev udnyttet ved bekendtgerelse nr. 598 af 21. august 1990 om erhvervsdrivende
virksomheders bogfaring, arsregnskaber og opbevaring af regnskabsmateriale. Be-
kendtgarelsen vil blive ophaavet med virkning fra den nye lovs ikrafttrasden den 1.
juli 1999. En del af bekendtgerel sens bestemmelser er nu medtaget i den nye lov.

De grundlagggende aandringer i bogferingsloven er:

Bogfaringspligten

Formal shestemt bogfaring

Ret til at bogfere i euro og under visse betingelserne i anden fremmed valuta
Forenkling af reglerne om opbevaring

Lempelse for opbevaring i udlandet

Praecisering af opbevaringspligten ved ledelsens fratraeden og virksomhedens
opher

Afgramsning af regnskabsmateriae

Skaapelse af straf for overtraadelse af loven

! Lov nr. 1006 af 23. december 1998, der er optrykt som BILAG VI i vejledningen.
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Vejledningen beskriver ikke ale detaljer i loven, men holdes pa et generelt niveau.
Den skal ikke erstatte en nsarmere gennemgang af lovens saaskilte bestemmel ser.

Vejledningen forspger at afdsskke en rakke problemstillinger og forklare lovens
bestemmelser. | et vist omfang indeholder den ogsa fortolkning af lovens generelle
vendinger. Fortolkningsbidragene tager deres udgangspunkt i lovens grundlaaygende
kvalitetskrav og generalklausulen ” god bogfaringsskik”.

Strukturen felger i det store hele disponeringen i bogferingsloven. Herved benyttes
nogenlunde samme systematik som i den tidligere bogfaringsvejledning.

Vejledningen omfatter i princippet kun reglerne om bogfering og opbevaring af
regnskabsmateriale i den nye bogfaringslov. Andre lovgivninger er ikke medtaget.
Ej heller omtales de regler om arsregnskaber, der hidtil fandtes i kapitel 2 i bogfe-
ringsbekendtgerelsen. De vil blive inddraget i en ny samlet arsregnskabslov, som er
under forberedelse. Indtil da vil disse regler blive viderefart groft set usandret i en
saalig - pa redigeringstidspunktet endnu ikke udstedt - bekendtgerelse. Denne har
hjemmel i bogfaringsloven.

AEndringer i skatte- og afgiftsovgivningen som konsekvens af den nye lov, er heller
ikke taget med i vejledningen.

Mal gruppen for vejledningen er farst og fremmest de personer, der jearnligt beskad -
tiger sig med bogfaering, f.eks. revisorer, ansatte i en virksomheds regnskabsfunktion
og andre regnskabskyndige. Men ogsa for personer med mindre regnskabserfaring,
kan vejledningen maske vage til nytte. Bemaak dog, at det ikke har vagret mdlet at
lave en vejledning i elektronisk bogfearing.

Vejledningen i bogform vil kunne anskaffes hos Forlaget Thomson A/S, Forlaget

FSR og vage tilgeangelig pa Erhvervs- og Selskabsstyrelsens hjemmeside pa inter-
nettet

http: //www.eogs.dk.
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Kapitel 2.
Formal med bogfaring
En virksomhed bogferer for at

fastholde
bearbejde og
dokumentere

oplysninger om sit gkonomiske haandel sesforlab.

Ved hjadp af bogferingen beskrives altsa de gkonomiske konsekvenser af ale virk-
somhedens transaktioner samt de gvrige haandelser og forhold, der har pavirket virk-
somhedens gkonomi.

Virksomhedens gkonomi omfatter ikke blot dens gjeblikkelige likvide situation men
i lige sA hgj grad dens prasstationsevne i form af indtjening og resultat samt overle-
velse som going concern beskrevet ved den gkonomiske stilling.

Bogfaringen fastholder ved registrering gkonomiske data om transaktioner og haan-
delser, der er basis for virksomhedens efterfalgende bearbejdning og anvendelse i
avrigt af disse data.

Bearbejdning og anvendelse af data omfatter navnlig opgarelser og opstillinger af
regnskaber, herunder ars- og andre perioderegnskaber, samt udarbejdelse af kalku-
ler, analyser, statistikker eller budgetter, jf. i evrigt figuren side 11.

Erhvervsdrivende virksomheder og visse andre ikke-erhvervsdrivende virksomhe-
der, der er naavnt i loven, skal bogfare og opbevare regnskabsmaterialet, se neamere
herom i kapitel 3. Det kan selvfglgelig ogsa forekomme, at ikke-bogfaringspligtige
ger det frivilligt, eventuelt pa grund af aftale.

Transaktioner og haendelser skal for at blive bogfert vaae af gkonomisk karakter.
Det betyder, at de skal indeholde pengevaadier direkte eller skal indeholde oplys-
ninger, der ger, at en handling eller en haandel se kan opgerestil pengevaadier.

Samfundet har en betydelig interesse i, at erhvervsdrivende virksomheder har en
pligt til at bogfere og opbevare regnskabsmaterialet. Som felge heraf er der behov
for et ensartet og fadles sad af lovregler, som gadder alle erhvervsdrivende virksom-
heder og andre virksomheder, hvori samfundet har interesse.
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Alle interessegrupper forventer, at virksomhedens registreringer er relevante, dvs.
aktuelle og ngjagtige samt palidelige, dvs. dokumenter- og reviderbare mv. Derfor er
der lovgivet om bogfaring.

Et fornuftig tilrettelagt og veldesignet regnskabssystem - afpasset efter virksomhe-
dens art og kompleksitet samt omfanget af transaktioner i antal og sterrelse - tilgo-
deser disse hensyn. Herved far virksomheden et | gbende overblik over sin gkonomi.

Styringen af virksomhedens |gbende udvikling og gkonomi er fundamental e opgaver
I virksomheden. Et vaesentligt element i denne styringsproces er det etablerede regn-
skabssystem. Dette bygger pa bogferingssystemet, integrationen mellem de to sy-
stemer og pa hvorledes det er organiseret.

Desuden er bogferingen grundlaget for virksomhedens &rsregnskab. Arsregnskabet
er det slutprodukt, der en gang hvert & udarbejdes pa baggrund af bogferingens re-
gistreringer for samme periode. Arsregnskaber har betydning for virksomhedens
relationer til kapitalmarkedet og de forskellige interessegrupper: gere og investorer,
penge- og varekreditorer, medarbejdere, alliancepartnere, kunder, offentlige myn-
digheder og offentligheden. Revisionspategningernes oplysninger mht. bogfaring
kan ogsa give regnskabsbrugerne relevant information om miljget for regnskabsaf-
lasggel sen mv.

Offentlige myndigheder har opgaver, der ger virksomhedens bogfaring relevant for
dem. Blandt disse harer kontrol med overholdelse af loven samt modtagelse og be-
handling af regnskabsdata til brug for opkraevning af skatter og afgifter samt regi-
strering og bearbejdning af de gkonomiske oplysninger.

De offentlige myndigheder har sdledes brug for, at korrekt registrerede informatio-
ner er til stede i virksomhederne og kan formidles til myndighederne. Ogsa derfor
forpligter loven virksomhederne til at registrere deres transaktioner og til at opbeva-
re disse.

Bogfaringsloven regulerer de fadles mindstekrav, der indfrier de samfundsmaessige
informationsbehov og samtidigt giver mulighed for den ngdvendige kontrol.

Den nye bogferingslov forsgger ved et samlet sad af regler at afhjadpe vanskelighe-
der og gare det muligt at samle regler, der er spredt omkring i ssalove. Denne mal-
saning er endnu ikke fuldt opfyldt.

En sadan samling kan ogsa |ette revisorers og myndigheders undersagelse og der-
ved, f.eks. medvirke til at lette de byrder, der er foranlediget af revisions- og kon-
trolbehov.
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Skatte- og afgiftsmyndighederne og Danmarks Statistik er nok de vaesentligste of-
fentlige brugere af virksomhedernes regnskabsdata, men ogsa tilskudsbevilgende,
sociale og andre kontrollerende myndigheder anvender virksomhedernes regnskabs-
oplysninger.

Her kan dels vaare tale om at tage oplysningerne fra virksomhedernes arsregnskaber,
navnlig dem der offentliggeres hos Erhvervs- og Selskabsstyrelsen. Dels foreligger
oplysningerne i de regnskaber, der indsendes til skattemyndighederne efter skatte-
kontrolloven. Dels kan der vaae tale om saarskilte indberetninger til andre offentlige
myndigheder. Her spiller oplysningerne til Danmarks Statistik og til tilskudsmyn-
dighederne en stor rolle. | det omfang der er tale om lovpligtige oplysninger, har
bogfaringsloven tilgodeset denne flerhed af hensyn i sit krav om transaktionsspor
ikke blot med henblik pa driftsgkonomiske arsregnskaber men ogsa med henblik pa
regnskaber, opgarelser og opstillinger til skatteformal og andre interesser.

Der arbejdes pa at koordinere disse hensyn, dels ved samordnede postnomenklatu-
rer®, dels ved fadles indsamlingssteder for flere myndigheder. Dette skal gere det
muligt at undga dobbeltindberetninger og derved fjerne et vassentligt irritationsmo-
ment — for slet ikke at tale om omkostninger — for virksomhederne. Det er derfor
vigtigt for samfundet, at lovgivningen tilgodeser sadanne forenklinger i videst mu-
ligt omfang.

Det har imidlertid ikke kunnet undgas, at hensynet til offentlig myndigheder i et vist
omfang er kommet i konflikt med en fuld udnyttelse af de muligheder, der ligger i
landvindingerne pa det elektroniske omrade — noget der navnlig har gjort sig ged-
dende mht. opbevaring af regnskabsmaterialet i udlandet. Salange Den Europadske
Union eller det internationale samfund i det hele taget ikke har sikret en rimelig
kontroladgang pa tvaas af landegramser, dels ved lovgivning dels ved videreudvik-
ling af de elektroniske muligheder, kan det vagre vanskeligt at undga sddanne band
pa virksomhedernes muligheder for at benytte den moderne teknik.

2 Fedles rammer med ensartet meddel el sesstandard, samordnet terminologi og strukturer

10
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Eksempler pa anvendelse og bearbejdning af bogfgringens oplysninger:

Arsregnskab Skatteopgarelse

\

Budgetter Periode-
regnskab

BOG-

FORINGEN
Stati- Kakula-
stikker i tioner
Analyser/
kalkuler

FIGUR

11



Bogferingsvejledning

Kapitel 3.
Bogfarings- og regnskabspligt

Dette kapitel forklarer, hvilke virksomheder, organisationer, sasmmenslutninger m.v.
og udenlandske virksomheders danske erhvervsaktiviteter (herefter kaldet virksom-
heder), der er omfattet af bogfaringsloven, og som derfor skal bogfare og opbevare
regnskabsmateriale efter denne lovsregler.

Disse virksomheder skal - bortset fra udenlandske virksomheders danske er-
hvervsaktiviteter og de ikke-erhvervsdrivende skatte- eller afgiftspligtige virksom-
heder - ogsa aflasgge arsregnskab eller tilskudsregnskab, men bogfaringsloven som
sadan beskadftiger sig ikke med arsregnskaber. Se dog herom under afsnit 3.2.

3.1 Pligt til at bogfare og opbevare regnskabsmateriale

Nedenfor vises en opstilling over de pligtige og ikke-pligtige virksomheder m.v.
med henvisning til de relevante afsnit om emnet i dette kapitel i parentes.

Pligt til at bogfere og opbevare efter bogfaringsioven:

*  Danske erhvervsdrivende virksomheder (3.1.1)

*  Udenlandske virksomheders erhvervsdrivende aktiviteter i Danmark (3.1.2)

*  |kke-erhvervsdrivende virksomheder mv., der er afgiftspligtige eller fuldt
eller begramset skattepligtige her i landet (3.1.3.1)

* |kke-erhvervsdrivende virksomheder mv., der modtager visse tilskud
(3.1.3.2

Ikke pligt til at bogfere og opbevar e efter bogferingsloven:

Virksomheder mv. der er omfattet af:
lov om statens regnskabsvassen (3.1.4.1), eller
regnskabsregler fastsat ved eller i henhold til lov om
kommunernes styrelse (3.1.4.2).

Saxlige ikrafttreedelsesfrister for virksomheder, der far har veret fritaget
for bogferingspligten (3.1.5.1)

Saerlig undtagelse for visse sma per sonlige virksomheder, der driver mindre
landbrug m.v. (3.1.5.2)
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Beslutningsdiagrammet kan hjadpe med at fastsld, om der er bogferingspligt eller g.

Er virksomheden omfattet af
ja statens regnskabsvaesen
¢ eller kommunernes styrelse?
' |
K
K nej
E
P Er virksomheden erhvervsdrivende
L eller udgves erhvervsaktiviteter ja
I i Danmark ?
: |
T
nej
T
I
L Er virksomheden afgifts- ja Har de statslige skatte- nej
eller skattepligtig ? —» myndigheder fritaget q
A helt eller delvis ?
T |
ja
B
o nej
G Geelder fritagelsen kun
F delvis og er den gvrige ja* N
1%} aktivitet afgift- eller skat-
R tepligtig ?
E \ 4 I
Modtages tilskud fra staten nej
I nej eller EU pa betingelse af |
H [ I regnskabsoplysninger ? '
T
B ja
F .
L
€l Kreever tilskudsbevilgende ja”
myndighed bogfaring ? |

Diagram over bogfaringspligt

efter bogferingsloven

r—— dA0-r T

—H >

MIUQYTTOOW

M- Tm

—r T

* For virksomhedens gvrige aktivitet, som skattemyndighederne ikke har fritaget for bogferingspligten, er virksom-

heden bogfaringspligtig efter bogferingslovens amindelige regler.

" Kun bogfering for den tilskudsbevilgede aktivitet.
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3.1.1 Danske erhvervsdrivende virksomheder

Alle i Danmark etablerede erhvervsvirksomheder af enhver art og uanset
gjer- eler hadtelsesforhold — bortset fra visse statslige og kommunale virk-
somheder - skal bogfare efter bogfaringsloven (BFL), jf. lovens 8 1, stk. 1, 1.
led.

Hvad er en virksomhed ?

Den danske lovgivning indeholder ikke en gennemfert definition af udtrykket virk-
somhed. Arsregnskabsloven anvender udtrykket med baggrund i de europagske di-
rektiver, der benytter udtrykket konsekvent. Det er ikke afgarende, om enheden er en
juridisk person eller g.

Betegnelsen juridisk person er heller ikke defineret praist i lovgivningen, men
benyttes f.eks. i straffeloven som et samleudtryk for enhver organisationsform bort-
set fra enkeltmandsvirksomheder, der dog med nogle undtagelser sidestilles med
juridiske personer i strafferetlig henseende. Enhver erhvervsdrivende enkeltmands-
virksomhed er imidlertid omfattet af bogfaringslovens udtryk virksomhed.

Betegnende er, at virksomhed anvendes om den mindste organisationsform, der har
retsevne — enkeltmandsvirksomheden dog i forening med sin gjer. Virksomheden
kan vazre opdelt i flere aktiviteter, men disse har ikke retsevne som sadanne. Denne
konsekvens er taget i loven, deri 8 1, stk. 1, 2. led, omtaler erhvervsaktiviteter, ty-
pisk hér i landet etablerede filiaer af udenlandske virksomheder.

Er en virksomhed erhvervsdrivende?

En virksomhed er erhvervsdrivende, n& den udgver en eller anden form for er-

hvervsaktivitet eller den anses for erhvervsdrivende i henhold til lov.

Erhvervsdrift er ikke betinget af, at den erhvervsdrivende virksomhed skaber over-

skud €ller af, hvordan et eventuelt underskud daskkes ind.

Herefter ma sparges, om virksomheden er erhvervsdrivende i bogfaringslovens for-

stand ?

Er svaret ja, ska virksomheden bogfare og opbevare efter bogferingsloven.



Bogferingsvejledning

Er svaret nej, har den ikke en s&dan pligt, medmindre det er en afgifts- eller skatte-
pligtig virksomhed eller den modtager visse tilskud fra den danske stat eller Den
Europadske Union.

En virksomhed m.v. udever erhvervsmaessige aktiviteter, nar den

afgiver ydelser
modtager modydel se som vederlag
vederlag modtages normalt

Ydelser:

Udtrykket daekker virksomhedens ydelse af enhver art sdsom vare, rettighed, pen-
gemiddel, tjeneste eller lignende. Lovens ordvalg eller lignende skal modvirke mod-
sadningssl utninger.

Loven forudsadter, at erhvervsdrift ikke alene omfatter ydelse af en vare, som mod-
tageren far i gje, men ogsa ydelse til leje eller 1an. Pa den made omfatter udtrykket
ogsa udlejning af fast jendom eller |asare, eller 1an af penge.

Bank- og forsikringsvirksomhed er ligeledes omfattet. Y delse af garantier eller lig-
nende rettigheder er ogsa omfattet.

Ved rettigheder forstds ogsa immateriarettigheder, f.eks. edb-programmer eller
filmrettigheder.

| flasng kan naevnes falgende eksempler pa tjenesteydelser: radgivning, revision,
inkasso, vagttjeneste, tandklinik, lasgeklinik, undervisning, teater, udstilling, museer,
reparationer, opmagasinering. Opregningen er ikke udtemmende.

Ydelse af elektricitet, varme og andre former for energi, vand og telekommunikati-
onstjenester m.v. er ogsa omfattet.

M odydelser:

Modydelse bestar i et vederlag, der i princippet kan vaae enhver form for formuego-

der eller besparelser, der kan gares op i penge. Besparelserne skal hér virke som en
falge af en afgiven ydelse og resultere i, at en ellers ngdvendig udgift ikke afholdes,
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fordi besparelsen udligner udgiften. Betaling med eller udveksling af varer eller an-
dre naturalier er ogsa vederlag, der skal bogfares.

Der kan vage tvivl om, hvorvidt et vederlag er modydelse for en bestemt ydel se.

| foreninger vil der meget ofte vage fastsat et medlemskontingent, eller der kan vage
tale om gaver fra medlemmerne til foreningen. Yder foreningen - udover eller i
sammenhaang med deres egentlige formal - saalige tjenester, varer eller andet til
medlemmerne, kan et kontingent eller jeevnligt forekommende gaver fa karaktér af
modydelse. Dette ogsa selvom der ikke foreligger en formel eller tidsmasssig sam-
menhaang eller ngjagtig proportionalitet mellem kontingentet/gaven og de modtagne
ydelser.

Som eksempel kan naevnes grundejerforeninger, der udover deres ssadvanlige akti-
viteter varetager searlige tjenester. Her ma forholdet vurderes konkret, ogsa under
hensyntagen til, hvor vaesentlige belgb og ydelser der er tale om, og om de haanger
sammen med andre aktiviteter. Bagateller skal ikke statuere erhvervsdrift. Hvor der
pa den anden side vederlaagges ydelse for ydelse, er der naturligvis ikke tvivl.

Vederlag modtages nor malt:

Ikke enhver udveksling af ydelse mod vederlag er omfattet. Det kraeves nemlig tilli-
ge, at det er normalt, at virksomheden modtager vederlag for dens ydelser. Hvorvidt
et vederlag er normalt, kan i nogle tilfadde vaare vanskeligt at bestemme.

Et saaligt omrade, der kan fere tvivl om normalitet med sig, er éngangsforeteel ser.
Der vil her typisk vaae tale om transaktioner foretaget af personer, der ikke er bog-
faringspligtige. Eller det kan vage en enkeltmandsvirksomhed eller en interessent,
der ssdger af Sit bo, uden at transaktionen rimeligt kan anses for led i erhvervsdrift.
Er der her ingen hensigt til at gentage transaktionen, endsige foretage den hyppigt,
er normal-kravet ikke opfyldt.

Er der tale om en virksomhed, der foretager é salg indenfor en laangere periode, kan
der imidlertid vaae tale om erhvervsdrift. Det er f.eks. tilfaddet, hvor et interessent-
skab eller lignende kun er oprettet for at gennemfare én aktivitet med opferelse,
fremstilling eller udvikling af et enkelt starre materielt eller immaterielt aktiv, f.eks.
et skib, en bro, en bygning, et 1T-system eller forskning- og udviklingsprojekt, for
derefter at blive oplest. Et sadant forhold bliver endnu mere tydeligt erhvervsdrift,
hvis sadanne kortsigtede virksomhedsetabl eringer med begramset |evetid gentages.

Drift af den fra skattepraksis benaa/nte ”hobbyvirksomhed” udelukker ikke, at en
sadan virksomhed anses som erhvervsdrivende virksomhed efter bogfaringsioven,
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hvis der sker en Igbende udveksling af ydelser og vederlag. Sadanne virksomheder
vil dog typisk vaare meget sma, og lovens henvisning til art og omfang medfarer der-
for, at bogferingen kan indrettes til et absolut minimum, se herom under afsnit 4.2.

Virksomheder, der uden videre ansesfor erhvervsdrivende:

For ikke at gare det ngdvendigt at foretage ngjere undersagelser med henblik pa
fastlaggelsen af erhvervsdrift eller g bestemmer loven, at virksomheder, der er om-
fattet af aktieselskabsloven, anpartsselskabsloven, lov om erhvervsdrivende virk-
somheder og lov om erhvervsdrivende fonde, uden videre er omfattet af erhvervsbe-
grebet.

Disse virksomhedstyper vil altid vaae erhvervsdrivende fra stiftelsen til opher. Des-
uden kan der vee lovgivning, der ssarskilt anser en bestemt virksomhedstype for
erhvervsdrivende. De erhvervsdrivende virksomheder, der er defineret pa denne ma
de, er opregnet i store traek i kassen nedenfor:

Aktieselskaber (aktiesel skabsloven)

Anpartssel skaber (anpartssel skabsloven)

Partnersel skaber/kommanditakti esel skaber (aktieselskabsloven)
Erhvervsdrivende fonde (lov om erhvervsdrivende fonde)
Erhvervsdrivende virksomheder (lov om erhvervsdrivende virksomhe-
der):
- Enkeltmandsvirksomheder

I nteressentskaber

Kommanditsel skaber

Andelsvirksomheder, kooperative foreninger osv.
Ikke-lovregulerede erhvervsdrivende sel skaber
Erhvervsdrivende foreninger o.l.

Uden for bogferingspligten

Foreninger, som ikke skaber indtjening og midler ved erhvervsdrift, falder udenfor
lovens definition af erhvervsdrift eller udevelse af erhvervsaktivitet.

Som eksempler herpa kan naevnes ideelle foreninger. Disse er foreninger, der ude-
lukkende har et socialt, kulturelt, politisk, humaniteat eller - af Told og Skat god-
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kendt - religigst eller aimennyttigt forma. Sadanne ideelle foreninger skal derfor
som udgangspunkt ikke bogfare efter bogfaringsloven.

Ideelle foreninger kan vaae organiseret pa forskellig vis, ligesom de kan vaae be-
naevnt pa anden made, f.eks. organisation, institution, sammenslutning, samfund,
selskab, enhed, klubber m.v.

Som eksempler pa foreningers ikke-erhvervsmaessige indtasgter kan naevnes med-
lemskontingenter, tilskud og bidrag fra private, entréindtaggter ved afholdelse af en-
keltstédende begivenheder, lotteri for en snaevrere persongruppe, indsamlinger i et
mindre naaomrade samt annonce- og reklameindtaegter.

Opererer foreningen med - eller andres dens status hen ad vejen til - professionel
drift med tilbagevendende aktivitetsudevelse af erhvervsmasssig karakter, f.eks. ud-
givelse og salg af bager og blade, rettigheder, salg af reklamer og ”merchandise”,
entreindtaggter mv., falder foreningen inden for bogfaringslovens definition af er-
hvervsdrift eller -aktivitet med heraf felgende bogferingspligt.

Selvom foreningen ikke udaver egentlig erhvervsmaessig virksomhed, skal deni vis-
se tilfadde alligevel bogfare. Dette gadder, hvis foreningens aktivitet enten er afgift-
eller skattepligtig, eller den modtager visse tilskud, der er betinget af afgivelse af
regnskabsmaessige oplysninger. Se naarmere herom under afsnit 3.1.3.

3.1.2 Udenlandske virksomheders danske erhvervsaktiviteter

Bogferingspligten gedder nu ogsa for erhvervsaktiviteter, der udeves her i landet af
virksomheder, som er hjemmehgrende i udlandet, jf. lovens 8§ 1, stk. 1, 2. led.

En sadan aktivitet er ikke en selvstandig erhvervsdrivende virksomhed i bogfe-
ringslovens forstand. Aktiviteten udger en uselvstandig enhed indenfor den uden-
landske virksomhed, idet den danske aktivitet ikke har den normale beslutnings- og
handlekompetence samt selvstandig retsevne, der kendetegner en virksomhed. En-
heden forestar og administrerer her kun udavelsen af den searskilte danske aktivitet i
overensstemmelse med den udenlandske virksomheds instrukser, og deltager som
sadan ikke i denne virksomheds besl utningsprocesser.

Kravet om bogfering for aktiviteter i Danmark udevet af virksomheder med hjem-
sted i udlandet er nyt. Hidtil har kravet kun eksisteret i skatte- og afgiftdovgivnin-
gen eller anden saalig lovgivning. Den stigende globalisering og internationalisering
har imidlertid fert til, at sddanne aktiviteter, der foregar i Danmark, nu er direkte
omfattet af bogfaringsloven. Tilsvarende krav gadder mange steder i udlandet.
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De mest almindelige forekommende betegnelser for sddanne enheder er: filial, divi-
sion, afdeling, fast driftssted, eller repraesentations- eller salgskontor.

Betegnelsen er uden betydning for pligten til at bogfere og opbevare, da bogfarings-
pligten alene afgares ud fra om de danske aktiviteter er erhvervsmaessige.

Den bogfaering, der kreeves efter loven, vil normalt kun omfatte de i Danmark ude-
vede erhvervsaktiviteter. Indgar der udenlandske aktiviteter i den danske aktivitet —
koordination af aktiviteter i flere andre lande foregar maske gennem den danske ak-
tivitet - skal der dog bogferes for savel den danske som de udenlandske aktiviteter.

Bogfaringen kan foretages af enheden selv som separat enhed under den udenland-
ske virksomhed, eller den kan foretages af og integreret i den udenlandske virksom-
heds samlede bogfering. Uanset hvorledes bogfaringen er tilrettelagt, gadder dog, at
de generelle krav i loven til bogfering, registreringer, dokumentation og opbevaring
I Danmark m.v. skal opfyldes for den danske erhvervsaktivitets vedkommende.

Nogle af de udenlandske virksomheders aktiviteter i Danmark anses ikke for saalige
enheder i sig selv, f.eks. repraesentationskontorer. Men i det omfang de pagaddende
aktiviteter indebazrer transaktioner, skal der bogfares efter loven. Her gadder natur-
ligvis de samme modifikationer pa grund af art og omfang som for de sma og
ukomplicerede virksomheder. Det er uden betydning for bogferingspligten, om akti-
viteten skal registreres hos Erhvervs- og Selskabsstyrelsen som hervaaende filial af
udenlandsk aktie- eller anpartssel skab.

Det anses ikke for at vaare en dansk erhvervsaktivitet, nar en udenlandsk virksomhed
udever aktivitet ved ansatte agenter, der alene skal formidle salg til kunder i Dan-
mark, men ikkei avrigt har kompetence il at forpligte virksomheden.

Hvis den udenlandske virksomhed udever flere samtidige af hinanden uafhaengige
aktiviteter i Danmark, uden at der er tale om én fadles dansk enhed - f.eks. én filia
eller ét fast driftssted — kan man vadge at foretage bogferingen for aktiviteterne
hver for sig eller samlet for alle. Som eksempel pa flere uafhaangige aktiviteter kan
naevnes udferelsen af flere enkeltstaende byggeentrepriser i Danmark pa samme tid.

Regnskaber for sadanne aktiviteter (interne og til hovedvirksomhedens eget brug) er
kun dele af den udenlandske virksomheds samlede regnskab, ligesom det ogsa er
tilfad det med bogferingen af disse. Den danske arsregnskabslovgivning stiller ingen
krav om aflasggelse af arsregnskab for aktiviteterne alene. Saalige krav kan dog
gadde for finansielle virksomheder under Finanstilsynet.
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3.1.3.1 Virksomheder, der er afgiftspligtige eller fuldt eller begramset
skattepligtige her i landet

Bogferingspligten omfatter ogsa de virksomheder, organisationer og sammensl ut-
ninger m.v., som - uden at vage danske erhvervsdrivende virksomheder eller uden-
landske virksomheder med danske erhvervsaktiviteter - er afgiftspligtige eller fuldt
eller begramset skattepligtige, jf. lovens 81, stk. 2, nr. 1.

Disse virksomheder er typisk virksomheder, der er reguleret i 88 1 og 2 i loven om
selskabsbeskatning samt kildeskatte-, personbeskatnings- og virksomhedsbeskat-
ningslovene, 8 1i loven om fondsbeskatning, 8 1 i loven om mervaadiafgift, og 8 1 i
loven om kulbrintebeskatning. Afgiftspligt i henhold til andre afgiftslove er dog og-
sa omfattet af bestemmelsen.

Bogfaringspligten haanger her sammen med ydelse af afgiftspligtige varer eller tje-
nester eller erhvervelse af indkomst, for hvilken der er fuld eller begramset skatte-
pligt. Dette gadder, selvom leverancen eller indkomsten ikke beror pa selvstaandig
erhvervsdrift eller udevelse af erhvervsaktivitet, f.eks. i tilfaddet hvor enheden ikke
direkte deltager i en anden virksomheds erhvervsdrift. Den begraansede skattepligt
kan f.eks. skyldes modtagelse af |gbende ydelser eller resultatandele fra en virksom-
hed med fast driftssted i Danmark, herunder udlejningsgendom, afgiftsindtesgter
ved bortforpagtning af en sadan virksomhed eller fortjeneste ved afhaendelse, afsta-
else eller opgivelse af formuegoder, der er knyttet til sadan virksomhed.

3.1.3.2 Virksomheder, der modtager visse betingede tilskud

Virksomheder m.v., der ikke er erhvervsdrivende eller afgiftspligtige eller fuldt eller
begramset skattepligtige, kan i saalige tilfadde pdasgges pligt til falge reglerne |
bogfaringsloven.

Sadanne salige tilfadde opstar, nar den danske stat eller Den Europadske Union
yder direkte tilskud til virksomheden pa betingelse af, at virksomheden skal afgive
regnskabsmaessi ge oplysninger.

Modtager den pagaddende virksomhed vederlag fra den danske stat eller EU som

modydelse i et almindelig forretningsmaessigt forhold, anses det ikke for modtagelse
af tilskud.
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Ved direkte tilskud forstds kontante tilskud, som ydes efter ansagning fra eller pa
anden méde tildeles den enkelte modtager, f.eks. midler til daskning af underskud.
Selvom sadanne tilskud kun modtages i en kortere periode, far modtager pligt til at
bogfare for tilskudsaktiviteten for denne begraansede periode. Efter opharet af en
sadan kortere periode skal modtager fortsat opfylde lovens bestemmelser om opbe-
varing af regnskabsmaterialet herunder opbevaringsperioden, se kapitel 7.

Modtager de pagaddende indirekte tilskud, f.eks. via en lands- eller hovedorganisa-
tion, som sgrger for fordelingen til underorganisationerne, indebager det ikke, at de
enkelte modtagere far pligt til at bogfere. Dette gadder bl.a. ved tildeling af tips-
midler. Andre statteordninger uden direkte modtagelse af kontanter, f.eks. opnaelse
af lavt eler uforrentede |an, skattebegunstigelser, brugsrettigheder med lav eller in-
gen lgje m.v. indebazer g heller pligt til at bogfere. Her har tilskuddet karakter af
indirekte tilskud.

Tilskud fra amts- eller primaakommuner farer ikke til, at virksomheden umiddelbart
bliver omfattet af bogfaringsloven. Kommunerne kan imidlertid som betingelse for
tilskud stille krav om, at bogfaringsloven skal falges.

3.1.3.3 Hel dler delvisfritagel sesmulighed

Virksomheder m.v., der er palagt bogferingspligt pa grund af enten afgifts- eller
skattepligt eller modtagelse af direkte tilskud, kan efter ansagning hos den relevante
myndighed blive helt eller delvist fritaget fra bogferingspligten.

Bygger den ikke erhvervsdrivende virksomheds bogferingspligt pa, at virksomheden
er afgifts- eller fuldt eller begramset skattepligtig, er rette fritagelsesmyndighed
Told- og Skattestyrelsen.

Fritagelse for den pligt, der opstar som led i betingelsen for at blive tildelt direkte
tilskud gives af den bevilgende myndighed i den danske statsadministration eller
Den Europadske Union.

Naavnte myndigheders godkendelse af anmodning om at fritage fra bogferingsplig-
ten ma forventes typisk at ske, hvis virksomheden er uden formue eller af ubetydelig
starrelse. Endvidere kan transaktionernes starrel se og hyppighed indga i helhedsvur-
deringen i forbindelse med myndighedernes overvejelse og bes utning.

| de tilfadde, hvor hel eller delvis fritagelse kan blive relevant fra bade Told- og

Skattestyrelsen og fra tilskudsbevilgende myndigheder, bar virksomheden af prakti-
ske grund indgive sin anmodning til Told- og Skattestyrelsen, der tager kontakt til
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og samarbejder med den anden myndighed, saledes at der tradffes en fadles afgarelse
med mindst mulig administration til felge.

3.1.4 Undtagelser

3.1.4.1 Lov om statens regnskabsvassen m.v.

Virksomheder og institutioner, som er omfattet af "lov om statens regnskabsvaesen
m.v.” er bogferingspligtige i henhold til denne lov. Loven omfatter alle statsinstitu-
tioner samt institutioner, foreninger, fonde m.v., hvor vedkommende minister har
bestemt, at lovens regler skal finde anvendel se.

Selv om sadanne institutioner matte have aktiviteter, som i starre eller mindre om-
fang er af erhvervsmaessig karakter (f.eks. indteegtsdaekket virksomhed), skal bogf e
ring for disse aktiviteter ske efter loven om statens regnskabsvassen m.v. Det er in-
stitutionen som sadan og ikke den enkelte delaktivitet, der er omfattet af denne lov.

Omvendt skal en virksomhed, der er omfattet af bogferingsloven, og som f.eks.
modtager et projektbelgb fra en statsinstitution, der er omfattet af lov om statens
regnskabsvaesen m.v., og som ska aflasgge regnskab for projektbelgbet over for
statsinstitutionen, bogfere pa normal vis efter bogfaringsloven, ogsa for projektbe-
| gbet.

3.1.4.2 Regnskabsregler efter lov om kommunernes styrelse.

Bogfaringsloven gadder ikke for kommuner, amtskommuner, kommunale fadles-
skaber og andre enheder, nar disse udelukkende er omfattet af bestemmelser, der er
fastlagt for kommunernes gkonomi og budget, og underlagt kommunale regnskabs-
regler med hjemmel i lov om kommunernes styrelse.

Foruden hjemmel i nsavnte lov kan der vage tale om hjemmel i sazlig lovgivning for
den enkelte enhed eller visse selvejende institutioner.

Det er en betingelse for at vaae undtaget fra bogferingsloven, at hele foretagendet
med alle dens aktiviteter skal vaae omfattet af de regnskabsregler, der er fastsat ved
eller i loven om kommunernes styrelse. Undtagel sen omfatter derfor ikke sadanne
foretagender, der kun anvender den kommunale regnskabslovgivning for en bestemt
aktivitet, der ved driftsoverenskomst drivesi fadlesskab med en kommune eller
amtskommune, men i gvrigt skal falge bogferingsloven for den samlede virksom-
heds vedkommende pa grund af erhvervsdrift eller afgifts- eller skattepligt.
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3.1.4.3 Andreregler

Bogferingsloven ferte ikke til en gennemgribende harmonisering af de forskellige
krav til bogfering, der stadig kan findes spredt i lovgivningen. Der kan altsa rundt
omkring findes bestemmel ser, der ikke fuldt ud harmonerer med bogfaringsloven.

Ofte vil der vage tale om saalige krav, der udfylder bogferingslovens rammer. An-
dre gange vil de salige regler ikke vaae i overensstemmelse med bogfaringsioven.
Den administrative myndighed ma her konkret afgare, hvorvidt bestemmel serne skal
fortolkes i overensstemmelse med bogferingsloven, fordi de saalige bestemmelser
blot skyldes manglende tilpasning af gamle regler, eller hvorvidt det er tilsigtet, at
de szlige bestemmelser skal have forrang som speciaregler. F.eks. kan visse til-
skuds- og kontrolmyndigheder have saalige kontrolhensyn, der medferer skeapede
opbevaringskrav, f.eks. mht. laengere frister end i bogferingsloven.

3.15 | krafttraedel sesregler

3.1.5.1 Tidligereikke bogfaringspligtige

Nogle erhvervsdrivende danske virksomheder og nogle af de udenlandske virksom-
heder, der udever erhvervsaktiviteter her i landet, har ikke tidligere skulle bogfare
efter bogfaringdoven. De far nu en sadan pligt til at bogfere og opbevare regn-
skabsmateriale.

Udover danske filialer m.v. af udenlandske virksomheder skal endvidere felgende i
den tidligere bogferingsiov undtagne virksomheder nu bogfare og opbevare regn-
skabsmateriale efter loven:

» udlgningsvirksomheder af fast gendom eller dele heraf, hvis udlgining omfatte-
de mindre end 25 lejemdl

» marketenderi-, pensionatsvirksomheder eller drift af hvilehjem og lignende med
regelmaessigt faare end tre fremmede medhjad pere beskadtiget

» skegnheds- og fodpleje eller lignende eller rengaringsvirksomhed, herunder vin-
duespolering, med regelmaessigt faare end to fremmede medhjad pere beskadti-
get

» personlig virksomhed ved visse mindre landbrug m.v.
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Ovennaavnte danske aktiviteter og virksomheder har frist til at tilpasse sig reglerne i
den nye lov frem til det regnskabsar, der pabegyndes den 1. januar 2001 €ller senere.

Bogfaringspligten virker derfor ferst pa de af overgangsreglen omfattede virksom-
heder m.v. fra begyndelsen af virksomhedens regnskabsar, hvis dette starter den 1.
januar 2001. Begynder regnskabsaret senere end denne dato, virker loven fra dette
senere regnskabsars begyndel sestidspunkt.

3.1.5.2 Personlig virksomhed ved visse mindre landbrug m.v.

Loven indeholder en saalig undtagel sesregel for fysiske personer, der driver enkelt-
mandsvirksomhed, som er pabegyndt inden lovens ikrafttraedel se den 1. juli 1999.

Der er tale om sma landbrug, skovbrug eller gartnerier og lignende, der efter den
tidligere bogfaringslov var fritaget for pligten til at bogfere. For at anvende denne
undtagelse er det en betingelse, at personen ikke driver anden erhvervsmaessig akti-
vitet. Reglen er farst og fremmest rettet mod enkeltmandsvirksomheder. Efter sin
ordlyd kan bestemmelsen formentligt anvendes pa interessentskaber, men sa skal
alle personerne opfylde kravet om pabegyndt virksomhed inden lovens ikrafttraaden.

De berettigede personer skal opfylde betingelserne i den tidligere lovs 8 1, stk. 1,
litra C, nr. 35, 36 og 37. Der er farst og fremmest tale om smalandbrug med et areal
paunder 15 ha. eller, séfremt arealet er starre, med en offentlig eendomsvurdering i
1970 pa under kr. 175.000, og gartnerier, planteskoler m.v. med en offentlig gjen-
domsvurdering i 1970 paunder kr. 125.000.

Anvendelsen af undtagelsesreglen forudsadter, at virksomheden er pabegyndt inden
lovens ikrafttraeden, den 1. juli 1999. Det skennes at der er tale om fa virksomheder
af en ubetydelige starrelse, idet virksomhederne ofte vil vaae bogfaringspligtige
efter skattereglerne.

Bestemmelsen retter sig kun mod fysiske personer, der pa lovens ikrafttrasdel sesdato
gier og driver de pagad dende mindre landbrugsvirksomheder. Et gjerskifte af enhver
art medfarer bortfald af undtagelsen. Den nye gjer vil i princippet blive omfattet af
bogferingsloven pa anskaffelsestidspunktet, men vil herefter kunne drage nytte af
deni afsnit 3.1.5.1 omtalte udskydelse af pligten til 1. januar 2001.

3.2 Regnskabspligt

Selvom virksomhederne ikke er omfattet af arsregnskabsloven eller de for finan-
sielle virksomheder saaligt geddende arsregnskabsregler, skulle de efter den hidtidi-
ge bogfaringsbekendtgerelses kapitel 2, udarbejde et arsregnskab. For dette gjaldt
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meget fa og tildels sporadiske regler for balance, resultatopgerelse og kapitalforkla-
ring med enkelte noter .

Den nye bogfaringslov indeholder ingen arsregnskabsregler men beskadtiger sig
alene med bogfering og opbevaring af regnskabsmateriale.

Det er hensigten, at samtlige regler om arsregnskaber for ale erhvervsdrivende virk-
somheder med undtagelse af reglerne for de finansielle virksomheder skal samles i
én ny arsregnskabslov. En sidan kan formentligt tidligst traede i kraft i 2001. Da de
pagad dende virksomheder naturligvis ogsa skal aflasgge arsregnskab i tiden mellem
de gamle reglers ophaavelse og en ny arsregnskabslovs ikrafttraaden, er der givet Er-
hvervs- og Selskabsstyrelsen bemyndigelse til at udstede en bekendtgarelse, der re-
elt fastfryser arsregnskabsreglerne, som de var i den hidtidige bogfaringsbekendtge-
relse, indtil den nye samlede arsregnskabslov kan traede i kraft.

Dette skal gadde for de virksomheder, der var omfattet af den gamle lov. For de
virksomheder, der med den nye bogfaringslov er blevet bogferingspligtige for ferste
gang, fastsadtes ingen arsregnskabsbestemmel ser far den nye arsregnskabslov. Dette
stemmer godt overens med den ikrafttraadel sesfrist, der gedder for dem med hensyn
til bogfering og opbevaring.

Om Erhvervs- og Selskabsstyrelsens hjemmel til at fastsedte bestemmelser om
dbningshalance og arsregnskab siger lovbemaakningerne:

" Bestemmelsen skal udnyttes til at viderefgre de nugaddende regler om regnskabs-
aflaeggelse indenfor bogfaringslovgivningen, sdledes at kun de virksomheder, som
pa nuvagrende tidspunkt er omfattet af pligten til at afleegge arsregnskab efter bog-
faringdovgivningen og via Mindstekravsbekendtgerelsen, skal palamyges regn-
skabspligt.

Reglerne for udarbegjdelse af arsregnskaber indenfor bogfaringslovgivningen vil
dermed fortsadte i reelt usandret form, indtil der ved en kommende revision af ars-
regnskabsloven er taget gtilling til, hvordan de fremover skal reguleres. Droftel ser-
ne om nye regler for regnskabsaflaggelse kan derved behandles i sammenhaang
med reglerne om regnskabsaflagggelse for sma virksomheder i arsregnskabsoven.
Revisionsarbejdet er pabegyndt og forventes afsluttet i 1999 i takt med afslutningen
af bestradbelserne for at modernisere og globalisere arsregnskabsaflasggelsen pa
internationalt niveau.”

Alle fysiske og juridiske personer, der udgver erhvervsdrift, skal aflegge et arligt
skattemaessigt regnskab eller opgarelse som grundlag for selvangivelsen. Disse ud-
arbejdes efter skattemaessige principper og regler, herunder formen, grundlaget og
oplysningerne, som kraaves i mindstekravsbekendtgerel sen®.

3 Bekendtgerelse nr. 141 af 26. februar 1992 om skattemaessige krav til regnskabsgrundlaget og arsregnskabet.
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Kapitel 4.

Generelle grundlaaggende krav til bogfaring og beskrivelser af
anvendte systemer

Her omtales de grundlasggende krav til bogfering og det overordnede regelsad for
beskrivelse af anvendte systemer. Systembeskrivelserne behandles mere uddybende
i kapitel 8.

De grundlasggende krav til bogfering findes i lovens 8 6. | 8 14 findes reglerne for
beskrivelsen af de systemer, der anvendestil at registrere transaktioner, hvorledes de
registreres samt hvorledes regnskabsmaterialet fremfindes og eventuelt udskrives i
klarskrift, og hvorledes det opbevares.

4.1 God bogferingsskik

Enhver bogfering skal tilrettelaagges og udfares i overensstemmelse med god bogfa-
ringsskik.

Hvad er god bogfaringsskik ?

God bogferingsskik er en retsstandard pa linje med andre retsstandarder
I lovgivningen, f.eks. god forretnings-, revisor-, advokat-, pengeinstitut-,
forsikringsskik. En retlig standard kan defineres som en moralsk eller
sociad malestok for en given adfaad, som domstolene ma udfylde og
give indhold efter den til enhver tid gad dende retsopfattel se.

| lovgivning henvises til god skik for Igbende at kunne tilpasse regel-
sadtet til udviklingen i faget, erhvervet og i samfundet i gvrigt, uden at
loven selv ngdvendigvis skal andres i overensstemmelse med denne
udvikling. Detailbestemmelserne i lovgivningen udtrykker her mini-
mumsnormer for god skik. Disse normer skal fortolkes i lyset af den go-
de skik, og kravene til denne kan skaarpes over tid, men kan ikke lempes
uden lovaandring.

Den gode bogfaringsskik kan ogsa beskrives som, hvad der til enhver tid
anses for god skik og brug blandt kyndige og ansvarsbevidste fagfolk
inden for bogf aringsomradet.
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Fortolkning, fastlaeggelse og efterlevelse af den gode bogferingsskik skal ske ud fra
en sammenligning med de saadvaner og den praksis, der til enhver tid er gaddende
blandt de kyndige og ansvarsbevidste fagfolk. Personerne inden for de forskellige
fag benytter sig af de for standen almindeligt anerkendte fremgangsméader, der I
bende tilpassesi takt med udviklingen.

4.2 Art og omfang

Loven fastsadter bredt, hvem der skal bogfare m.v. Herved er blandt andet en del
tidligere undtagne virksomheder blevet omfattet. For at tilgodese dette forudssdtes
det, at kravene om efterlevelse af loven tilpasses til virksomhedernes behov ved at
henvisetil deres art og omfang.

Loven naevner flere steder, at der skal tages hensyn virksomhedens art og omfang.
Heri ligger, at virksomheden altid skal vurdere sine aktiviteters og transaktioners art
og omfang, nar den indretter bogferingen.

Vurderingen af art og omfang er vassentlige faktorer, nér man skal fortolke de lovbe-
stemte krav til bogferingens tilrettelagggelse og udferelse. Kravene til bogferingens
tilrettelaaygel se og udferelse afhaanger herved af virksomhedens sterrelse i bred for-
stand, antallet af transaktioner, deres gkonomiske omfang og sammenhamnge. Men
ogsa andre forhold kan vazre af betydning, f.eks. virksomhedens branche, graase-
overskridende karaktér og kompleksitet samt saalige hensyn til interessegrupperne.

Virksomheder af ubetydeligt omfang eller meget lille aktivitet behever derfor ikke at
lave beskrivelser i samme omfang som de sterre og mere komplekse virksomheder.
Ofte vil det her vaze tilstraskkeligt med en kortfattet beskrivelse af bogferingens
organisation og indretning, forretningsgange, bogfaringsmetode, herunder tekniske
hjad pemidler og konteringsinstruks.

Meget sma virksomheder kan indrette bogfaringen til et absolut minimum i mod-
satning til den sterre detaljeringsgrad i starre virksomheder. Der er pa grund af
mange af de meget sma virksomheders enkle forhold ikke ngdvendigvis behov for
interne kontroller pa samme made som i sterre virksomheder, og beskrivelse af bog-
faringen kan oftest holdes pa et absolut minimumsniveau.

Pa baggrund af henvisning til art og omfang udger de lovpligtige krav til bogfering i
meget sma virksomheder og virksomheder af ubetydelige omfang ofte ikke mere
end, hvad der er ngdvendigt for at kunne dokumentere skatteregnskabet, moms- eller
tilskudsregnskabet.
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| virksomheder med fa registreringer vil bogferingen ofte have en tendenstil at veae
selvforklarende. Her kan sddanne indlysende og | ogiske sammenhaange mellem tran-
saktionerne og deres afspejling som registreringer meget ofte lagyge op til seardeles
lave krav til beskrivelsen af opbygningen af bogferingen. Det kan i sadanne virk-
somheders systembeskrivelse bl.a. ga ud pa at undlade en egentlig konteringsin-
struks. | mange tilfadde vil der nemlig vaae tale om sa elementagre, alment forud-
satte konti og behov, at det vil vaare overfladigt at udarbejde en formel beskrivelse
heraf. | andre tilfadde vil en kontoplan uden naamere instrukser for kontienes an-
vendel se vage daskkende.

Meget vil ogsd afhaange af, hvor udbyggede, specialiserede og sofistikerede 1T-
systemer virksomheden benytter sig af. Med standardsystemer kan man i stort om-
fang holde sig til systemleveranderens standardbeskrivelser og undga saarskilte be-
skrivelser. Den bogferingspligtige skal dog stadig skanne over disse beskrivelsers
egnethed, da der ikke altid leveres kvalitet i denne henseende. Den virksomhed, der
stadig anvender papirbaseret bogholderi, vil naturligvis have mere simple beskrivel-
Ser.

Art og omfang skal endvidere indgad i vurderingen af og overvejelsen om omfanget
og nadvendigheden af andre interne kontroller sasom fastsadtelse af krav til afstem-
ninger mellem registreringerne og beholdningerne og af stemningernes hyppighed.

Er virksomheden pa grund af art og omfang ude af stand til at registrere de enkelte
kab eller salg snarest muligt efter transaktionstidspunktet, kan virksomheden i visse
tilfadde vedge at registrere pa betalingstidspunktet.

4.3 Overblik

Det falger af god bogferingsskik, at bogfaringen skal tilrettelaagges og udferes pa en
overskuelig made for at give et klart overblik over virksomhedens dispositioner.

Overalt i loven forudsedtes efter lovens forarbejder og lovens 8 14, stk.1, at en per-
son uden for virksomheden, der besidder en rimelig eller aimindelig viden om bog-
faring og edb — en " gennemsnitsperson” - uden besvas kan falge, hvorledes bogf 2
ringssystemet fungerer i detaljer.

Overskueligheden og overblikket vanskeliggares ved mangelfuld beskrivelse issa i

sterre og mere komplekse systemer og slgres ved mange rettelser og rettel sesregi-
streringer (om- og efterposteringer).
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4.4 Sikkerhed

Den bogfaringspligtige skal etablere og |@gbende opretholde et tilfredsstillende, sik-
kert bogfaringsmilja. Heri skal indga de interne kontroller og procedurer, der er
nadvendige for at sikre, at regnskabsmaterialet ikke forsvinder ved forssdlige eller
uagtsomme handlinger.

Endvidere skal sikkerhedsforanstaltninger i det mindste sikre mod gdel seggel se, for-
svinden eller forvanskning af bogferingen samt mod fejl eller misbrug.

Her kan der findes god vejledning i den tidligere bogfaringsbekendtgerelses be-
stemmelser om opbevaring pa edb og kontrolforanstaltninger i sammenhaang her-
med. Se her den citerede tekst i rammen.

Regler i den tidligere bekendtger else om opbevaring af bogferingsmaterialet pa
mikrofilm, elektronisk medier eller lignende:

"Bogferingspligtige, der benytter mikrofilm, elektroniske medier eller lignende,
skal gennem passende kontrolforanstaltninger sikre:

1. at dle oplysninger, der fremgdr af det originale regnskabsmateriale, overfa-
restil mediet inden det originale materiale makuleres,

2. a mediet kontrolleres for laessbarhed, fejl eller mangler, inden det originale
materiale makuleres,

3. a mediet opbevares pa betryggende made, sdledes at lasbarheden sikres
indtil udigbet af opbevaringspligten,

4. a mediet arkiveres sdledes, at et udvalgt bilag hurtigt kan findes, og

5. a der i forngdent omfang udarbejdes sikkerhedskopier, og at disse er an-
bragt sdledes, at de ikke adelasgges, stjades m.v. sammen med det originale
materiale.

Anskaffer eller aandrer den bogferingspligtige det for gengivelsen ngdvendige
udstyr, skal regnskabsmaterialet forinden udskrives i sin originale form eller
overferestil et andet medie, saledes at gengivelse fortsat kan finde sted.”

Selvom de citerede detailbestemmelser er fjernet fra loven, betyder det ikke, at kra-
vene reelt er ophaevet. Opfyldelsen af disse ma i vid udstrakning stadig vurderes
som god bogf gringsskik.
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Interne kontroller til sikring mod bogf gringsmaterial ets adelaaygel se eller forsvinden
indrettes normalt ved fysiske adgangskontroller til materialet og overordnede krav til
de fysiske eller elektroniske opbevaringsfaciliteter.

Gennem effektiv anvendelse af forskellige fysiske eller elektroniske brugerkontrol-
ler kan virksomheden desuden forhindre fremmede personer i at bogfere uden tilla-
delse. Brugerkontrollen skal naturligvis tilpasses det af virksomheden anvendte sy-
stem.

4.5 Regnskabsmaterial et

Det samlede materiale, der dokumenterer bogfaringens udferelse og verificerer dens
rigtighed og ngjagtighed, er i loven benaa/nt med det fadles udtryk: regnskabsmate-
riae.

Ifelge loven anses fglgende materiale som virksomhedens regnskabsmateriale:

1) registreringer, herunder transaktionssporet

2) beskrivelse af bogfaringen, herunder aftaler om elektronisk udveksling
3) beskrivelse af systemer til at opbevare og fremfinde regnskabsmateriale
4) bilag og anden dokumentation

5) oplysninger i gvrigt, som er ngdvendige for kontrol sporet

6) regnskaber, som kraaves udarbejdet i henhold til lovgivning, og

7) revisionsprotokoller

4.5.1 Registreringer

En registrering er den fastholdelse af en transaktion - handling eller haandelse og
forhold af @akonomisk karakter - der sker ved indfering i virksomhedens bogfering.

Registreringer kaldes ogsa posteringer, fordi der dannes poster i bogferingen til at
afspejle de faktiske gkonomiske haandelser eller forhold. Alt efter det valgte boghol -
derisystem kan registreringer foretages pa papir, maskine eller i et I1T-system ved
indtastning eller -laesning.

En registrering i virksomhedens hoved- eller finansbogholderi kan vaae sammensat
af flere enkeltregistreringer i reskontro- eller andre under- eller subbogholderier. Er
dette tilfaddet, anses savel de enkeltstaende registreringer i delsystemerne som
samleregistreringerne som vagende registreringer i henhold til bogfaringsloven, og
begge registreringstyper er sdledes en del af regnskabsmaterialet.
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Under visse omstaandigheder kan en registrering i lovens forstand teknisk set besta
af flere delregistreringer, der kan have betydning for kontrolsporet, afhaangigt af de-
res bevisvaadi og udsagnsmaessige tilling. Delregistreringer udger i praksis ikke
selvstaandige registreringsposter, se herom under afsnit 4.6.2.2. Bemagk dog, at
skattemaessige kontrolhensyn kan fere til starre krav til dokumentation og oplysning
end driftsgkonomiske hensyn tilsiger.

Der skal af hensyn til efterfalgende dokumentation foreligge bilag pa papir eller
elektronisk medie for enhver foretagen registrering, se afsnit 4.5.4 og kapitel 6.

Lovens krav til registreringernes kvalitative og tidsmaessige betingelser er beskrevet
mere uddybende i kapitel 5.

4.5.2 Beskrivelse af bogferingssystemet

Den bogferingspligtige skal udarbejde en beskrivelse af, hvor, hvorledes, hvordan
og hvorndr virksomheden registrerer transaktioner og haadelser. Kravene er ikke
aandret synderligt i forhold til den tidligere bogferingsbekendtgarel se.

Beskrivelsen skal omfatte en efter aktiviteternes art og omfang af passet beskrivelse
af virksomhedens anvendte systemer, bade de manuelle forretningsgange eller ar-
bejdsrutiner og I T-systemer, herunder systemernes interne kontroller.

Kravet til beskrivelsen skal ikke lasgge an pa personer, der er uvidende om bogfe-
ring. Den skal sikre, at personer udefra med et rimelig eller ailmindelig kendskab til
bogfering og I T-teknologi kan felge, hvorledes bogfaringssystemet fungerer, og be-
nytte systemerne.

Virksomheder, hvis gjere eller medarbejdere har et fremmed sprog som hovedsprog,
kunne taankes at udarbejde beskrivelser m.m. pa dette sprog. Af hensyn til danske
myndigheder skal beskrivelsen her affattes pa et for danske offentlige myndigheder
naturligt sprog med anvendelse af amindelig sprogbrug og saadvanlige fagudtryk pa
omrédet. Efter bemaakningerne til forslaget til bogferingsloven er disse sprog for
tiden dansk, svensk, norsk og engelsk.

Beskrivelsen af registrering af transaktioner skal i det mindste omfatte tilstraskkeli-
ge oplysninger om:

» Hvorledes systemerne sikrer fuldstaendighed og ngjagtighed af det materi-

ale, der danner grundlag for registreringer, herunder aftaler om elektro-
nisk udveksling af data, der registreres hos modtager.
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» Hvorledes systemerne sikrer en fuldsteandig og ngjagtig registrering af
transaktioner, herunder konteringsinstruks, anvendte I T-systemer, manu-
elle rutiner mv.

» Hvorledes registreringer kan genereres automatisk, herunder bereg-
ningsgrundlag og beregningsformler.

Se den mere uddybende omtale af bogferingsbeskrivelser i afsnit 8.1.1 til 8.1.3.

4.5.3 Beskrivelse af systemer til at opbevare og fremfinde material et

Den bogfaringspligtige skal ligesom efter de hidtidige regler udarbejde en beskrivel-
se af systemerne til regnskabsmaterialets opbevaring.

Beskrivelsen kan afpasses til aktiviteternes art og omfang. En person udefra med en
rimelig viden om regnskab og den anvendte teknologi skal dog til enhver tid kunne
falge, hvorledes regnskabsmaterialet opbevares, fremfindes og ved arkivering pa
maskinlaesbart medium udskrivesi klarskrift.

Beskrivelsen af systemer til opbevaring af regnskabsmateriale skal i det mindste in-
deholde tilstraskkelige oplysninger om:

- De metoder, der benyttes ved opbevaring af regnskabsmateriale, f.eks. papir-
baseret eller elektronisk lagret.

- Hvorledes regnskabsmaterialet fremfindes og udskrives i klarskrift, herunder
oplysninger om adgangskoder mv., og om hvorledes krypterede data oversadtes.

- Hvorledes registreringer i fremmed valuta omregnes til danske kroner.

4.5.4 Bilag og anden dokumentation

Bilagene udger naturligvis et meget vigtigt materiale til dokumentation for registre-
ringerne af transaktioner eller pavirkninger af gkonomisk karakter.

Bilag skal kunne bevise registreringernes rigtighed og gere det muligt at konstatere,
om transaktionerne registreres i den rigtige periode og med korrekte bel gb.
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Hver eneste registrering af transaktioner og haandelser skal dokumenteres ved bilag.
Bilag er ikke blot papirbilag, men enhver form for dokumentation, der er nadvendig
af hensyn til transaktions- eller kontrolsporet, regnes som bilag.

Loven definerer bilag som enhver ngdvendig dokumentation uanset det anvendte
lagringsmedie. | lovteksten er saaskilt naevnt dokumentation pa elektronisk medie,
mikrofilm, papir eller andet medie.

4.5.5 Oplysninger i gvrigt

@vrige oplysninger, som er ngdvendige for at verificere registreringernes rigtighed
- under ét kaldet kontrolsporet - er ligeledes en del af den bogferingspligtiges regn-
skabsmateriae.

Notater i forbindelse med made med samhandelspartnere eller telefoniske bestillin-
ger kan i nogle situationer godt taankes at have stort set samme betydning for doku-
mentationen af registreringer og kontrolsporet som egentlige bilag.

Betingede aftaler, hensigtserklaaringer og lignende, korrespondance, kontrakter og
indgdede aftaler om primage og afledte finansielle kontrakter udger ofte "avrige
oplysninger”. Heri kan efter omstaandighederne ogsa indga de i afsnit 4.5.6 naevnte
supplerende alternative regnskabstyper, f.eks. kompetenceregnskab.

4.5.6 Regnskaber

Regnskaber i loven omfatter farst og fremmest alle driftsgkonomiske regnskaber,
der kraeves udarbejdet i henhold til lovgivningen, f.eks. arsregnskabsioven.

Ved et regnskab forstas her falgende:

et arsregnskab

andre perioderegnskaber

et andet regnskab eller

en tilsvarende regnskabsopstilling eller —opgarelse

sagskilt tilskudsregnskab, hvis det er en betingelse for opnaelse af
tilskuddet
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De oplistede regnskaber er alle regnskaber, der skal formidle oplysninger til eksterne
interessegrupper - herunder bergrte myndigheder - om virksomhedens gkonomiske
forhold, der bygger paregistreringerne i bogfaringen.

Lovpligtige regnskaber omfatter ogsa eventuelle arsberetning, pengestramsopgerel-
se, hoved- og nagletal m.v., hvor krav herom fremgar af lovgivningen. Er ikke krae
vede rapporter og regnskaber medtaget i dokumentenheden, vedhadftet eller pa an-
den méade hgrer sammen med arsregnskab m.v., regnes de dog i praksis med i regn-
skabsmaterialet. D.v.s. at virksomhedens samlede arsrapport seadvanligvis udger
arsregnskabet efter bogfaringsloven.

Perioderegnskaber og andre tilsvarende regnskaber, som virksomheden udelukkende
udarbejder til internt brug, vil normalt ikke vaare omfattet af bogferingslovens regn-
skabsmateriale, fordi de ikke skal udarbejdes i henhold til en lovgivning. Dog er
halvarsmeddelelser for barsnoterede og statslige aktiesel skaber bestemt til offentlig-
gerelse og eksternt brug lovpligtige og dermed regnskabsmateriale i lovens forstand.

Udarbejdes til brug for skatte- eller tilsynsmyndighed alene delelementer of et &rs-
regnskab, sdledes som dette er defineret i arsregnskabsloven, f.eks. kun en resultat-
opgarelse eller en balance, anses sddanne delelementer ogsa for et regnskab i bogf -
ringslovens forstand.

Skatteregnskaber og -opgarelser mv., der er udarbejdet efter skattelovgivningen er
ogsa regnskabsmateriale ifalge bogferingsloven. Til et sadant regnskabsmateriale
herer den - for alle bogferingspligtige pabudte — arlige skatteopgarelse, der skal ind-
fri de krav om form og indhold, som er sat i mindstekravsbekendtgerelsen®.

| stedet for et egentligt skattemaessigt opgjort arsregnskab accepterer skattemyndig-
hederne det driftsgkonomisk arsregnskab, hvis dette suppleres med skattemasssige
opgerelser, korrektioner og supplerende oplysninger, der tilsasmmen opfylder krave-
ne i skattelovgivningen om opgerelse efter skattemaessige principper og med oplys-
ninger i henhold til mindstekravsbekendtgarelsen®. Denne form er blevet den mest
amindelige i praksis for virksomheder, der udarbejder driftsskonomiske arsregn-
skaber.

Etiske, sociae, holistiske "regnskaber” eller " kompetenceregnskaber (videnregnska-
ber)” er ikke et regnskab efter bogfaringslovens terminologi, da de ikke anvender
penge som gennemgaende maleenhed. | avrigt kreeves udarbejdelsen af disse ikke i
lovgivningen, men sker af frivillighedens vej. En anden ting er, at det ofte vil vage
ngdvendigt at medtage sadanne rapporter eller ekstrakter i det lovpligtige regnskab,

* Bekendtgerelse nr. 141 af 26. februar 1992 om skattemaessige krav til regnskabsgrundlaget og &rsregnskabet.
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hvor de er ngdvendige til at opna et retvisende billede af virksomheden, f.eks. som
led i arsberetningen eller som en supplerende "note”.

Selvom virksomheden eller dets produktionssteder er omfattet af pligten til at af-
lasgge " miljaregnskab” ("grent regnskab”) i henhold til miljgbeskyttel sesloven, vil
selve det " granne regnskab” ikke vaare omfattet af bogferingslovens regnskabsmate-
ridle. Indgar det "grenne regnskab” i det samlede arsregnskab (arsrapport), kan det
konkret blive opfattet som regnskabsmateriale.

De ovenomtalte supplerende rapporter - i gaangs tale bensevnt " regnskaber” - mang-
ler sdvel systematisk sammenhaang med det finansielle regnskab som den fadles fi-
nansielle starrelse og maleenhed i form af mentenheden. Endvidere bygger sadanne
supplerende rapporter ofte pa en mangfoldighed af oplysninger, der nagope i amin-
delighed pa en hensigtsmaessig made kan indpasses i virksomhedens almindelige
bogfering. Y derligere kan de forhold, der beskrives i rapporterne ikke opgares med
samme ngjagtighed og objektivitet som finansielle dispositioner. Her sker dog en
udvikling pa basis af andre systemer end det klassiske gkonomiske bogfaringssy-
stem — " det dobbelte bogholderi”. | fremtiden vil sédanne rapporter formentlig blive
en naturlig del af regnskabsmaterialet.

4.5.7 Revisionsprotokoller

Revisionsprotokoller, der er revisors kommunikationsmedie til beskrivelse af udfe-
relsen og omfanget af revision som feglge af krav i lovgivningen, vedtagyter eller ef-
ter aftale med revisors hvervgiver, indgar som en del af regnskabsmaterialet.

Begrundelsen for at medtage revisionsprotokollen som en del af regnskabsmaterial et
er, at revisionsprotokollen ofte indeholder vaesentlig information for forstaelsen af
virksomhedens arsregnskab. Sadanne regnskabsmasssige informationer kan f.eks.
vage analyser, sammenligninger, specifikationer mv.

Revisionsprotokollen har i evrigt en sammenhaang med ledelsens forvaltning af

bogfaring og regnskabsaflasggelse, som ger det naturligt, at der eksisterer samme
regler for revisionsprotokollens opbevaring som for det gvrige regnskabsmateriale.
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4.6 Fadlesfor alle fremgangsmader

Selvom der er forskellige fremgangsmader til opfyldelse af den bogfaringspligtiges
bogfaringsopgave, f.eks. anvendelse af 1 T-teknologi, maskinelle eller manuelle lgs-
ninger, er der visse fadles materielle krav til bogfaringens rammer.

De fadles krav gedder beskrivelse af systemer til registrering og opbevaring af regn-
skabsmaterialet, krav til registreringerne og transaktionssporet, bogferingens tilret-
telagggel se og overensstemmelse med god bogfaringsskik, krav til dokumentationen
og oplysninger i gvrigt, der er ngdvendige for kontrolsporet og opbevaringskravene.

Virksomheder skal udarbejde en efter dens art og omfang afpasset beskrivelse af
registrering af transaktioner. Der henvises til omtalen i afsnit 4.5.2 og den uddyben-
deomtalei afsnittene 8.1.1 til 8.1.3.

4.6.1 Transaktionsspor

Registreringerne og i det hele taget transaktionssporet er en del af regnskabsmateri-
aet.

Ved transaktionssporet forstas if@lge bogferingsloven ” den sammenhaeng, der er
mellem de enkelte registreringer og den bogferingspligtiges arsregnskab, skatte-
eller afgiftsopgarelse, tilskudsregnskab eller tilsvarende regnskabsopstilling, der
skal udarbejdesi henhold til lovgivning.”

Alle registreringer skal kunne falges til de lovpligtige regnskaber m.m., ligesom
tallene i disse regnskaber m.m. skal kunne oplgses i de registreringer, hvoraf de er
sammensat.

4.6.1.1 Hvad menes der med transaktionsspor ?

Transaktionssporet er et samlebegreb for de oplysninger, der skal sikre, at man til
enhver tid kan kontrollere, om alle registreringerne af transaktioner og haandelser er
medtaget i regnskabet m.m., og hvilke registreringer regnskabets poster er sammen-
sat af.
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Transaktionsspor et:

Regn- ¢ p PO-¢ p Af- ¢ p Kontog—p <4—pSamle —p Registre-
skab ster slut- gruppe Konto registre ring-
iht lov nings- ring/
ark journa
v
(KONTROL SPOR)

Transaktionssporet sikrer ved sine oplysninger om sammenhaengen mellem regn-
skabets enkeltposter med registreringerne, at det kan kontrolleres, at alle registrerin-
ger er indeholdt i regnskabet m.m. Det samme gadder for den omvendte situation,
hvor der tages udgangspunkt i den enkelte registrering, der sa kan felges til en post i
regnskabet.

4.6.1.2 Problematik

Kravet om et transaktionsspor medferer, at den bogferingspligtige - under hensynta-
gen til virksomhedens art og omfang - i systembeskrivelsen dokumenterer, hvorle-
des de enkelte registreringer via konti i bogfaringen samles til poster i regnskabet
m.m.

Omfanget og detaljeringsgraden i beskrivelsen af transaktionssporet afhaanger af
virksomhedens sterrelse og antallet af transaktioner samt bogfaringens kompleksitet
0g integration.

Det er derfor ikke muligt entydigt at give faste regler om indholdet i beskrivelsen,

der dakker enhver virksomhed. Bemaak her indvirkningen af vurderingen af virk-
somhedens art og omfang i afsnit 4.2.

4.6.2 Kontrol spor

Oplysninger, der er ngdvendige for kontrolsporet, er ligesom transaktionssporet en
del af virksomhedens regnskabsmateriale.
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Loven definerer kontrolsporet som ” de oplysninger, der dokumenterer registrerin-
gernesrigtighed.”

Enhver registrering skal indeholde oplysning, der ger det muligt at finde det doku-
mentationsmateriale, der ligger til grund for registreringen, dvs. oplysning om enty-
dig identifikation eller reference, som f.eks. bilagsnummer.

Tilsvarende skal dokumentationsmaterialet indeholde oplysninger, der ger det mu-
ligt a finde den tilharende registrering i bogferingen.

4.6.2.1 Hvad menes der med kontrolspor ?

Kontrolsporet er et samleudtryk for de oplysninger, der skal sikre, at det altid er mu-
ligt at verificere grundlaget for de enkelte registreringer.

De enkelte registreringer skal ifglge loven altid dokumenter es ved et bilag.

Kontrolspor:
Registrering Registrering
Samlebilag/journd
v
Bilag Bilag
v
Underbilag Underbilag

Kontrolsporet eksisterer,
nar det er muligt ved oplysninger i registreringen at identificere og
fremfinde grundlaget for denne, dvs. bilag der dokumenterer

registreringen og herfravidere til eventuelle underbilag og andet
ngdvendigt materiale udstedt som falge af transaktionen,

0g
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ndr de enkelte bilag (dokumentationen for registreringen) er for-
synet med samme tydelige og éntydige identifikation af kontrol spo-
ret, som fremgér af registreringen. (Normalt ved pafersel af bilags-
nummer, kontering, datering for registrering og attest for udfaerel se).

Systembeskrivelsens omtale af kontrolforanstaltninger og -rutiner i bogfaringen og
forretningsgange - ofte omtalt som interne kontroller eller ledelseskontroller — er
ogsa en del af kontrolsporet.

Kontrolsporet oplyser om grundlaget for korrekt registrering af transaktioner og an-
dre gkonomiske haandel ser, der er indtruffet.

Kontrolsporet omhandler sdledes de enkelte registreringers rigtighed, deres verifika-
tion og bevis. Dvs. a kontrolsporet indeholder oplysninger, der muligger, at doku-
mentationen for rigtigheden af disse kan findes og er til stede. Kontrolsporet er en
fokusering pa den enkelte registrering og dens grundlag i form af den dokumentati-
on, der beviser rigtigheden af en foretagen transaktion eller indtruffen haandel se.

Kontrolsporet sammenkaeder registreringen med dens dokumentation og omvendt,
dvs. en sammenkasdning nedad og i dybden.

Modsat kontrolsporet, der oplyser om sammenkaaning af en enkelt registrering af
en transaktion med dokumentationen herfor, giver transaktionssporet oplysning om
den indre sammenhaang mellem regnskabets poster og de enkelte registreringer eller
omvendt, dvs. en horisontal sammenhaeng uden direkte fokusering pa dokumentati-
onsmaterialet for de enkelte registreringer..

4.6.2.2 Problematik

Et ofte stillet spargsmd om kontrolsporet er, hvor meget der skal opbevares som
dokumentationsmateriale?

Ethvert materiale, der er ngdvendigt til at dokumentere en registrering, skal opbeva-
res. Dvs. det materiale, som giver bevis for, at transaktionen faktisk er sket og for de
omstaandigheder, som denne har afstedkommet savel far, under som efter transakti-
onens gennemfarel se.

Heri ligger ikke, at alt materiale, som genereres forud for en registrering, skal gem-

mes, men alene hvad der er ngdvendigt for at kunne dokumentere registreringen. |
modsat fald vil den teknologiske udvikling ofte medfere, at der skal gemmes mere
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0og mere regnskabsmateriale i takt med, at der genereres materiale til eksempelvis
statistisk formal og analyser m.v.

Lovens bestemmelse om tilstedevaarelsen af kontrolspor ma udfyldes og fastlasgges
konkret af den bogferingspligtige selv i beskrivelsen af det anvendte registreringssy-
stem. Tillasgger den bogfaringspligtige det vaadi, at interne kontroller udfares ud fra
og pa regnskabsmaterialet, ma dette betragtes som bilag eller en del af en registre-
rings dokumentationsmateriale.

Kontrolsporet kan aandre sig over tid for den enkelte registrering. Hvad der tidligt i
forlgbet er nadvendig dokumentation for en registrering, behever derfor ikke vaae
det senerei forlabet, hvor det kan vaae aflgst af et nyt dokumentationsmateriale med
starre beviskraft.

Ofte farer en begivenhed til, at virksomheden foretager noteringer heraf, f.eks. ved
udstedelse af ordrebekradtelser eller - ved egen initiering af haandelsen — ordrebe-
stilling, accept af aftale m.m.

| den sammenhaang er det et spergsmdl, hvornar dokumentationsfasen begynder,
sdledes at en oplysning bliver dokumentation for en registrering og derved en del af
kontrol sporet.

Som udgangspunkt begynder kontrolsporet, nar virksomheden bliver bekendt med
en transaktion eller haandel se med gkonomisk konsekvens for virksomheden, og som
samtidigt eller efterfalgende farer til en registrering i bogfaringen. Kendskab herom
kan ske pa mange mader og stamme frakilder i virksomheden selv eller udenfor.

Ikke enhver oplysning om transaktioner eller haandelser har imidlertid den udsagns-
eller bevisvaadi, der ger, at den kan vaae relevant som dokumentation.

Dette gadder sa meget desto mere, hvis der findes andet materiale med andre oplys-
ninger, der er bedre egnet til a dokumentere transaktionen end den tidligere doku-
mentation.

Det kan f.eks. vage, at de andre — nye - oplysninger hidrarer fra ekstern, tilstragkke-
lig dokumentation, medens den tidligere dokumentation er intern. Det kan ogsa vae
re, at den tidligere dokumentation bliver overfladig, fordi en senere dokumentation
med mindst lige sa stor bevisvaadi bedre beskriver transaktionen. Eller ogsa er den
tidligere dokumentation for uoverskuelig eller omfangsrig uden at forbedre udsagns-
eller bevisvaadien af den nyere dokumentation.
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Eksempedl 1

Et eksempel kan vage et teleselskab, som gemmer oplysninger om hvert telefonopkald, en
kunde foretager. Dvs. oplysninger om, hvornar en kunde ringer, hvilket nummer der ringes til
og hvor lang tid, der ringes osv. Teleselskabet har i princippet pa tidspunktet for hvert tele-
fonopkald foretaget et salg til kunden og er nadt til at registrere oplysningerne med henblik
pa (en senere) fakturering.

Er disse oplysninger en del af transaktionssporet eller kontrolsporet?

Her er det ngdvendigt at vurdere, om det er ngdvendigt dokumentationsmateriale, og om det
senere bliver erstattet af et andet materiale, der er tilstragkkelig dokumentation i sig selv.

Teleselskabet udskriver pa et tidspunkt en faktura med specifikation opgjort pa grundlag af
de akkumulerede oplysninger. Denne faktura kan kunden tage stilling til og betale. Pa et tids-
punkt efter betaling har kunden fortabt sin reklamationsret over opgerel sen.

Efter dette tidspunkt kan teleselskabet dokumentere sin salgsregistrering ved den udstedte
faktura, herunder dokumentation for, at den er betalt. Tidligere oplysninger om de enkelte
telefonopkald er nu ikke laagere ngdvendig dokumentation, fordi der nu foreligger en betalt
faktura mellem to uafhaengige parter. Fakturaen skal dog indeholde et vist minimum af op-
lysninger, sa den kan medfare en korrekt registrering i bogferingen og dermed i regnskab
eller anden opagrelse.

Et andet eksempel pa en salgstransaktion.

Eksempd 2

En salgstransaktion starter ofte ved en kundes bestilling, der kan ske mundtligt eller skriftligt.
Uanset ordrebekradtel se sendes eller g, vil virksomheden pa en eller anden made notere or-
dren, og henvise til kundens bestilling pa den samtidigt med leveringen eller efterfglgende
fremsendte salgsfaktura. Salgsfakturaen kan ogsa vaae udvekslet elektronisk.

Registreringen i bogfaringen sker pa basis af kopien af salgsfakturaen, der derfor er et vig-
tigt led i kontrolsporet.

Indtil kunden endeligt har accepteret fakturaen og fortabt sin reklamationsret eksempelvis
ved passivitet en vis periode efter sin betaling, skal virksomheden kunne dokumentere salget
ved f.eks. kundeordre, ordrebekradtelse, fragtbrev, lagerudieveringdiste, falgesedler, kun-
dens accept for modtagelse m.v.

Efter at kunden endeligt har accepteret fakturaen og fortabt sin reklamationsret, er det som
udgangspunkt imidlertid tilstrakkeligt for virksomheden at kunne dokumentere salget ved
den udstedte faktura, herunder dokumentation for dens betaling.

Modtagers accept af fakturaen bl.a. ved betaling fra den uafhaangige part (kunden) vil - som i
tele-eksemplet ovenfor - derfor efter loven kunne erstatte tidligere interne bilag i virksomhe-
den, jf. lovens krav om verifikation af grundlaget for en registrering.
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Bemagk, at ale de i eksemplet naavnte dokumenter principielt er dele af kontrol spo-
ret, der beviser registreringens rigtighed. De skal derfor som udgangspunkt og som
naevnt i eksemplet opbevaresi en vis kortere periode som en del af regnskabsmateri-
aet.

De udstedte eller modtagne dokumenter kan vaare forsynet med attestationer eller
pategninger, som hidrgrer fra de interne kontroller i virksomhedens forretningsgang.
Foretages sadanne kontroller og godkendelser direkte ved dataskaame, skal det af
registreringen fremga, hvilke autoriserede personer i virksomheden, der har udfert
disse kontroller.

Den bogferingpligtige kan af kontrolmaessige grunde eller af revisionsmaessige og
andre hensyn vadge at opbevare hele eller dele af vigtigt internt dokumentations-
materiale, der ellers efter loven saadvanligvis ville kunne makuleres. Her skal man
ogsa vaae opmagksom pa muligheden af saalige kontrolkrav fra skattemyndighe-
dernes side.

| begge de anfarte eksempler er der lagt vaegt pa, at aftager pa et tidspunkt efter le-
veringen og betalingen fortaber sin reklamationsret og dermed anses for at have ac-
cepteret modtagelsen af leverancen og fakturaen. Der er ikke her taget stilling til,
hvornar en sadan fortabelse af indsigelser foreligger. Dette kraever en konkret juri-
disk stillingtagen.

Ved bogfering af lan kan der pa tilsvarende made som i de anferte salgseksempler
blive tale om, at et senere udarbejdet internt dokumentationsmateriale kan erstatte et
tidligere internt materiale.

Eksempd 3

L gnudbetaling til timelannede medarbejdere sker pa baggrund af en opgarelse, der afhaanger
af, hvor mange timer den enkelte medarbejder faktisk har arbejdet, arbejdsopgaver eler art,
aftalte lansatser samt tillaeg og fradrag mm. Inddata til opgerelsen kan komme fra ur- eller
stempelkort, udfyldte dag- eller ugesedler eller lignende, og opgarelsen kan vaare udarbejdet
manuelt, elektronisk eller maskinelt.

Denne opgerelse vil som udgangspunkt vaae ngdvendigt dokumentationsmateriale for den
tilhgrende registrering af |enudgiften i bogferingen.

Medarbejderen vil ssedvanligvisi forbindelse med lgnudbetalingen eller —overferslen modta-
ge en lgnopgarelse eller Ignseddel, hvorpa antallet af timer, satser mv. er anfart.

Pa et tidspunkt efter |enudbetalingen har medarbejderen fortabt sin indsigel sesret vedrerende
Ianopgarel sen, herunder det til grund liggende timeantal. Virksomhedens oprindelige materi-
ale, der dannede baggrund for lgnopgarelsen, vil herefter ikke laangere vaae nadvendigt
dokumentationsmateriale for reaistrerinaen.
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Som det gadder for den tidligere naevnte reklamationsfrist i eksemplerne om salg,
kraever det ogsd i Ieneksemplet en konkret juridisk stillingtagen til, hvornar medar-
bejderen kan siges endeligt at have accepteret sin |gnopgerelse og derved have for-
tabt sin indsigelsesret over for fejl og mangler i opgerel sen.

Det bemaakes, at hvis timeopgarelsen for den enkelte medarbejder bruges i anden
anledning - eksempelvis ved opgerelse af igangvaaende produktion eller arbejder -
kan opgerelsen ogsa vaae ngdvendigt dokumentationsmateriale i denne sammen-
haang.

Procedurer og kriterier for aandring af materialets bogferingsmaessige status som

beskrevet ovenfor i dette afsnit skal beskrives udferligt i beskrivelsen af bogferings-
systemet efter lovens § 14.
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Kapitel 5.
Registreringer

5.1 Ngagtigt og snarest muligt

Virksomheden skal registrere alle transaktioner ngjagtigt i sin bogfering, jf. lovens
8 7, stk. 1. Registreringen skal ske snarest muligt efter, at de handlinger og haan-
delser, der skal registreres, forekommer, jf. samme paragraf. Dvs. at bogferingen
skal vage fuldstaandig og korrekt med hensyn til transaktionernes kontering, datering
0g belab.

Hovedregel: snarest muligt uden hensyn til tidspunktet for betalingen.

Det ligger i ordene ”snarest muligt”, at det ikke er tilladt at udskyde registreringerne
af transaktionerne til senere betalingstidspunkter, medmindre virksomheden pa
grund af art eller omfang normalt registrerer ved betaling eller ikke er i stand til re-
gistrere de enkeltvise salgs- og kabstransaktioner pa transaktionstidspunktet eller
umiddel bart efter.

Hvert enkelt salg, kab eller disponering af omkostning og den i forbindelse hermed
senere afledte ind- og udbetalingstransaktion er hver isaa saarskilte transaktioner, der
principielt skal registreres enkeltvis og separat som transaktioner i bogferingen.

Sumbelgb af flere ensartede transaktioner kan dog registreres i stedet, hvis de har
reference til og dokumenteres ved manuelt eller maskinelt udarbejdede bilag. S&
danne bilag er f.eks. lister, opgarelse, journaler - i handelsvirksomheder endvidere
kassestrimler - der specificerer oplysninger fra de enkelte transaktioner, herunder
reference til disse, og dokumenterer sumbel gbet.

| integrerede I T-systemer skal det registrerede sumbelgb kunne verificeres og ud-
skrives som sagskilte bilag ved dannelse og lagring. De enkelte transaktioner, der
indgdr i sadanne sumbelab, skal ligeledes kunne udskrives i klarskrift som bilag.
Disse skal dokumentere den enkelte transaktion og indeholde de oplysninger, der er
nadvendig for at identificere kontrol sporet.

Undtagelse: kontant salg
Virksomhedens art og omfang kan betyde, at den registrerer salgs- og kabstransakti-

oner ved tidspunktet for betaling. Dette er naturligvis tilfaddet for virksomheder, der
handler kontant, men det kan ogsa vaae aktuelt i de tilfadde, hvor tiden mellem
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kabs- eller salgstransaktionen og betalingen herfor er kort. Dette gadder navnlig ved
detailhandel til forbrugere.

Falger den bogfaringspligtige denne metode, skal denne benyttes konsekvent, sa det
sikres, at alle transaktioner af samme art registreres efter samme menster.

5.2. Alletransaktioner

Ordet transaktioner skal overalt i loven tolkes bredt og omfatter udover egentlige
transaktioner (handlinger) ogsa haandelser med gkonomiske konsekvenser for virk-
somheden.

Transaktioner i mere snaever forstand er f.eks. kab, salg, |enafregning, likvide beveae
gelser, optagelse af |an og indfrielse af gedd. Men loven omfatter med udtrykket
transaktioner ogsa andre forhold af gkonomisk betydning for virksomheden. Derfor
herer herunder ogsa de rent regnskabsmaesssige dispositioner som f.eks. af-, ned- og
opskrivninger af balanceposter og hensadtelser samt rente-, rabat- og lignende be-
regninger.

Bestemmelsen om registrering af alle transaktioner skal sesi konsekvens af lovens
krav om transaktionsspor, hvorefter ale regnskabets poster skal kunne oplgses i og
falgestil de enkelte registreringer.

Andringer i stamdata, d.v.s. data, der indgar som variabler i faste kartoteker, f.eks.
" permanente” oplysninger om navne, adresse, telefonnummer m.v. pa ansatte, kun-
der eller leverandarer, er ikke i sig selv transaktioner i lovens forstand. Andringer i
disse stamoplysninger kan dog i visse tilfadde indebage, at virksomheden skal an-
dre sin systembeskrivelse, f.eks. ved aandring i beregningsmetoder, -parametre eller -
faktorer, samt ved aandring eller modifikation i kartoteksstrukturen og indhol det.

Undtagelse: daglig kasseopgerelse

Virksomhedens art og omfang kan feretil, at den vil veare ude af stand til |gbende at
foretage registrering af hver eneste salgs- eller kgbstransaktion. Sadanne tilfadde
forekommer, nar virksomheden ikke har mulighed for at anvende kasseapparater,
udskrive regninger eller notaer eller fare lister. Som eksempel kan neevnes detailsalg
framindre torvepladser og fra vogn.

For den type virksomheder indeholder loven derfor en saaregel, som tillader, at

virksomhedens daglige keb og salg opgares indirekte pa grundlag af daglige kasse-
opgerelser og bogfaresi hver sin kategori i samlebel gb.
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Vadger den bogfaringspligtige denne metode, skal denne benyttes konsekvent, sa
det sikres, at alle transaktioner af samme art registreres efter samme meanster.

5.3 Rakkefglge, henvisning og reference

Den bogferingspligtige virksomhed skal sa vidt muligt foretage registreringerne i
samme rakkefglge, som transaktionerne forekommer. Herved sikres den tidsmaessi-
ge kronologiske rakkefglge i registreringerne og i grundlaget herfor, bl.a. til brug
for konstatering af korrekt periodisering.

De foretagne registreringer skal henvise de tilhgrende bilag, der dokumenterer trans-
aktionen. Henvisningen kan f.eks. ske ved anfersel pa bilagene af fortlgbende num-
re, der ogsa registreres ved bogferingen af bilagene .

Registreringerne skal tillige indeholde oplysninger, der ger det muligt at bestemme
den enkelte registrerings tidsmaessige placering i bogfaringen. Oplysningskravet
opfyldes i praksis normalt ved at anfere den dato, pa hvilken der registreres. Dette
gadder ogsa ved eventuelle senere rettelser af tidligere registreringer, hvor det er
datoen for rettel sesregistreringen, der skal anfares.

5.4 Afstemninger

| det omfang, det er ngdvendigt efter virksomhedens art og omfang, skal virksomhe-
den afstemme registreringerne med beholdningerne, herunder kasse- og likvidbe-
holdning.

Afstemningerne skal sikre, at registreringerne i bogferingen er aktuelle, og at der
ikke foreligger transaktioner, som endnu ikke er registreret.

Da kravet om bogfaringens tilrettelaaggel se og udferelse retter sig efter virksomhe-
dens art og omfang, varierer hyppigheden af beholdningsafstemningerne fra virk-
somhed til virksomhed. Afstemmingernes hyppighed er endvidere afhaangig af be-
holdningernes karakter, vaadi og omsadtelighed.

Sker der dagligt i virksomheden mange ind- og udbetalinger, indebaarer kravet om
afstemning, at der skal foretages en daglig afstemning af kasse- og likvidbeholdnin-
gen. Ved 3, saddent forekommende €eller ingen daglige kontantbevaagelser er 1o
bende eller fastlagte kort-periodiske afstemninger tilstraskkeligt.

46



Bogferingsvejledning

Andre mindre likvide beholdninger og varelagerbeholdninger afstemmes normalt
efter fastlagte laangere perioder eller kun i forbindelse med udligbet af virksomhe-
dens regnskabsar.

55 Maontfod

Bogfaringslovgivningen har ikke hidtil indeholdt udtrykkelig bestemmelse om bog-
faringsvaluta, men ifalge Erhvervs- og Selskabsstyrelsens fortolkning af kravet om
transaktionsspor har man kunnet bogfare i relevant udenlandsk valuta, sa laange det
hele tiden har vaaret muligt at omregne til danske kroner. Som fglge af tidligere krav
| skatte- og regnskabslovgivningen m.v. har det imidlertid oftest vaget hensigtsmass-
sigt at have bogfaringen i danske kroner.

Med den nye bogfaringslov praiseres det nu, at virksomhederne inden for visse
rammer kan bogfere i anden valuta (fremmed valuta) end danske kroner. Lovens §
7, stk. 4, bestemmer sdledes, at registreringer og dermed bogfaringen kan foretages i
danske kroner, euro eller i anden, relevant fremmed valuta.

Ved lov om andring af bl.a. &sregnskabs- og skattekontrolloven® kan belgbene i
virksomhedens arsregnskaber, arsberetninger, koncernregnskaber, halvarsrapporter
og finansieringsanalyser anfares i danske kroner eller euro.

Andringerne i skattelovgivningen forudssdter, at den skatte- og afgiftsmaessige
regnskabsfaring kan foretages i fremmed valuta efter reglerne i bogferings- og ars-
regnskabsloven, men de pligtmaessige meddel el ser til skattemyndigheder skal fortsat
foretagesi dansk ment®.

Bestemmelsen om bogfaringsvalutaen retter sig mod enkeltstaende transaktioner,

men farst og fremmest mod bogfaringens "basis-vauta’ eller "funktionelle” valuta,
der udover euro eksempelvis kan vaae USD, GBP, SEK m.fl.

5.5.1 Danske kroner eller euro

Udgangspunktet er hér, at alle transaktioner bogferes i danske kroner eller i euro.

® Lov nr. 1056 af 23. december 1998 om lov om visse selskabers aflasggel se af &rsregnskab m.v., lov om aktiesel-
skaber, lov om anpartssel skaber, skattekontrolloven og forskellige andre love. (For &rsregnskabs ovens vedkom-
mende aandring af §5 @)

® Skattekontrollovenstilfgjede § 3 C, stk. 1, siger, at den regnskabsfering, der skal laaygestil grund for en skatte-
masssig opgerelse, kan foretages i fremmed valuta efter reglerne i bogferings- og &rsregnskabsloven. | samme
paragrafs stk. 2, pointeres det, at pligtmasssige meddel el ser til danske skattemyndigheder skal foretagesi
dansk mant, og at skatteministeren kan fastssdte ssalige regler for omregning mellem et regnskab i fremmed
valuta og pligtsmaessige oplysninger i dansk mant.
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Bogfering i danske kroner eller euro er ligestillet bortset fra de pligtmaessige med-
delelser til skattemyndigheder, jf. ovenfor.

Man behgver ikke - som ved anden anvendt fremmed bogfaringsvaluta - at pavise, at
euro er relevant valuta for at kunne bogfare i denne mant fra et regnskabsars begyn-
delse.

5.5.2 Relevant fremmed valuta og betingel ser

Forudsagtningen for at foretage bogfering i anden fremmed basis-valuta end euro er,
at den valgte valuta er relevant for virksomheden.

Den relevante valuta kan eksempelvis vage den ment, hvori hovedparten af virk-
somhedens transaktioner foregar. Foretages kabs- og salgstransaktioner i én hoved-
valuta, f.eks. dollar i olieraffinaderier og lignende virksomheder, vil denne valuta
kunne vadges som relevant valuta for bogferingen. Foretages den faktiske kabs- og
salgsfakturering i danske kroner, men pa baggrund af kursforholdet til en anden va-
luta, kan denne anden valuta ligel edes vaare relevant valuta.

Indgar virksomheden i en koncern, der styres af en udenlandsk virksomhed, sdledes
at den sidstnaevnte virksomheds gaddende mant gennemgaende anvendes internt i
koncernvirksomhederne, kan denne megnt ogsa vaae relevant valuta.

Bogfgringsvalutaen ma principielt ikke andres til en anden fremmed valuta i |gbet
af et regnskabsar. Se nedenfor under afsnit 5.5.3.

Afhaangigt af hvilket regnskab eller opgerel se bogfgringsregistreringerne skal tilgo-
dese, skal virksomheden af hensyn til transaktionssporet som udgangspunkt sikre, at
transaktionsdagens valutaomregningskurs entydigt fremgar af virksomhedens do-
kumentationsmateriale, siledes at det til enhver tid er muligt at omregne transaktio-
nen til danske kroner. Se nsamere under afsnit 5.5.4.

Ifelge lovens § 15 kan myndighederne endvidere kraave, a virksomheden vederlags-
frit og inden for en rimelig frist skal stille et eksemplar af bogferingen til radighed,
omregnet til danske kroner. Se afsnit 9.2.3.

Ovenstaende betingelser — saaligt tidskravet "til enhver tid” for omregning til dan-
ske kroner - forventes at indebage, at det reelt kun vil vaae muligt at bogfere i
fremmed basis-valuta, hvis bogfaringen og dennes valutakursomregning til danske
kroner kan foretages automatisk ved hjadp af 1 T-teknologi.
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5.5.3 Overgang til registrering i anden mant

Vadger virksomheden at skifte fra registreringer i én valuta til en anden valuta, kan
dette som hovedregel farst ske med virkning fra et regnskabsars begyndel se.

Undtagelsesvist er skift til bogfering i anden valutai |gbet af regnskabsaret imidler-
tid muligt, hvis denne anden valuta er blevet relevant for virksomheden. Det indebae
rer normalt, at den forrige valuta er blevet irrelevant. En sadan situation kan for ek-
sempel forekomme, hvis hovedparten af transaktionerne pa grund af koncernetable-
ring eller -skift eller nye aktiviteter overgar til den anden valuta.

Relevanskriteriet gadder ogsa for omlaggning mellem danske kroner og euro eller
omvendt, hvis omlaggningen finder sted i labet af virksomhedens regnskabsar, i
modsagtning til omlasgning ved et regnskabsars begyndelse, hvor der ikke stilles
krav om relevans.

5.5.4 Omregningskurs

Udgangspunktet for omregning af transaktioner i fremmed valuta til danske kroner
er transaktionsdagens kurs, der skal vaae oplyst i bogfaringen. Det er dog muligt for
det driftsgkonomiske regnskab at benytte en standardkurs eller gennemsnitskurs,
sifremt denne kun afviger ubetydeligt fra transaktionsdagens kurs’

Det er ledelsens ansvar at tilrettel aagge bogferingen sdledes, at det sikres, at de an-
vendte standard- eller gennemsnitsval utakurser |gbende holdes ajour. Ajourfegringen
af valutakurserne afhaanger af virksomhedens art og omfang, men den ber vaae sa
hyppig, at betydelige valutakursudsving altid falges umiddelbart op med en aandring
af standard- eller gennemsnitskursen. Det farer normalt til ajourfaring hver fjortende
dag eller manedsvis, men er forholdene til det, kan laangere intervaller mellem tids-
punkterne for gjourfaring ogsa komme pa tale, f.eks. ved langerevarende stabile
valutakurser.

Anden lovgivning — navnlig skatte- og afgiftslovgivningen - kan stille krav om an-
vendelse af bestemte valutakurser, herunder transaktionsdagens kurs. Som falge af
definitionen af transaktionssporet i bogferingslovens § 4, stk. 1, skal regnskabsmate-

" FSR’s Regnskabsvejledning 9, Va utaomregning, siger herom i afsnit 17: ”En transaktion i fremmed val uta skal
registreresi virksomhedens bogfaring til transaktionsdagens kurs. Af praktiske arsager er det almindeligt accepteret
at anvende en for perioden fastsat standardskurs, der ikke afviger vassentligt fra transaktionsdagens kurs.”

49



Bogferingsvejledning

rialet dokumentere de for disse opgerelser ngdvendige valutakursomregninger. Se
nedenfor.

Har en virksomhed valgt at foretage bogferingen i fremmed valuta, skal alle nad-
vendige valutakursoplysninger registreres, sa det sikres, at virksomheden kan om-
regne de enkelte registreringer til danske kroner. Foretages transaktionen i euro og
foregar bogfaringen i US-dollars (relevant valuta), skal virksomheden registrere om-
regningskursen mellem savel euro og US-dollars som mellem US-dollars og danske
kroner. Derved sikres, at den pagaddende transaktion ved korrekt omregning be-
handles, som om den var foretaget i danske kroner (krydskurser). Samtidig vil trans-
aktioner i danske kroner skulle omregnes til den valgte relevante fremmede valuta,
og omregningsval utakursen skal registreres.

Bortset fra bestemmel serne om transaktionsspor stiller bogferingsloven ikke krav til,
hvorledes omregningskurser registreres i regnskabsmaterialet. De anvendte valuta-
kurser kan sdledes registreres i forbindelse med hver enkelt transaktion i fremmed
valuta eller registreres i saaskilt register (kartotek) for valutaernes kurs, hvortil den
enkelte transaktion henviser.

For at opfylde det skattemaessige transaktionsspor skal den bogfaringspligtige kunne
dokumentere de for skatteopgerelsen ngdvendige valutakursomregninger. Skatte-
regler kan medfere, at den ngjagtige dagskurs eller anden kraeven valutakurs skal
kunne udledes af bogfaringen.

Ifalge lovens § 7, stk. 5, kan Erhvervs- og Selskabsstyrelsen ved bekendtgarelse
fastsate regler for anvendelse af standardkurser m.v.%. Dette arbejde er taget op,
men der er store vanskeligheder ved at forlige hensynene i driftsekonomiske regn-
skaber - opnaelse af retvisende billede - med hensynene i skattemaessige beregnin-
ger, hvor helt anderledes mal sagtninger og fortolkningsprincipper ger sig gaddende.

8 Det fremgar af lovbemaakningerne, at bemyndigelsen under hensyntagen til, at bogfaringen danner grundlag for
det offentliges krav pa skatter og afgifter, vil blive administreret i samarbejde med Skatteministeriet.
Pa redigeringstidspunktet er der endnu ikke udstedt bekendtgerel se.
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Kapitel 6
Dokumentation for registreringer

6.0 Dokumentation for registreringer

Regnskabsmaterialet omfatter bl.a. det bilagsmateriale, der er nadvendigt for at do-
kumentere, at registreringerne er korrekte. Almindeligvis bestar bilagsmaterialet
bade af traditionelle bilag - f.eks. fakturaer og kvitteringer - og andre regnskabsma-
terialer sdsom korrespondance, tilbud/aftaler og andre dokumenter, som kan vage
nadvendige som bevisfor, at registreringerne er rigtige og foretaget korrekt.

Der er ikke helt faste regler for, om konkrete oplysninger skal vaae i registreringer-
ne eller pa bilaget. Eksempelvis kan godkendelser af et bilag - og dermed godken-
delse af de tilhagrende transaktioner og registreringer heraf - lige sa godt fremga af
registreringerne som af selve bilaget, safremt bogferingssystemet er indrettet sdle-
des, at registreringernes rigtighed ogsd i den henseende er dokumenteret tilstraskke-

ligt.

Ikke alle de registreringer og dokumenter, der anvendes af virksomheden, er i bogfe-
ringslovens forstand regnskabsmateriale, der efter loven skal opbevares. Hvad der
skal anses for registreringer og bilag, skal den bogferingspligtige selv fastlagyge i
den beskrivelse af bogfaringen, som skal udarbejdes i henhold til lovens § 14. F.eks.
kan registreringerne indeholde oplysninger, der ikke er ngdvendige for at beskrive
transaktionerne eller til at vise transaktions- og kontrolspor. Her kraeves blot, at
samtlige transaktioner og haandelser skal registreres, og at transaktionsspor og kon-
trolspor skal vagetil stedei tilstraskkeligt omfang i hele opbevaringsperioden.

6.1 Bilag

Et bilag er efter 8 5 enhver nadvendig dokumentation for transaktioner og haandel-
ser, der registreres i bogfaringen, uanset hvilket medie dokumentationen er pa. Bilag
kan veare pa el ektronisk medie, mikrofilm, papir eller et andet medie.

Bilagene skal fungere som dokumentation for savel de forretningsmasssige og gko-
nomiske haandelser som for de hertil svarende regnskabsmaessige registreringer, som
haandelserne giver anledning til. Dermed ska de veare med til at sikre, at regnskaber
aflasgges pa et reelt gkonomisk grundlag.

Bilagene ska derfor indeholde de oplysninger, som er ngdvendige for at afgere, om
registreringerne er foretaget entydigt og korrekt samt i overensstemmelse med den
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foreliggende konteringsinstruks, jf. § 14, stk. 2, pkt. 2, herunder transaktionsdato og
belab, jf. 8 9, stk. 1. Endvidere skal grundbilaget og registreringerne underbygge
kontrolsporet, sdledes at det kan afgeres, at sdvel de bagved liggende gkonomiske
haandelser som de af hamdelserne afledte enkelte registreringer er godkendt af den
bogferingspligtige eller af de personer, der af denne er bemyndiget til at godkende.

Nar den bogferingspligtige skal afgere, om et saat af oplysninger anses for et bilag i
bogferingslovens forstand, ma det derfor indga i overvejelserne, om det i sig selv
kan opfylde disse krav, eller om andre materialer og eventuelle mere detaljerede
materialer skal medinddrages.

Nogle eksempler

A. Huvis f.eks. den bogferingspligtige opger sit varelager pa grundlag af et
|gbende lagerbogholderi, hvor afstemninger med de fysiske lagre foreta-
ges fordelt hen over &ret, er selve lagerregnskabet med dets registrerin-
ger og hilag, herunder dokumentation for de foretagne optadlinger og
eventuelle korrektioner, en del af kontrolsporet.

B. Har den bogferingspligtige i stedet valgt at opgere sit varelager pa
grundlag af optadlingslister efter en totaloptadling foretaget pa balance-
dagen, er det hensigtsmaessigt at anse disse lister som bilag i bogfe-
ringslovens forstand, og man vil i dette tilfsdde kunne se bort fra er
eventuelt lagerregistreringssystem som dokumentation for varelagerpo-
ster i arsregnskabet.

6.1.1 Eksterne/interne bilag og bevisvaadi

Bilag der stammer fra andre kilder end den bogferingspligtige og dennes medarbej-
dere anses for eksterne. Alle andre bilag anses for interne.

Et bilag kan skifte status fra internt til eksternt. Dette kan eksempelvis ske, hvor en
kunde har kvitteret for modtagelsen af en vare pa kopi af felgeseddel, og hvor de
kvitterede falgesedier derefter af den bogferingspligtige anvendes som dokumenta-
tion for, at varerne er leveret til de korrekte modtagere (dokumentation for levering,
varetilgodehavende og indtaegt).

Et eksternt bilag anses af gode grunde normalt for at vaae mere palideligt og have

en hgjere bevisvaadi end et internt bilag. Det er derfor i 8 9 bestemt, at et eksternt
bilag s vidt muligt skal benyttes som dokumentation fremfor et internt. Er der et
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eksternt bilag, er dette derfor uden videre omfattet af opbevaringspligten. Det er in-
terne bilag ogsd, men er der savel et eksternt som et internt bilag, der i avrigt kan
erstatte hinanden, kan man undlade at opbevare det interne. Se om visse situationer i
afsnit 4.6.2.2.

Savel eksterne som interne bilag kan overfares pa mikrofilm, edb eller anden form.
Eksterne fysiske dokumenter, der anskes opbevaret elektronisk, skal skannestil gra-
fiske billeder, sdledes at man — ligesom ved mikrofilm — kan fastholde det originae
bilags udseende med eventuelt pategninger, signaturer og attestationer. Kun derved
opfyldes kravene i lovens § 6, hvorefter bogferingen skal tilrettelasgges, sdledes at
material et ikke forvanskes og sikres mod fejl og misbrug.

Interne bilag vil ofte blive dannet automatisk af systemerne, f.eks. salgsfakturaer.
Interne bilag — eller kopier heraf — kan derfor almindeligvis arkiveres umiddelbart pa
mikrofilm eller elektronisk, uden at de behgver udskrives. Her kan man anvende
karaktérbaseret lagring, fordi bilaget blot skal kunne udskrives i samme form, som
hvis det var udskrevet umiddelbart ved udstedelsen. Ved samme form menes bila-
gets oplysninger om transaktionens faktiske forhold men ikke nagdvendigvis et fuld-
steendigt udskrift af det originale bilags lay-out med logo og mere almen orienteren-
de stof, f.eks. reklame eller servicemeddelelser, der er irrelevante for transaktionen.

Hvis det interne bilag imidlertid har vaaret udskrevet og pa tilsvarende made som for
eksterne bilag er blevet forsynet med attestationer eller andre paferte oplysninger,
der er nadvendige dele af kontrolsporet, skal elektronisk arkivering ske pa samme
made som for eksterne bilag ved grafiske billeder (skanning).

Ved overfarsel til mikrofilm eller elektronisk form skal man sikre, at bevisvaadien
af de elektroniske dokumenter ikke bliver forringet i en sddan grad, at de ikke lan-
gere kan anses for tilstraskkelig dokumentation for savel de forretningsmaessige
haandel ser som de foretagne registreringer.

For at fastholde bevisvaadien af de overferte dokumenter skal det derfor gennem
passende kontrolforanstaltninger i det mindste sikres, at det i hele opbevaringsperio-
den kan dokumenteres at:

dokumenterne er overfart fuldstaandigt med alle de informationer, der var
gad dende pa godkendel sesti dspunktet

at dokumenterne og dets informationer ikke er eller kan aandres under
opbevaringen

at senere udskrifter af dokumenterne er i overensstemmelse med de sdle-
des lagrede og opbevarede billeder
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Det er af hensyn hertil i 8 10, stk. 2, bestemt, at udskrivning af dokumenter fra ikke
umiddelbart |aeselige medier skal kunne udskrives i klarskrift uden bearbejdning,
beregninger eller tilpasninger. Uden dette lovbestemte krav ville der ellers vaae for
stor risiko for, at bevisvaadien af dokumenterne kunne forringes.

6.1.2 Elektroniske overfagrder, herunder EDI

Nar registreringer foretages pa baggrund af elektronisk overfarte data, skal den bog-
faringspligtige kunne dokumentere den enkelte elektroniske overfersel (udveksling)
0g dennes tidsmaessige placering, jf. 8 9, stk. 2..

Elektroniske overfarte data kan udformes og samles pa mange, praktiske mader. Er
de ikke udformet som et konkret bilag, fordi der pa anden made modtages et konkret
bilag, skal dette i stedet opbevares som dokumentation for registreringen.

Er de modtagne overfarsler derimod udformet som almindelige bilag, f.eks. faktura-
er, skal disse bilag opbevares som dokumentation enten udskrevet eller i den elek-
troniske form, de er modtaget. Hvis de overfarte meddelelser ikke umiddelbart er
leeselige for brugere (ikke redigerede EDI-koder), ma den bogferingspligtige selv
danne et forstaeligt (internt) bilag pa baggrund af de modtagne oplysninger.

Samtidigt skal der dannes og opbevares en kronologisk log med de udveksiede
meddelelser eller dokumenter som en del af kontrolsporet, bl.a. til fastlesggelse af de
tidsmaessige placeringer. Denne logning skal kunne bruges til senere at kunne kon-
trollere, at bilagene er i overensstemmelse med de udvekslede dokumenter. Bilagene
og logningen af dokumenterne skal derfor opbevares under sikkerhedsforanstaltnin-
ger, der er tilstraskkelige til, at dette kontrolformdl kan tilgodeses og dokumenteres.
Dette kan ske ved savel fysiske som systemtekniske eller organisatoriske foranstalt-
ninger, hvorved det sikres, at der ikke aandresi materiaerne.

6.1.2.1 Kryptering eller elektronisk signatur

Safremt de elektroniske overfarder er sikret ved kryptering og/eller elektroniske
signaturer, er det ofte af kontrolmaessig grunde hensigtsmaessigt at opbevare over-
farderne (logninger) i den krypterede eller kodede form, der er modtaget. Det skal
sa sikres, at den bogfaringspligtige i hele opbevaringsperioden kan dekryptere over-
farslerne med henblik pa kontrol af indholdet.
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Pa samme made kan den bogferingspligtige som kontrolforanstaltning foretage
kryptering af hele eller dele af de gvrige regnskabsmaterialer — herunder bilag, der
opbevares pa elektronisk form. Blot skal det sikres, at de elektroniske dokumenter
altid kan dekrypteres, sdledes at indholdet kan kontrolleres af den bogfaringspligtige
og af eventuelle myndigheder, der skal have adgang hertil.

Der henvisesi gvrigt til vejledningens afsnit 8.3 og 8.5.

6.1.3 Automatisk genererede registreringer

| mange tilfadde genererer bogferingssystemet selv posteringer. Dette sker f.eks. ved
bogfaring af moms, rabatter eller renter af kundemellemvaaender.

| princippet skal der ogsa for sddanne registreringer udstedes eller dannes et internt
bilag for hver postering, men i mange tilfad de medtages bilagsoplysningerne pa an-
dre regnskabsmaterialer. Eksempelvis bliver gebyrer og renter ofte oplyst pa et
kontoudtog, sdledes at der ikke optraader et saaskilt bilag. | de fleste tilfadde genere-
res en sagskilt bogfaringgournal i forbindelse med dannelse af automatisk generere-
deregistreringer. Bogferingsjournalen kan delvist treede i stedet for saarskilte bilag.

Bilagsoplysningerne eller journalerne er ofte ikke tilstraskkelige til, at alle registre-
ringer kan fremga fuldt ud. Det er derfor i § 14, stk. 2, nr. 3, bestemt, at der skal
foreligge en tilstraskkelig klar beskrivelse af, hvorledes genererede posteringer fore-
tages, herunder beregningsgrundlag og beregningsformler, sdledes at den enkelte
postering kan efterregnes manuelt.

Generelt kan det siges, at der atid skal vaae en grundig beskrivelse af, hvorledes
automatisk genererede registreringer foretages og beregnes. Hvis der ikke genereres
et sagskilt bilag (faktura) for hver enkelt beregning, skal der genereres en saaskilt
journal hver gang, der dannes registreringer, og denne skal udskrives eller opbevares
elektronisk som bilag. Er der tale om kundeforhold, skal belagbene oplyses for kun-
derne pa anden vis, f.eks. pa periodiske opgarel ser.

6.2 Mindstekrav til bilag

Som naevnt i foregaende afsnit skal bilagene kunne dokumentere de foretagne regi-
streringer. Der kan ikke generelt sedtes regler op for, hvilke oplysninger et bilag skal
indeholde, da dette dels afhaenger af bilagets art og branchemaessige kutymer og dels
af, hvad der er tilstraskkeligt i det konkrete tilfadde.
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Udover transaktionsdato og belab er der normalt i bilaget brug for en tekst eller ko-
de, der angiver, hvad belgbet vedrerer, og specifikationer, der viser hvorledes bel
bet er beregnet eller opstaet. Bilaget ber normalt ogsa vaare forsynet med henvisning
til konti og identifikation af bilag, sdledes at det kan fremfindes med udgangspunkt i
registreringerne og omvendt.

Bilagene skal derudover ofte baae oplysninger om kontrolsporet, dvs. attestationer
og pategninger, afhaangig af hvorledes kontrollen med bogfaringen er tilrettelagt.
Det kan ogsa vage nadvendigt i bilaget at henvise til kontrakter eller regelsad, som
er ngdvendig for at forsta eller efterpreve indhol det.

For fakturer er der endvidere krav fra andre dele af lovgivningen om, at parterne
skal kunne identificeres entydigt med selskabsnumre, momsnumre (SE-nr.) eller
virksomhedsnumre. Herunder herer ogsa de kommende CVR-nr., n&r loven herom
er tradt i kraft.
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Kapitel 7
Opbevaring af regnskabsmaterialet

7.1 Opbevaringsperiode

Den bogfaringspligtige skal efter loven opbevare alt sit regnskabsmaterialei 5 ar fra
udlgbet af det regnskabsar, som regnskabsmaterialet vedrarer.

Eksempler

Regnskabsmaterialet for regnskabs- og kalenderdret 1999 skal
opbevares til og med udgangen af kalenderaret 2004.

Regnskabsmaterialet for et forskudt regnskabsar 1/4 1999 -
31/3 2000 skal opbevarestil og med den 31/3 2005.

Opbevaringen skal ske pa betryggende visi hele perioden, se afsnit 7.2 nedenfor.

Opbevaringskravet i den tidligere bekendtgerelse for beskrivelsen af bogfaringssy-
stemer pa 1 ar er nu andret til 5 ar, som for alt andet regnskabsmateriale.

Skattelovgivningen kraaver i enkelte saarskilte tilfadde, at bestemte dele af regn-
skabsmaterialet opbevares over en laangere periode end 5 ar, f.eks. i aktieavancebe-
skatningsloven vedr. dokumentation for keb af aktier m.m. og i loven om mervaadi-
afgift vedr. dokumentation for anskaffelser af investeringsgoder.

7.1.1 Detailhandel svirksomheder

Virksomheder indenfor detailhandlen undtages fra den generelle 5-ars frist til opbe-
varing af interne salgsbilag.

Som interne salgsbilag anses farst og fremmest de sakaldte kassestrimler, kopier af
kassebons, udskrevne notaer, regninger eller kvitteringer og tilsvarende interne bi-
lag. Salgsbhilagene er dokumentationen for virksomhedens enkeltvise varesalgstran-
saktioner ved afsagning af virksomhedens handelsvarer.
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Undtagelsens opbevaringsfrist for detailhandelsvirksomhedernes interne salgshilag
er é ar fratidspunktet for underskrivelsen af arsregnskabet. Underskriftstidspunktet
regnes fra den dag, hvor det gverste ledelsesorgan eller gerne daterer og underskri-
ver arsregnskabet.

En virksomheds detailhandel kan udeves som en saarskilt aktivitet blandt andre akti-
viteter, men uden at virksomheden herved som helhed kan karakteriseres som en
detailhandel svirksomhed. Er dette tilfad det, gedder den 1-arige opbevaringsfrist for
kassestrimler og tilsvarende interne bilag vedrerende detailsalget, fordi detailsalgs-
aktiviteten her ma sidestilles med detailhandel svirksomhed.

Kassestrimler og lignende interne bilag behgver - ligesom det er tilfaddet for alle
andre bilag - ikke ngdvendigvis at vaare pa papir, da de kan opbevares pa el ektronisk
medie, mikrofilm eller andet medie, se afsnit 7.3 nedenfor.

Undtagelsen vedrarer kun kassestrimler og andre tilsvarende interne bilag, der do-
kumenterer detailhandelsvirksomhedens enkeltvise varesalgsregistreringer. Interne
bilag for f.eks. detailvirksomhedens salg af anlasgsaktiver og aktiver, der ikke er va-
rebeholdning eller lignende, er ikke omfattet af undtagelsesfristen, fordi dette ikke er
normalt detailsalg.

De daglige registrerede sumtotaler for detailsalget indgar naturligvis fortsat i den
bogfaringspligtige virksomheds bogfering, og kravet om transaktionssporet skal vee
re opfyldt.

7.2 Opbevaringsmade

De overordnede generelle sikkerhedskrav til den bogferingspligtige vedregrende
etablering af et tilfredsstillende bogferingsmiljg og nadvendige interne kontroller,
herunder ogsatil opbevaringen, er mere uddybende beskrevet i afsnit 4.4.

Som et grundlagggende kvalitetskrav til regnskabsmaterialets opbevaring gadder, at
regnskabsmaterialet i hele opbevaringsperioden skal ske pa betryggende vis. Her-
med menes, at regnskabsmaterialet i rimeligt omfang beskyttes mod tyveri, brand og
anden tilsigtet eller utilsigtet adelasggelse eller bortskaffelse. Ligeledes gedder be-
skyttelsen mod forvanskning og forsvinden i gvrigt.

Herunder herer ikke kun regnskabsmaterialets inkl. bilagenes fysiske forsvinden
men ogsa hel eller delvis forsvinden af informationerne pa disse.
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EKSEMPEL

Bilag udstedt pa lysfelsomt papir som f.eks. "termopapir”, der over tid
bliver markt ved lysets pavirkning og herved ger oplysningerne ulasseli-
ge, er eksempel paforsvinden af informationer.

Her bar det lysf@lsomme originalbilag hurtigst muligt indskannes eller
fotokopieres som erstatning eller supplerende bilag.

Sikkerhedsforanstaltninger vedrarende opbevaringen af materialet sker ogsa her un-
der hensyntagen til virksomhedens art og omfang.

Et andet kvalitetskrav til opbevaringen er, at denne skal ske pa en sddan made, at det
pagaddende materiae i hele opbevaringsperioden kan fremfindes selvstaandigt og
entydigt.

Anvendelsen af IT-registreringssystemer med overvejende elektronisk opbevaring
stiller sterre og andre opbevaringskrav til system- og datasikkerheden end de manu-
elle registreringssystemer, f.eks. ikke kun fysiske forhold men ogsa adgang til sy-
stemerne og begramsning af autorisation til data.

Kvalitetskravene skal 1gbende kontrolleres af den bogferingspligtige for at sikre, at
de er opfyldt.

7.3 Opbevaringsmedier, krav og beskrivelse

Det er op til den bogferingspligtige selv at afgere, pa hvilket medie hun eller han vil
opbevare regnskabsmaterial et.

Har den pagaddende imidlertid valgt at opbevare elektronisk, f.eks. indskanning,
mikrofilm eller anden lignende méade, er det en betingelse, at regnskabsmaterialet til
enhver tid skal kunne udskrives i klarskrift. Af sikkerhedsmaessige grunde kraeves
det, at der lgbende foretages back-up, og at disse med afpassede mellemrum kon-
trolleres med hensyn til |aesbarheden.

Der skal kunne udskrives i klarskrift uden bearbejdning, beregninger eller tilpasnin-

ger. Opbevaringen kan ske i krypteret form, fordi en dekryptering i forbindelse med
udskrivningen i klarskrift ikke anses som bearbejdning, beregning eller tilpasning.
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Genberegninger af sumtotaler for registreringer, moms-, rabat-, valuta- eller rentebe-
regninger m.v. er ikke tilladt. Her skal der foreligge dokumentation for registrerin-
gen i form af et udskrevet eller elektronisk lagret bilag med oplysning om sumtota-
len.

Hvis udskrivningen af elektronisk lagret regnskabsmateriale i klarskrift kraever tidli-
gere programversioner, skal sadanne programversioner gemmes og kunne anvendes.
Virksomheden kan i denne situation ogsa vadge at udskrive alt sit regnskabsmateri-
ale far overgangen til nye versioner.

Benyttes som registreringssystem et relationsdatabasesystem, er det en betingelse, at
de data, som indgar i registreringerne fastlases i samme form, som de havde pa regi-
streringstidspunktet. Der kan alternativt dannes, lagres og opbevares et saaskilt ek-
semplar af de data, der ligger til grund for registreringerne.

Ved udskrivning i klarskrift forstas en udskrivning pa papir eller mikrofilmi et lees-
bart format, dvs. i et struktureret, overskueligt og entydigt forstaeligt format. Sa-
fremt regnskabsmaterialet alene kan udskrives til en dataskeam (monitor) eller en
edb-fil, er lovens krav til udskrift i klarskrift ikke opfyldt. Her er det jo ngdvendigt
for at |asse regnskabsmaterialet, at man rader over et IT- system.

Lovens 8§ 10, stk. 3, kraaver, at systembeskrivelsen til at fremfinde og udskrive regn-
skabsmaterialet i klarskrift altid selv skal opbevaresi klarskrift. Det vil i praksis si-
ge, at den skal foreligge som papirudgave eller pa mikrofilm.

Kravet i den tidligere bogferingsbekendtgerelse om opbevaring af originale bilag,
der var overfart til elektroniske medier eller var mikrofilmet m.v. i 1 &r efter under-
skrivelsen af arsregnskabet, er ikke gentaget i loven og gadder ikke mere.

7.4 Geografisk opbevaringssted

Bogfaringslovens hovedregel for regnskabsmaterial ets geografiske opbevaringssted
er her i landet, dvs. i Danmark.

Kravet om regnskabsmaterial ets opbevaring i Danmark udelukker ikke, at bogferin-
gen kan foretages udenfor landets graenser, nar blot den bogfaringspligtige overhol-
der de i afsnit 7.1 — 7.3 omtalte opbevaringskrav til regnskabsmaterialet om selv-
staendig og éentydig fremfinding og mulighed for udskrivning i klarskrift uden bear-
bejdning m.v. samt ligger inde med beskrivelsen af systemer til opbevaring og frem-
finding eller fremskaffelse af regnskabsmaterialet.
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For at lette virksomhedernes mulighed for at fa foretaget bogfering i udlandet findes
I loven en saalig undtagelsesregel for opbevaring af regnskabsmaterialet i udlandet
| en kortere periode.

Undtagelsesreglen finder anvendelse for alle virksomhedens aktiviteter savel in-
denlandske som udenlandske aktiviteter. Undtagelsesperioden dakker indevee
rende og forrige kalendermaneds regnskabsmateriale. Opgarelsen af indevaaende og
forrige kalendermaned skal skei forhold til transaktionstidspunktet.

Trans .
Maneds- aktions-. RIS Méneds- Maneds-
okift -dag -dag okift skift
| | | | |
N 5
~
Undtagen opbeva-
ringsperiode

Der stilles falgende betingelser, der alle skal vaae opfyldt, for at undtagel sesbe-
stemmel sen kan benyttes. Den bogferingspligtige skal:

1. sergefor at opbevare materiaet i overensstemmelse med loven
2. til enhver tid kunne fremskaffe materialet uden problemer og

3. vagei besiddelse af og opbevare beskrivelser af benyttede systemer m.v.
og eventuelle ngdvendige adgangskoder m.v. i Danmark, sdledes at offent-
lige myndigheder til enhver tid er i stand til at skaffe sig adgang til materialet.

Hjemtagelsen af regnskabsmaterialet til Danmark efter udlgbet af den tilladte perio-
de kan ske pa elektronisk eller andet medie.

| modsagning til omtalte undtagelse, der som naevnt gadder for ale aktiviteter, fin-
desi loven yderligere to ssarregler om opbevaring af regnskabsmaterialet vedr -
rende udenlandske aktiviteter:

l. Den farste searegel gadder for opbevaring af bilag i udlandet, bade inter-
ne og eksterne, nar bilagene hidrarer fra virksomhedens udenlandske ak-
tiviteter. Opbevaringen af bilag kan her ske i udlandet for hele opbeva-
ringsperioden pa mindst fem ar.

II.  Den anden saaregel gar ud pa, at at avrigt regnskabsmateriale vedraren-
de udlandsaktiviteterne for indevaaende og de seneste tre kalendermane-
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der kan opbevares i pageddende udland. Som i tilfaddet for opbevaring af
at materiale i udlandet i 1 — 2 maneder regnes begyndel sestidspunktet
ogsa her fra transaktionstidspunktet.

Ogsa for disse to saaregler for opbevaring af regnskabsmaterialet vedrgrende uden-
landske aktiviteter gedder de tre ovenfor med arabernumre anfarte betingelser for i
det hele taget at opbevare i udlandet..

Ved udenlandske aktiviteter forstas aktiviteter, der foregar i udlandet, ogsa selvom
der ikke ngdvendigvis er tale om selvstaandige aktiviteter, dvs. med ret til at dispo-
nere pa den danske virksomheds vegne og indga bindende aftaler. Som eksempler pa
udenlandske aktiviteter kan naavnes filialer, joint ventures, repraesentations- og
salgskontorer, agenturer.

For de tilfadde hvor bade udlandet og Danmark stiller krav om opbevaring af det
samme originale regnskabsmateriale, er det tilstrakkeligt at opbevare kopier af
regnskabsmaterialet i Danmark.

Opbevaringsreglernei forhold til tidligere regler ser skematisk saledes ud:

Tidligere regel Gaddende regel

Regnskabsmateriale hidra- | Alt regnskabsmateriale skulle Seneste 1-2 maneders regn-
rende fra danske aktiviteter | opbevaresi Danmark skabsmateriale kan opbe-
varesi udlandet.

Mulighed for dispensation

i saaligetilfadde.
Regnskabsmateriale fra Alt regnskabsmateriale De seneste 3-4 maneders regn-
udenlandsk aktivitet, hvor | skulle opbevaresi Dan- skabsmaterial e kan opbevares
udlandet ikke stiller krav mark i pagaddende land.
om det originale materiale Bilag kan dog opbevaresi det

pagad dende land i hele op-
bevaringsperioden.

Mulighed for dispensation hvis
salige forhold tilsiger det.

Regnskabsmateriale fra Alt regnskabsmateriale Alt regnskabsmateriale
udenlandsk aktivitet, hvor | skulle opbevaresi kopi skal opbevaresi kopi
udlandet stiller krav om i Danmark eller skulle kunne i Danmark eller skal kunne
det originale materiale fremskaffes pa begaging fremskaffes pa begaging
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Bestemmel sen om opbevaringssted udelukker ikke, at regnskabsmaterialet helt eller
delvist opbevares hos andre end den bogfaringspligtige, hvis den bogferingspligtige
serger for, at regnskabsmaterialet til enhver tid og uden problemer kan fremskaffes
pa begaging fra offentlige myndigheder, revisor m.v. Kravene til opbevaring i Dan-
mark eller i udlandet skal ogsa her overholdes.

Dispensation til opbevaring i udlandet

Erhvervs- og Selskabsstyrelsen kan i sazlige tilfadde helt eller delvist dispensere fra
kravene til opbevaring af regnskabsmaterialet i Danmark og betingelserne for at op-
bevare materialet i en kortere eller laamngere periode i udlandet. Dispensationen gad-
der sdvel for indenlandsk som for udenlandsk regnskabsmateriale.
Styrelsen har endnu ikke modtaget anmodninger om dispensation.

En sadan dispensation vil kun blive givet i de saalige tilfadde, hvor bogferingslo-
vens bestemmelser fuldt ud kan tilgodeses pa anden made. Dette forudsadter, at s&
vel Danmark som det aktuelle vaatsand tillader, at danske offentlige myndigheder,
primaat told- og skattemyndigheder og politi, nar de har opnaet retskendelse, har
adgang til regnskabsmaterialet. Hermed forstas, at de far direkte terminaadgang i
samme omfang som den bogferingspligtige selv.

Denne adgang forudsadtes ogsa, selvom materiaet er belagt med adgangsbeskyttelse
med passwords, krypteret indhold og lignende.

Dispensationshjemlen taankes ogsa anvendt til at tillade en laangere frist for hjemta-
gelse af regnskabsmaterialet i saalige, konkrete tilfadde, hvor tidsfristerne pa grund
af omstaandighederne er saaligt vanskelige at overholde. Der tankes her issa pa
kortvarige udenlandske aktiviteter, eller ved udenlandske aktiviteter, hvor tidsfri-
sterne pa grund af ekstraordinaare omstaandigheder er saaligt vanskelige at overhol-
de.

Der kan ikke gives dispensation, hvis der konkret er behov for, at de amindelige
begramsninger overholdes. F.eks. kan den pagaddende virksomhed veae genstand
for verserende kontrolsager eller for politimasssig efterforskning.

Styrelsen skal ved behandling af en ansaggning indhente oplysninger hos de relevante
myndigheder f.eks. told- og skattemyndighederne, tilskudsbevilgende myndigheder,
politi samt — hvor der er tale om en finansiel virksomhed - Finanstilsynet m.v. Her-
under skal sperges, om de pagaddende myndigheders stillingtagen til dispensation
eller . Det vil vaare praktisk altid at hare told- og skattemyndighederne. Hvor der er
tale om en virksomhed, der modtager tilskud, skal den tilskudsbevilgende myndig-
hed vage indforstaet med dispensationen, i hvert fald for sa vidt angar den del af
regnskabsmaterialet, der er relevant for den pagad dende myndighed.
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Er forudsagningerne for en meddelt dispensation ikke laangere til stede, forudssdtes
dispensationen at bortfalde uden videre.

Erhvervs- og Selskabsstyrelsens afslag pa en dispensationsansggning kan indbringes
for Erhvervsankenaa/net. Det skal ske senest fire uger, efter at afslaget er meddelt
ansggeren. Som ved andre klager til Erhvervsankenaa/net, der forudsadter realitets-
behandling, skal der betales et gebyr, der for erhvervsvirksomheder er 4.000 kr. An-
ken vil kun kunne f& udsagtende virkning, hvis ankengevnet bestemmer dette.

7.5 Ophgr af bogfaringspligten

For at fjerne tidligere tvivl om, hvem der havde pligt til at opbevare regnskabsmate-
ridlet for de seneste 5 ar, hvis den bogferingspligtige som falge af virksomhedsop-
har ikke laengere var omfattet af bogfaringsloven, indeholder loven nu en bestem-
melse, der praeciserer, at regnskabsmaterialet fortsat skal opbevares i overensstem-
melse med lovens regler for opbevaring.

Opbevaringspligten pahviler i sddanne opherssituationer de senest fungerende ledel-
sesmedlemmer. Oplgses virksomheden ved skifteretten, kan skifteretten bestemme,
at andre end den senest fungerende ledel se skal opbevare regnskabsmaterial et.

Den senest fungerende ledelse er i enkeltmandsvirksomheder geren. | interessent-
skaber og kommanditselskaber er det henholdsvis interessenterne og komplementa-
ren, medmindre der er udpeget en saaskilt ledelse eller administrator. | aktie- og an-
partsselskaber er det bestyrelsen og direktionen. Har selskabet kun ét af disse ledel-
sesorganer er det naturligvis kun dette ene organ. | selskaber, der oplases ved likvi-
dation, tvangsoplasning eller konkurs, er likvidator henholdsvis kurator den senest
fungerende ledelse.

Selvom den senest fungerende ledelse lader tredjemand foresta den faktiske opbeva-
ring af regnskabsmaterialet, fritager det ikke denne ledelse fra ansvaret herfor.

7.6 Ledelsessendring og -pligter

Ved ledelsesandringer i den bogferingspligtige virksomhed, f.eks. hvis ledelsen i et
aktie- eller anpartsselskab fratraeder eller afsedtes, har den afgaende ledelse pligt il
at sikre, at regnskabsmaterialet for perioden frem til fratraedel sestidspunktet fortsat
opbevares betryggende.
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Sikringspligten vedvarer, indtil den nye ledelse indtrasder eller skifteretten tradffer
anden beslutning. Det afgarende tidspunkt for pligtens overgang til andre er disses
faktiske overtagelse af ledel sesfunktionerne. Hvor loven kraever anmeldelse og regi-
strering af ledelse og ledelsesskift, har dette betydning for legitimationen over for
omverdenen, men ikke for, hvornar pligten til at sikre regnskabsmaterialet opharer
hhv. indtraeder.

Den afgaende ledelses pligt til at sikre en betryggende opbevaring af regnskabsmate-
rialet kan normalt opfyldes ved at sikre, at materialet er forsvarligt opbevaret i virk-
somheden og ved at sarge for, at der er etableret de nadvendige rutiner og kontroller.

Den afgaende ledelse har pligt til at videregive regnskabsmaterialet til den nye ledel-
se.
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Kapitel 8
Beskrivelse af anvendte systemer

8.1. Forma med beskrivelse af de anvendte systemer

Efter lovens § 14 skal den bogfaringspligtige udarbejde en efter aktiviteternes art og
omfang afpasset beskrivelse af registreringen af transaktioner og af, hvordan regn-
skabsmaterialet opbevares. Beskrivelsen skal omhandle sdvel de manuelle forret-
ningsgange som de automatiske systemer, der fungerer inden og i forbindelse med
registreringerne. Endvidere skal beskrivelsen omhandle de manuelle forretningsgan-
ge og automatiske systemer, som anvendes til at lagre og fremfinde bogfaringsmate-
rialet i den pligtige opbevaringsperiode.

De teknologiske muligheder indebager, at virksomhedens regnskabsi nformationer
normalt lgbende kan behandles pa forskellige méder og forefindes i flere udform-
ninger og eksemplarer. Beskrivelsen er derfor ngdvendig for at dokumentere det
valg mellem de foreliggende muligheder, som virksomheden har foretaget i det kon-
krete tilfadde. Beskrivelsen skal vise, hvad virksomheden anser som det samlede
bogfaringsmateriale efter loven. Herudover skal beskrivelsen indeholde en marke-
ring af de vassentlige kontroller, som virksomheden anser for ngdvendige for at sikre
regnskabsmaterial ets trovaardighed som grundlag for arsregnskabet.

Om beskrivelse af de anvendte systemer fastdar loven endvidere, at beskrivelsen
skal vage sa fyldestgerende, at det er muligt for en person udefra — med en rimelig
viden om regnskab og den anvendte teknologi — til enhver tid at felge, hvorledes
registreringerne foretages, og hvorledes regnskabsmaterialet fremfindes og eventuelt
udskrivesi klarskrift.

Det indebagrer, at formalet med beskrivelsen ogsa er, at udefra kommende myndig-
heder —men i lige s& hgj grad ogsa eventuelle nye revisorer, nye gjere eller ny ledel-
se — ska kunne gennemga bogfaringsmaterialet med henblik pa at undersgge
grundlaget for regnskabsaflaeggelse bade for den indeveaende og de foregdende
regnskabsperioder. Disse krav betyder, at beskrivelser skal udformes og affattes med
et vist mindstemal af paadagogik og systematik.

8.2 Krav til beskrivelsen af registreringen

For at opfylde lovens krav skal beskrivelsen blandt andet vise, hvorledes de infor-
mationer fremkommer, som regnskabet udarbejdes pa grundlag af, og hvorledes de
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kontrolleres og behandles, herunder pa hvilken made de indgar i arsregnskabets tal
og andre oplysninger.

Beskrivelsen skal i det mindste indeholde tilstrakkelige oplysninger om, hvorledes
systemerne sikrer:

fuldstaendighed og ngjagtighed af det materiale, der danner grundlag
for registreringerne, herunder aftaler om elektronisk udveksling af
data, der danner grundlag for registreringer og

rettidig, fuldstaendig og ngjagtig registrering af transaktionerne, her-
under konteringsinstruks, benyttede IT-systemer, manuelle rutiner
m.v.

Sker der automatiske funktioner eller beregninger, skal det fremga detaljeret af be-
skrivelserne, hvorledes dette foregar. Derved kan funktionerne og beregningerne
efterproves.

Virksomheden kan opbevare sin beskrivelse af registreringen og transaktioner elek-
tronisk i modsadning til den del af systembeskrivelsen, der beskriver, hvorledes
regnskabsmaterialet opbevares. Denne del skal altid opbevares i klarskrift, se afsnit
8.3.

8.2.1 Indholdet af beskrivelsen af registreringen

En hensigtsmasssig og systematisk beskrivelse kan ofte opnas ved at tage udgangs-
punkt i de anvendte typer af grunddokumentation for de regnskabsmaessige registre-
ringer i bogferingen. For hver af disse typer dokumentation skal den beskrive,
hvorledes de af dokumentationen affadte registreringer foretages, behandles, god-
kendes og kontrolleres. Endvidere skal den angive de konti, hvor bogfaringens regi-
streringer opsamles, og i hvilke poster i regnskaberne disse konti indgar.

Beskrivelsen kan omfatte registreringer af transaktioner pa felgende omréder:

salg

produktion

varekgb og lager

len

gager

andre indkab, herunder lgje af driftsmidler
investeringer
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finansieringer
betalinger

Beskrivelsen vil normalt dels gennemgd, hvorledes de pagaddende omrader er til-
rettelagt i den konkrete virksomhed, og dels besta af systembeskrivelser — bade bru-
gerveledning og teknisk dokumentation — af de anvendte automatiske systemer (IT-
baserede registreringssysteme).

For de enkelte omrader skal beskrivelsen neermere belyse de manuelle og automati-
ske processer. Herved fremgar det, hvorledes de enkelte oplysninger indsamles eller
dannes, hvorledes de behandles, hvem der udferer de enkelte opgaver, samt hvorle-
des man kan f@lge oplysningerne fra de opstar til de rapporteres i arsregnskabet og
omvendt.

Beskrivelsen skal i ngdvendigt omfang omhandle de procedurer, der anvendes ved
arsafdutningen, herunder hvorledes de enkelte poster i resultatopgerelse og balance
opgeres, kontrolleres og vurderes. | den forbindelse kan det vaare ngdvendigt, at der
foreligger systembeskrivelser, der viser hvorledes de automatiske opgerelser af
abentstdende debitorsaldi eller beregninger af alderen pa de lagerferte vareenheder
foretages.

Det er salig vigtigt at beskrive, hvorledes de udferte kontroller af registreringer
dokumenteres for senere at kunne kontrollere rigtigheden.

Beskrivelse omfatter hele transaktionssporet og kontrolsporet for hver type do-
kumentation og registrering. Dokumentation omfatter ogsa aftaler og kontrakter, der
har betydning for registreringerne. Beskrivelsen vil normalt gare rede for alle typer
af saadvanlige bogfaringsposteringer sdsom keb eller salg. Men det kan ogsa veae
nadvendigt at beskrive, hvorledes andre gkonomiske forhold registreres og kontrol-
leres for at imgdega eventuelle avorlige fejl i eller misbrug af efterfglgende auto-
matiske processer, der anvender disse oplysninger. Herunder harer ogsa en redege-
relse for, hvorledes f.eks. stamdata i form af kreditoplysninger, kunders bankkonti
og leveringsadresse registreres og kontrolleres.

Beskrivelsen skal indeholde de regler, identifikationer, verifikationer og eventuelle
kodeangivelser, som virksomheden har fastlagt for registreringen af ale typer op-
lysninger. Beskrivelsen skal ogsa indeholde en konteringsinstruks, sa det sikres, at
ale oplysninger af samme karakter registreres ensartet og korrekt.

Registreres transaktioner pa basis af EDI-overfarser eller lignende, er aftalen herom
og de tekniske beskrivelser en del af systembeskrivelsen. Det betyder, at der skal
foreligge en beskrivelse af opbygningen af EDI-systemet og dets sammenhaang med
registreringen af transaktioner, herunder meddel el sesstandarder, EDI-software bl.a
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konverteringssoftware, og EDI-kommunikation og netvaak. Det skyldes, at aftalen
normalt har betydning for kontrollerne af afgivelse og modtagelse af registreringerne
(logning for tidspunkt og afsender). De naamere tekniske beskrivelser er ofte ned-
vendige for at kunne kontrollere, om de udvekslede meddelelser er korrekt gengivet
| registreringerne.

| det omfang registreringer genereres automatisk, skal beskrivelsen indeholde en
detaljeret angivelse af beregningsgrundlaget og de anvendte formler og regler, sa
beregningen af f.eks. renter, afgifter og rabatter altid kan efterkontrolleres.

Det er normalt saledes, at der i forbindelse med drift af IT-systemer udferes en rak-
ke generelle kontrol- og sikkerhedsprocedurer, der er med til at sikre systemernes og
de registrerede oplysningers trovaardighed. Disse kontroller omfatter bl.a. sikringen
af, at kun autoriseret personale har adgang til at opdatere oplysningerne og evt. for-
skellige driftskontroller sasom driftsafstemninger og logninger. For systemer, der
|gbende aandres, skal der tillige vaare test og procedurer for driftssegning, der sikrer,
at systemet fungerer i overensstemmelse med de foreliggende systembeskrivelser.
Disse er udtryk for den bogfaringspligtiges beslutning om, hvorledes bogferingen
skal vezetilrettelagt. Endvidere kan det vaae ngdvendigt at kunne kontrollere, at der
pa ethvert tidspunkt anvendes en "gyldig” version af det anvendte IT-system, hvor
ale dele af systemet er testet og godkendt i indbyrdes sammenhaang.

| det omfang disse kontroller er med til at sikre, at systemer og registreringer mv.
kan anses for trovaardige som grundlag for regnskabsaflasggelsen, er beskrivelse af
kontrollerne ogsa nadvendige som en del af den samlede beskrivelse.

| virksomheder med fa registreringer vil bogfaringen derimod ofte kunne veare nee
sten selvforklarende. Her kan indlysende og logiske sammenhaange mellem transak-
tionerne og deres afspejling i registreringerne meget ofte fere til ssadeles lave krav
til beskrivelsen af virksomhedens bogfering. Eller snarere, a de dele, der er selv-
indlysende for enhver, ikke behgver at blive medtaget i en egentlig beskrivelse. |
systembeskrivelsen for sadanne virksomheder kan man teenke sig, at en egentlig
konteringsinstruks er unagdvendig, fordi der er tale om sa elementaare, ament forud-
satte konti og behov, at det er overfladigt at udarbejde en formel beskrivelse heraf. |
andre tilfadde vil en kontoplan uden naamere instrukser vaare nok. Det er hér helt
afgarende, at de daglige brugere — og en person udefra — kan bruge systemet som
forudsat.

8.3 Krav til beskrivelsen af opbevaringen af regnskabsmateriale

Den bogfaringspligtige skal i opbevaringsperioden kunne dokumentere et tilstrask-
keligt transaktionsspor og kontrolspor. Opbevarer og registrerer den bogferingsplig-
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tige flere oplysninger, end loven kraever - f.eks. af hensyn til den interne gkonomi-
styring - kan det ungdvendige vadges fra.

Nar bortses fra beskrivelsen af systemet til at fremfinde og udskrive regnskabsmate-
rilet i klarskift, er der ogsa mulighed for at konvertere materiale og registreringer til
andre teknologiske hjadpemidler ved arkiveringen. Den bogferingspligtige skal
godtgere, at dette ikke forringer trovaadigheden og fuldstaandigheden af regnskabs-
materialet, sdledes at det ikke laagere kan anvendes som dokumentation for regi-
streringernes eller regnskabets rigtighed.

Beskrivelserne af opbevaringen af regnskabsmaterialet skal i det mindste indeholde
tilstraskkelige oplysninger om:

de metoder, der benyttes ved arkivering og opbevaring af regn-
skabsmateriale

hvorledes regnskabsmaterial et fremfindes og udskrivesi klarskrift

Det sidste skal altid foreligge i klarskrift, dvs. i lassbart format og pa papir eller mi-
krofilm.

8.3.1 Indholdet af beskrivelsen af opbevaringen af regnskabsmateriale

En hensigtsmaessig og systematisk beskrivelse kan opnas ved at tage udgangspunkt i
de ovenfor naevnte beskrivelser af registreringerne, idet det for hvert af de anvendte
typer af grunddokumentation og hver af de foretagne registreringer beskrives, hvor-
ledes disse arkiveres, opbevares og genfindes.

De bilag og beskrivelser, der dokumenterer transaktionssporet og kontrolsporet, kan
udarbejdes bade manuelt og automatisk.

For de manuelle dele af processerne vil dokumentationen som oftest besta af fysiske
eller skannede bilag og andet materiale, der under processerne forsynes med yderli-
gere oplysninger og godkendel sesmarkeringer m.v.

Den automatisk producerede dokumentation vil som oftest blive genereret saarskilt
af IT-systemerne med henblik pa arkivering. Disse automatisk frembragte materialer
bestar som regel af posterings- og aadringsournaer, herunder fakturgjournaler,
kontoudskrifter, r& eller saldobalancer, afslutningsbalancer og regnskabsrapporter.

Beskrivelsen skal angive, hvor regnskabsmaterialet opbevares, og hvorledes det kan
sikres, a a nadvendigt regnskabsmateriale er arkiveret. Der skal foreligge instrukti-

70



Bogferingsvejledning

oner, der ger det muligt at fremfinde og udskrive hele eller udvalgte dele af regn-
skabsmaterialet i klarskrift. Den del af beskrivelsen af, hvorledes regnskabsmateria-
let fremfindes og udskrivesi klarskrift, skal altid forefindesi klarskrift.

Skal der anvendes saalige adgangskoder for at udskrive og laeseliggere regnskabs-
materialerne, skal disse koder vage tilgaangelige, men ikke frit tilgaangelige. Under
ale omstaandigheder skal tilgaangeligheden vaare under sddanne kontrollerede for-
hold, at materialet beskyttes mod uautoriseret anvendelse, misbrug og forvanskning,
endsige @delaggelse. Materialet for elektroniske adgangskoder eller —nggler kan
opbevares i lukkede kuverter eller pa anden indpakket made, men herudover skal
kuverter mv. opbevares et sikkert og ikke for andre end de dertil bemyndigede til-
gangeligt sted. Dette gadder sdvel de adgangskoder, som skal indgives for at fa ad-
gang til systemer og udskrivning herfra som dekrypteringsnagler, der skal anvendes
for at dekryptere eventuelle arkiver, siledes at de kan udskrives lasseligt.

Safremt regnskabsmaterialet er i fremmed valuta, skal der tillige foreligge en beskri-
velse og tilhgrende vejledning, der viser, hvorledes materialet omregnes til danske
kroner —f.eks. ved brug af standardkurser.

Hvis der anvendes saalige tekniske hjadpemidler til opbevaring, skal beskrivelsen
tillige anvise, hvorledes det kan dokumenteres, at de arkiverede materialer og pro-
ducerede udskrifter er tilstraskkeligt trovaardige som dokumentation for regnskabs-
aflesggelse mv. Dette kan ske ved at beskrive sikkerhedsforanstaltningerne, og
hvorledes det kan kontrolleres, at disse har vaget efterlevet.

8.4 Udformning og sprog

Beskrivelsen behgver ikke at veare mere omfattende, end det er ngdvendigt for at
opfylde formaene som neevnt ovenfor. Beskrivelserne skal blot vagre tilstrakkelige
til, at personer med rimelig indsigt i bogfering og I1T-teknologi kan finde ud &f,
hvorledes bogferingen er tilrettelagt, samt fremfinde og udskrive alt regnskabsmate-
riale, som ikke er i umiddelbart laeselig form.

Er der blot tale om en simpel og ukompliceret bogfering, er det ofte tilstraekkeligt
med en konteringsinstruks eller blot en kontooversigt, en kort beskrivelse af de vee
sentligste udferte kontroller (herunder adgangskontroller), afstemninger og andre
sikkerhedsforanstaltninger samt en kort beskrivelse af, hvorledes regnskabsmateria-
let arkiveres og fremfindes.

For standardsystemer er den af systemleverandaren udleverede brugervejledning og
manual til systemet (beskrivelse af systemets funktion og den tekniske opbygning)
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en vaesentlig bestanddel, men ofte utilstraskkelig beskrivelse af de anvendte IT-
systemer. Det er her vassentligt, at virksomheden supplerer den med en beskrivelse
af de manuelle forretningsgange, der skal felges ved selve bogferingen. Endvidere
skal det vage klart, hvilke dele af manualerne, der er relevante i den pagaddende
virksomhed.

For starre virksomheder kan beskrivelsen eventuelt udarbejdesi form af diagrammer
eller skematisk form med en tilhgrende " prosa-beskrivelse”.

Foreligger der neamere systembeskrivelser eller beskrivelser af forretningsgangen,
kan beskrivelsen af bogferingen udarbejdes i form af en overordnet oversigt med de
vassentligste oplysninger. For naamere detaljer kan der henvises til konkrete afsnit i
de mere detaljerede beskrivelser i egentlige forretningsgangsbeskrivelser eller sy-
stembeskrivelser for de anvendte I T-systemer.

Beskrivelsen skal affattes pa et sprog, der er naturligt for de offentlige myndigheder
og i overensstemmelse med anvendelsen af almindeligt sprogbrug og ssedvanlige
fagudtryk pa omradet. Sproget kan i praksis vagre dansk, norsk, svensk eller engelsk.

Efter lovens 8§ 10 skal regnskabsmaterialet opbevares pa betryggende vis her i landet
i 5 & fra udgangen af de regnskabsar, materialet vedrarer, jf. dog afsnit 7.4. Dette
gadder ogsa beskrivelsen af systemer til at registrere, opbevare og fremfinde regn-
skabsmaterialer m.v.

De fleste beskrivelser kan opbevares i digital form eller lignende, hvor materialet
ikke umiddelbart kan laeses. Det gadder dog ikke beskrivelsen af, hvorledes regn-
skabsmaterialer fremfindes og udskrives i klarskrift. Denne beskrivelse skal altid
vagei umiddelbart laeselig form, dvs. i klarskrift.

Hvis der i opbevaringsperioden skiftes systemer og lagringsteknologi, skal man sik-
re sig, at beskrivelserne stadig er tilgaangelige. Dette kan ske ved, at de lagrede be-
skrivelser udskrives eller overfarestil de nye systemer eller teknologier.

Foretages en sadan overfarsel til ny teknologi, er det ngdvendigt, at den bogferings-
pligtige ved beskrivelse og dokumentation af konverteringskontroller mv. kan do-
kumentere, at alt regnskabsmaterialet fortsat har den forngdne bevisvaardi som do-
kumentation for regnskabsaflaaggelsen i de berarte ar.
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8.5 Beskrivelse af anvendte automatiske systemer

Som naevnt vil der normalt blive anvendt automatiske systemer til den |gbende be-
handling af de regnskabsmasssige registreringer. Systemerne kan variere i omfang
og indhold fra virksomhed til virksomhed.

De IT-baserede systemer, som behandler de regnskabsmaessige oplysninger i virk-
somheden, bestar normalt ikke blot af selve finansbogferingen, men vil ogsa omfatte
de systemer, der understetter produktionen, salg, ekspedition og transport af varer,
kab, varedebitorer, varekreditorer, lagre, lanninger, betalingsoverfarder, anlagysak-
tiver mv. alt efter den pagaddende virksomhed og i det omfang databehandlingen
understetter virksomhedens vaessentlige gkonomirel aterede processer.

For mindre virksomheder, der anvender ukomplicerede standardsystemer, vil de
medfalgende manualer i stort omfang vaare nok som systembeskrivelse, da de fleste
vaesentlige kontroller af bogfaringen vil kunne fremga af beskrivelsen af procedurer
og kontroller padei afsnit 8.2.1 neevnte relevante omrader, herunder kontrollen med
adgangen til systemerne.

Var dog opmagksom pa, at medfelgende manualer ikke atid indeholder alle nad-
vendige oplysninger, og i sa fald skal man fremskaffe de forngdne oplysninger fra
leveranderen eller selv udarbejde disse som supplement.

Anvender man de mere komplekse parameterstyrede standardsystemer med mange
forskellige indbyggede opsagningsmuligheder, er det nedvendigt at supplere en i
avrigt tilstrakkelig manual og brugervejledning fra leveranderen med yderligere en
beskrivelse. Denne skal beskrive de valgte parametervaardier samt begrundelsen og
betydningen heraf for valget af bogfaringen, de udferte kontroller og regnskabsaf-
laeggelsen. For sadanne systemer vil det ofte ogsd veae ngdvendigt at beskrive,
hvorledes adgangskontrollen er tilrettelagt eller udferes, ofte i samspil mellem selve
brugersystemets muligheder for adgangsbegraansninger og de adgangsbegraansnin-
ger, som kan anlagyges i de overordnede styresystemer eller databasesystemer.

Anvendes skraeddersyede systemer, skal der yderligere foreligge beskrivelser af,
hvorledes de enkelte systemfunktioner udferes, herunder hvilke programmer, der
opdaterer, bearbejder eller udskriver de enkelte regnskabsmaessige registreringer, sa
systemets funktioner og udferte automatiske kontroller kan gennemgas i detaljer.
Det skal af samme grund ogsa ofte beskrives, hvorledes programmerne fungerer, og
hvorledes data er organiserede.

Det samme gadder i det omfang, der anvendes individuelt tilpassede standardsyste-

mer eller specialudviklede udvidelser til disse. Et eksempel pa indholdet af beskri-
velsen for store og komplekse systemer findesi bilag IV.
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For sadanne virksomheder ber der af mange andre grunde end kravene i bogfe-
ringsloven foreligge meget detaljerede beskrivelser af savel brugersystemerne som
de overordnede styresystemer. Herved vil virksomheden fortsat vage i stand til at
anvende og vedligeholde systemerne og herunder sikre, at systemerne i det mindste
kan tilpasses aandringer i lovgivningen eller andre for virksomheden vaesentlige pa
virkninger fraydre og indre forhold.

Som tidligere nsevnt skal de virksomheder, der foretager aandringer af systemerne,
ogsa foretage en kontrol, der sikrer, at alle systemaandringer er uden vaesentlige fejl,
og at systemerne ikke aandres uautoriseret. Disse kontroller kan efter omstaendighe-
derne vaae afhaangig af et kompliceret samspil mellem flere overordnede styre- eller
hjad pesystemer pa det eller de anlagy, der anvendes til udvikling og drift af syste-
merne, og kan derfor undertiden kraave omfattende beskrivelser for at kunne over-
holde bogfaringslovens krav. Det kan her ogsa veare ngdvendigt nearmere at beskrive
testprocedurerne og regler for, hvorledes der |gbende frembringes dokumentation for
korrekte forlagb af kritiske dele af databehandlingen, som ikke lgbende kan overva-
ges eller kontrolleres af brugerne.
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Kapitel 9
Offentlige myndigheder sadgang til regnskabsmaterialet

9.1 Hvilke myndigheder

Offentlige myndigheder, der i henhold til anden lovgivning er berettiget til at kreave
indsigt i regnskabsmaterialet, kan henvende sig direkte til en af bogferingsloven om-
fattet virksomhed og kraeve indsigt i virksomhedens regnskabsmateriale. Dette gad-
der ogsa for udenlandske virksomheders aktiviteter i Danmark. Sadan ret til indsigt
kan udnyttes uden at indhente retskendel se hos domstolene.

Myndigheder uden ret til indsigt i henhold til lovgivning skal indhente en retsken-
delse for at opna krav paindsigt. Farst nar retskendelsen er opnaet, kan myndighe-
den effektuere adgang til virksomhedens regnskabsmateriale. En sadan kendelse kan
ga ud pa fuldt ud at stille den pagad dende myndighed, som om den havde lovhjem-
mel.

Lovhjemlet krav pa indsigt i regnskabsmaterialet eksisterer som hovedregel i lov-
givning, der palamger virksomhederne pligt til at indberette eller give oplysninger
om bogfaringen eller regnskabsmaterialet i evrigt til brug for myndighedernes regi-
strering og kontrol. Her kan farst og fremmest naevnes politiet og told- og skatte-
myndighederne i henhold til skatte- og afgiftslovgivningen. Desuden kan naa/nes
tilsyns- og kontrollovgivning for andre offentlige virksomheder f.eks.: Danmarks
Statistik, Finanstilsynet, Erhvervs- og Selskabsstyrelsen, Erhvervsfremmestyrelsen,
Konkurrencestyrelsen m.fl.

Bogfaringsoven giver ikke i sig selv ret til indsigt. Denne skal ifglge loven vage

hjemlet i en anden lovgivning.

9.2 Hvad dakker forpligtelsen

Den bogferingspligtige er forpligtet til at efterkomme et gnske om indsigt fra of-
fentlig myndighed, hvis denne er berettiget til at kreeve indsigt i virksomhedens
regnskabsmateriale.

Myndigheden kan her forlange, at den bogferingspligtige vederlagsfrit stiller alt,
hvad der er ngdvendigt til at fremfinde og laese regnskabsmaterialet, til radighed.

Endvidere kan myndigheden kraeve, at regnskabsmaterialet uden vederlag udskrives

i klarskrift, herunder at registreringer i fremmed valuta, ogsa euro, omregnes til dan-
ske kroner, og at regnskabsmateriale pa fremmed sprog oversadtes til dansk.
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9.2.1 Udskrift i klarskrift m.m.

Ligger regnskabsmaterialet allerede pa papir, er det typisk i klarskrift, dvs. i et tyde-
ligt, forstaeligt og leesbart format. | denne situation vil myndigheden normalt ikke
have problemer med at laese oplysningerne. Ofte vil det her vaae tilstragkkeligt med
fotokopier af materialet, hvis kopiernes autenticitet er tilstraskkeligt dokumenteret.
Da kontrolsporet er en del af regnskabsmaterialet, kan myndigheden med henblik pa
dokumentation forlange adgang til det originale materiale eller fa det verificeret af
en revisor.

Er materialet derimod lagret elektronisk eller fotografisk, kan myndigheden forlan-
ge, at den bogferingspligtige udskriver det paged dende materiale i klarskrift, dvs. pa
papir eler mikrofilm.

Er den bogferingspligtige og den offentlige myndighed enige herom, kan kravet om
klarskrift dog opfyldes ved, at den bogferingspligtige udleverer en elektronisk kopi
af materialet til myndighederne, siledes at denne selv kan bringe materialet i |aesbar
klarskrift.

Desuden skal den bogfaringspligtige pa forlangende oversadte regnskabsmateriale,
der er udfaardiget pa andet sprog, til dansk og omregne registreringer i fremmed va-
luta, herunder normalt ogsa euro, til danske kroner. Afhaangig af den hjemlede lov-
givning og undersggelsens forma kan omregningen dog eventuelt ske til euro. Se
nedenfor under afsnit 9.2.3.

9.2.2 Hjadpemidler

Den bogferingspligtige skal vederlagsfrit stille alt, hvad der er ngdvendigt til at
fremfinde og laese regnskabsmaterialet, til radighed for den berettigede myndighed.
Denne pligt omfatter samtlige hjadpemidler, der er ngdvendige pa grund af det
valgte bogf gringssystem .

Sédanne hjadpemidler kan alt efter de anvendte registreringsmetoder og opbeva-
ringsmader veare termina med on-line tilkobling, terminal med mulighed for bestil-
linger af batchkerdler, terminal eller apparat til fremfinding og laesning af opbeva-
rede registreringer, dokumentation eller bilag pa elektronisk medium, apparater til
at tyde oplysninger pa mikrofilm og microfiches og lignende.
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| stadig hgjere grad vil de offentlige myndigheder foretragkke at kunne lasse oplys-
ningerne elektronisk. Er det tilfaddet, kan man naturligvis aftale at ngjes med at sik-
re, at den offentlige myndigheds system vil vage i stand til at leese materialet. S&
laenge den offentlige myndighed ikke stilles ringere end med klarskrift pa papir, er
dette en farbar vej. Det er sa op til den offentlige myndighed at stille oplysninger til
radighed, der sadter virksomheden i stand til at " aflevere” oplysningerne elektronisk.

Er det en betingelse for anvendelsen af hjad pemidlerne og systemerne, at der afgives
brugeridentifikation eller password, skal den bogfaringspligtige oplyse og tildele
myndigheden sadanne adgangskontroller.

9.2.3 Omregning og oversedtel se

Den berettigede myndighed kan forlange, at registreringer foretaget i euro eller an-
den fremmed valuta uden vederlag omregnes til danske kroner, hvis dette er nad-
vendigt for at opfylde formalet med den hjemlede indsigtsret. Kun hvor det er tilladt
I den hjemlende lovgivning, kan oplysningerne vises i euro uden omregningspligt.
Det afgeres efter den hjemlende lovgivnings regler og forma med indsigtsretten,
hvorvidt der skal omregnes til danske kroner eller euro, eller hvorvidt en simpel
oversadtelse af belab er tilstragkkelig. Det samme gadder den kurs, der skal anvendes
(transaktions- eller balancekurs, dags- eller standardkurs). Se herom i afsnit 5.4.2.

Er regnskabsmateriale affattet pa andre sprog end dansk, kan den anmodende myn-
dighed endvidere kreeve, at den bogferingspligtige oversadter dette materiale til
dansk. Er det praktisk, kan myndigheden naturligvis ga med til, at der anvendes et
for myndigheden let anvendeligt sprog, f.eks. engelsk. Se her afsnit 8.4.

Eksterne bilag kan dog ikke som det @vrige regnskabsmateriale forlanges oversat.

Omkostninger ved oversadtelse af regnskabsmaterialet afholdes af den bogferings-
pligtige eller andre og er saledes vederlagsfrit for myndigheden.

9.3 Tidsfrist

Den bogfaeringspligtige skal efterkomme myndigheders anmodning om indsigt i
regnskabsmaterialet sa hurtigt som muligt.

Der er ikke i loven fastsat eksakt tidsangivelse for standardudtrykket "hurtigst mu-
ligt”. Hurtigheden afhaanger i sagens natur af omstaendighederne i den bogfarings-
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pligtiges konkrete situation, herunder virksomhedens art og omfang. Bogferingen
skal fravirksomhedens side tilrettel asgges, sa denne frist normalt kan overholdes.

En berettiget myndighed bear ved udevelsen af sin ret til indsigt i regnskabsmateria-
let i amindelighed give den bogfaringspligtige en rimelig frist til at efterkomme
anmodningen. Dette ma s meget desto mere gadde i de tilfadde, hvor den bogfe-
ringspligtige er pdlagt at oversadte eller omregne regnskabsmaterialet og derfor skal
bruge tid hertil.

Dregjer det ssg om anmodning om indsigt i regnskabsmateriale for udenlandsk akti-
vitet, der kan opbevares i pagaddende udland for indevearende og foregaende 3 m&
neder, se afsnit 7.4, er der i loven fastsat en tidsfrist for den bogferingspligtige pa
hgjst en maned til at efterkomme anmodningen.
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Kapitel 10

Overtraadelse, ansvar og straf

10.1 Strafansvar for overtraadel se af bogferingsloven

Dette kapitel vedrgrer spargsmalet om, hvem der kan straffes, hvis bogferingslovens
regler ikke overholdes.

Der kan ogsa opsta spergsmal om erstatningsansvar, hvis andre har lidt tab som feal-
ge af, at regnskabsoplysninger har vaget fejlagtige, eller fordi bogfaringen var ukor-
rekt og mangelfuld. Dette er imidlertid ikke reguleret i bogferingsloven, men falger
af de almindelige erstatningsregler.

Her behandles aene spargsmalet om strafansvar. Manglende overholdelse af lovbe-
stemte pligter i reglerne om fglgende kan medfere strafansvar:

Hvad der skal bogfares

Hvordan der skal bogferes

Hvor laange regnskabsmateriale skal opbevares

Hvordan regnskabsmateriale skal opbevares

Hvor regnskabsmateriale skal opbevares

Hvem der skal sarge for opbevaring efter opher af en virksomhed
Hvad der skal vagre tilgaangeligt for offentlige myndigheder

Saaligt vedragrende det sidste punkt skal det fremhaeves, at kravene i bogferingsio-
ven ger, at offentlige myndigheder skal vage i stand til selv at fremfinde bogfarin-
gen. Der er derfor en bestemmelse i lovens § 10, stk. 3, om, at beskrivelsen af sy-
stemer til at fremfinde og udskrive regnskabsmaterialet i klarskrift skal opbevares i
klarskrift, og at dette ogsa indebager, jf. § 14, stk. 3, at eventuelle adgangskoder
m.v. samt eventuelle krypteringsnagler skal opbevaresi klarskrift.

Den IT-systemmaessige beskyttelse af bogferingens oplysninger med f.eks. ad-

gangskoder og kryptering, der forudsagningsvist er tilladt, ma sdledes ikke udeluk-
ke, at offentlige myndigheder kan f& adgang til oplysningerne.

10.2 Personlige virksomheder

| virksomheder, der ikke er omfattet af selskabslovgivningen, jf. afsnit 10.3 neden-
for, er bade gjeren, en eventuel leder af virksomheden og de, der fysisk star for bog-
faringen, ansvarlige for, at bogferingslovens regler overholdes.

79



Bogferingsvejledning

Hvis reglerne ikke overholdes, kan der — medmindre man ikke havde viden nok til at
forhindre det — idammes bade efter bogfaringslovens § 16.

For virksomhedens gjer betyder det, at vedkommende skal sgrge for, at der er etable-
ret et forsvarligt system, hvor det er klart, hvad der skal bogfares hvornér, og hvor-
dan oplysningerne skal opbevares. Hvis den bogferingspligtige opdager, at systemet
ikke fungerer, f.eks. fordi reglerne ikke falges, eller fordi regnskabsoplysninger ser
forkerte ud, skal vedkommende sarge for, at der rettes op pa det. Hvis geren tillige
er daglig leder, skal vedkommende ogsa opfylde de krav, der stilles til den daglige
leder.

For en eventuel daglig leder betyder det, at denne skal sikre sig, at det etablerede
bogfaringssystem fungerer som forudsat, og holde gje med, at der rent faktisk bog-
faresi overensstemmel se med dette system og dermed bogfaringsloven.

For den, der fysisk star for bogfaringen, betyder det, at der skal bogfaresi overens-
stemmelse med kontoplan, bogferingsinstrukser m.v. Kan dette ikke lade sig gere,
skal der gives besked til overordnede om, at der er problemer, og hvad de naamere
gar ud pa

Den, der har opfyldt de pligter, der pahviler vedkommende med hensyn til bogfarin-
gen, kan ikke idgmmes straf. Dette gadder ogsa, hvis det viser sig, at bogferingsio-
vens regler rent faktisk blev overtradt, f.eks. pa grund af urigtige fakturaer eller
konteringsinstrukser. Man kan kun straffes for dispositioner, man ikke burde have
medvirket til eller accepteret.

Er der tale om saalig grove overtraedelser af bogfaringslovens regler, vil der kunne
straffes efter regler i straffeloven - issa straffelovens 8 302 - hvis der er handlet for-
sAligt eller groft uagtsomt. Dette vil issg kunne vaare aktuelt, hvis der er bilag, der
burde bogfares, men som holdes uden for bogfaringen, hvis man bevidst sletter bog-
faringen eller dele deraf, eller hvis man pa tilsvarende made forhindrer, at offentlige
myndigheder kan bruge bogfaringen til at kontrollere virksomheden.

| det omfang en urigtig eller mangelfuld bogfering medferer, at der udfaadiges
urigtige regnskaber til offentlige myndigheder, er der sazlige straffebestemmel ser
vedrgrende sadanne forhold . Der kan ogsa vaae bogfaringsbestemmelser i andre
love end bogferingsloven, der har saalige straffebestemmelser, f.eks. skattekontrol-
loven.
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10.3 Selskaber og erhvervsdrivende fonde

For selskabers vedkommende er ansvarsfordelingen med hensyn til bogfaringen
delvist beskrevet i de saarlige selskabslove, jf. eksempelvis aktiesel skabslovens § 54.

Bestyrelsen skal sgrge for, at der er en forsvarlig organisation. Direktionen skal va-
retage den daglige ledelse i overensstemmelse hermed. For andre med bogfarings-
pligter i virksomheden svarer systemet til, hvad der gadder for personlige virksom-
heder, jf. ovenfor i kapitel 10.2.

Overtraadelse af de pligter, selskabslovgivningen palasgger ledelsen, er strafbelagt i
selskabslovgivningen. Hvis overtraadelsen betyder, at der sker grove overtraadel ser
af bogfaringslovgivningen, vil de endvidere efter loven kunne straffes for dette, hvis
de vidste eller burde vide dette.

Det gadder endvidere her, at der kan vage selvstaandigt strafansvar efter anden lov-
givning for regnskaber, der er urigtige som konsekvens af urigtig eller mangelfuld
bogfaring eller for overtraadelse af bogferingsbestemmelser i andre love end bogfa-
ringsloven.

Ogsa selskaber, fonde eller andre juridiske personer vil kunne palasgges badestraf
efter bogferingslovens § 16.

10.4 Rettighedsfrakendelse

Misligholdes reglerne i bogfaringsloven om, i hvilket omfang regnskabsmaterial et
ma opbevares i udlandet, kan der efter lovens § 17 i forbindelse med en straffesag |
visse tilfad de ske frakendel se af retten til at opbevare regnskabsmaterialet i udlandet.

Ved dommen i en straffesag kan det bestemmes, at anke over at udelukke den bog-
faringspligtige fra at opbevare regnskabsmaterialet i udlandet ikke har opsadtende
virkning.

Endvidere kan der i visse straffesager ske frakendelse af retten til at stifte eller lede
selskaber m.v. efter straffelovens 8§ 79. Kravene hertil vil dog aldrig vaare opfyldt,
hvis der alene er tale om strafansvar efter bogfaringsloven og ikke tillige efter andre
loves straffebestemmel ser.
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10.5 Foraddelse

Forad delsesfristen for strafansvar efter bogferingsloven er 5 ar, jf. lovens § 16.

Fristen begynder typisk at lagbe fra tidspunktet for den strafbare handling (f.eks.
adelagygelse af bilag) eller fra opher af en undladelse (f.eks. undladelse af bogfe-

ring).

Ved flere kontinuerlige overtraedelser kan situationen vaare den, at fristen ferst be-
gynder at |gbe fra den sidste overtrasdel se.
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Kapitel 11.
| krafttreedelse

Bogfaringsloven trader i kraft den 1. juli 1999 jf. 8 19, stk. 1, og har virkning for
regnskabsdr, der pabegyndes den 1. juli 1999 eller senere.

Lovens bestemmelser i 8§ 7, stk. 4 og 5, vedr. registrering i euro eller anden relevant
fremmed valuta, har dog virkning fra den 1. januar 1999 og kan anvendes af bogf -
ringspligtige virksomheder, hvis regnskabsar pabegyndes den 1. januar 1999 eller
senere.

For regnskabsar, der pabegyndes fer den 1. juli 1999, finder de hidtil gaddende reg-
ler anvendelse bortset fra ovenstaende om registreringsval uta.

Bilag vedrarende registreringer fra fer den 1. juli 1999 for aktivitet i udlandet kan
stadig opbevares efter de hidtidige regler i bogfaringsbekendtgarelsen af 1990°.

For virksomheder m.v., som den 1. juli 1999 ikke var omfattet af bogferingspligten
efter de hidtil gaddende regler, giver loven en overgangsperiode, idet loven farst har
virkning for sadanne virksomheder for regnskabsar, der pabegyndes den 1. januar
2001. Dette gadder ikke bogfaringspligt efter Mindstekravsbekendtgerelsen eller
andre skatteregler.

De fysiske personer, der inden den 1. juli 1999 har pabegyndt en virksomhed, der
efter den hidtil gaddende bogferingslovs 8 1, litra C, nr. 35, 36 og 37, jf. stk. 2 og 3,
ikke var bogferingspligtige, og som ikke driver anden erhvervsmaessig aktivitet, er
stadig undtaget fra bogferingspligten. Denne fritagelse gedder for den pagaddende
personlige virksomhed, indtil den afhaendes. | sa fald vil virksomheden dog ferst
vage omfattet af loven fra 1. januar 2001. Der henvisesi gvrigt til afsnit 3.1.5.2.

® Bekenditgerelse nr. 598 af 21. august 1990 om erhvervsdrivende virksomheders bogfering, & sregnskaber og
opbevaring af regnskabsmateriale:
"8 21. Regnskabsmaterialet skal opbevares her i landet.

Stk.2. Hvis virksomheden udaver aktiviteter i udlandet, og det godtgeres, at der efter det pagaddende lands
regler er pligt til at opbevare regnskabsmaterialet der, er det dog tilstraskkeligt, at kopier eller genparter af
regnskabsmaterialet vedrgrende disse aktiviteter opbevares her i landet eller — medmindre andet er bestemt i
henhold til anden lovgivning — kan fremskaffes pa begeaing.”
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Bilag |

Sammenligning mellem ny og gammel bogferingsiov (L) med bekendtgerelse

(B) samt afsnit i vejledning

Paragrafnggletil loven

Ny lov Tidl. lov/bkg. | Veledning
Indledning - - Kap. 1
Formal med bogfering - - Kap. 2
Arsregnskab §31,nr.6098 |B8§§13-15
18
Anvendelse/ bogferingspligt/omfattet Kapitel 1
Bogfaringspligt 81,1 L8111 Kap. 3.1
Dansk etableret erhvervsdrivende virksom- | 81,1 L8L,1(-krav |Kap.3.1.1
hed om dansk)
Udoevelse af dansk erhvervsaktivitet 8§11 - Kap. 3.1.2
Afgifts- eler skattepligtig i Danmark 81,2, nr.l - Kap. 3.1.3.1
Modtagelse af betingede tilskud 81,2,nr.2 - Kap. 3.1.3.2
Undtagel ser 8§13 L§12
Omfattet af statensregnskabsvasseneller 81,3 - Kap. 3.1.4
kommunernes styrelse
Ikrafttraedel sesregler Kap. 3.1.5
Tidligere ikke bogferingspligtig §19,5 L844095 Kap. 3.1.5.1
Personlig virksomhed ved smalandbrug | § 19,6 L 81,2 Kap. 3.1.5.2
Regnskabspligt §18 B§151 Kap. 3.2
Definitioner Kapitel 2
Erhvervsdrivende 8§21 L§1A)-C) Kap. 3.1.1
" Fadte” erhvervsdrivende virksomheder 8§22 L§1A)-C) Kap. 3.1.1
Regnskabsmaterial et 83 B§21 Kap. 4.5
Transakti onsspor 84,1 B&§4,1 Kap. 4.6.2
Kontrol spor §4,2 B&§4,2 Kap. 4.6.3
Bilag 85 B§1l Kap. 4.5.4
Generdlekrav til bogfering Kapitel 3 Kap. 4.
God bogf aringsskik §6,1 B&11(L 8§21 |Kap.4.1
Art og omfang 86,1 B§11 Kap. 4.2
Overblik Kap. 4.3
Sikkerhed §6.1 B§12 Kap. 4.4
Registreringer og dokumentation Kapitel 4
Ngjagtigt og snarest muligt 87,1 B6,1 Kap. 5.1
Rakkefalge, henvisning og reference 8§72 B§5,1 Kap. 5.2
Afstemninger 87,3 B §9,3 (kasse) |Kap.5.3
Mantfod Kap. 5.4
Danske kroner og euro 8§74 - Kap.5.4.1
Relevant fremmed valuta 8§74 - Kap. 5.4.3
Oplysning om valutakurs 875 - Kap. 5.4.4
Sammenhaag via transakti onssporene §8 B§84,1 Kap. 4.6.2
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Dokumentation ved bilag 89 B§42 Kap. 4.6.3
Opbevaring af regnskabsmaterialet Kapitd 5 Kap. 7

Opbevaringsperiode §10,1 Bg§17,1 Kap. 7.1

Opbevaringsmade §10,1 B §16,2 Kap. 7.2

Andet medie end papir §10,2 B§181 Kap. 7.3

Beskrivelse af systemer til fremfinding §10,3 B§17,3 Kap. 7.3

Undtagel se f. detailhandel svirksomheder 8§11 B§17,2 Kap. 7.1.1

Opbevaringssted §12,1 B§21 Kap. 7.4
Ophgar af bogfaringspligten §131 - Kap. 7.5
L edelsen fratraeder §132 - Kap. 7.6

Beskrivelse af systemer til registreringog | Kapitel 6

opbevaring af regnskabsmaterialet m.v.

Generelle krav §14,1 Kap. 8.1.1
Beskrivelse af registrering af transaktioner | § 14,2 B §10,1-2 Kap.8.1.20g9 3
Beskrivelse af opbevaring af regnskabsma- | § 14, 3 B §10,3 Kap. 8.1.4

teriaet
Offentlig myndigheds adgang til regn- Kapitel 7
skabsmaterialet

Hvilke myndigheder §15,1 B §20 Kap. 9.1

Hvad dakker forpligtelse §15,1 B §20 Kap. 9.2

Tidsfrist §15,2 - Kap. 9.3

Straf og ikrafttreedelse Kapitel 8

Overtragdel se, straf og foraddelse §16,1-4 L830gB 8§22 |Kap.10.1-3

Rettighedsfrakendelse 817 - Kap. 10.4

Bemyndigelse til fastleaggelse af bestem- §18 B 8§ 13-15 Kap. 3.2

melser om abningsbalance og arsregnskab Regler om ab-

ningsbalance og
arsregnskab

I krafttrsedel se og overgang 8§19 L8409B 8§23 |Kap. 11
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BILAG II

OVERSIGT OVER ANDRINGERNE | DEN NYE BOGFZRINGSL OV

Bogfaringspligt

Det er nu lettere at afgere, om man er bogferingspligtig:
 Bogferingsloven samler reguleringen af bogfaringspligten.
Bogfaringspligten omfatter derfor:
» aleerhvervsdrivende virksomheder,
» udenlandske virksomheders erhvervsaktiviteter i Danmark,
» dle organisationer m.v., som er fuldt eller begramset skatte- eller afgifts-
pligtige til Danmark samt
» organisationer m.v., der modtager tilskud fra den danske stat eller EU.
< Bogfaringen formalsbestemmes via transaktionssporet. Der skal kun bogfe-
res, hvis der er et forma med bogf eringen.

Bogferingen (registreringer)

< Mulighed for at bogfere i euro palige fod med danske kroner. Herudover kan
bogferesi anden relevant valuta.

< Betingelserne for at bogfare i fremmed valuta prasciseres, sa regnskabsmateri-
aet i ale tilfadde, hvor der registreres i fremmed valuta, skal indeholde op-
lysninger, herunder kurs, sa det altid er muligt at omregne til danske kroner.

Opbevaring af regnskabsmaterialet

+ Reglerne om opbevaring af regnskabsmateriale er forenklet og gjort uafhaan-
gige af teknologi og opbevaringsform:

< Der er indfart en praktisk regel, hvorefter 1-2 maneders regnskabsmateriale
fra danske aktiviteter kan opbevares i udlandet. Har virksomheden aktiviteter
i udlandet, kan regnskabsmateriaet for disse aktiviteter opbevares i 3-4 m&
neder i udlandet. Interne og eksterne bilag for denne aktivitet kan dog opbeva-
resi pagad dende fremmed stat i hele opbevaringsperioden pa5s ar.
Tidligere skulle alt regnskabsmateriale opbevaresi Danmark.

< Ophavelse af pligten til at opbevare bade et fysisk og et elektronisk eksem-
plar af eksterne bilag, der overfarestil elektronisk medium.
Fremover er det elektroniske eksemplar af bilaget tilstragkkeligt.

)
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s | tilfadde af ledelsesskift har den fratraedende ledelse pligt til at sikre opbeva-

ring af regnskabsmaterialet i en ”ledelsesfri” mellemperiode, og herefter vide-
regive materialet til den ny ledelse. Det prasciseres ogs3, at i tilfadde af opher
af bogfaringspligten, har den sidst fungerende ledelse pligt til at serge for, at
regnskabsmaterial et opbevares korrekt.

Andre andringer

J/
0’0

) )
0’0 0’0

Har offentlige myndigheder ret til at fa regnskabsmaterialet fra den bogfe-

ringspligtige, skal den bogfaringspligtige udlevere dette vederlagsfrit til myn-

digheden. Samtidig stilles krav om, at den bogferingspligtige skal omregne

materialet til danske kroner.

Hvad der skal anses som regnskabsmaterialet er nu praeciseret i loven.

Som hidtil skal den bogfaringspligtige beskrive det benyttede bogf gringssy-

stem. Kravene til denne beskrivelse geres nu tydeligere. En person udefra

med rimelig viden om regnskab og teknologi skal udfra beskrivelsen kunne

falge registreringerne og regnskabsmateriale. | beskrivelsen skal bl.a. oplyses:

» hvordan systemerne sikrer fuldsteandighed og ngjagtighed af regnskabs-
material et

» hvordan automatiske registreringer foretages

» hvilke metoder ved opbevaring af regnskabsmaterialet og

» hvordan regnskabsmaterialet fremfindes.

Helt sma virksomheders beskrivelse af bogferingen kan veae ret begramset,

da beskrivelsen skal laves efter virksomhedens art og omfang.
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BILAG |11

ORDLISTE over begreber og udtryk med definitioner og forklaringer

Aktivitet

Automatisk genereret registrering

Bilag

Bogfaring

Bogfaringspligtig

Dekryptering

Dokumentation

EDI

Elektronisk dataudveksling

Erhvervsaktivitet

En delmaangde af en virksomhed*, der typisk
virker adskilt fra andre aktiviteter i virksom-
heden.

En registrering*, der dannes automatisk i
bogferingen* efter forud fastlagte og pro-
grammerede regler i et 1T-systems applikati-
oner.

Enhver ngdvendig dokumentation* for trans-
aktioner*, der registreres* i bogferingen*
uanset medier*.

Ved registrering* af transaktioner* og andre
gkonomiske haandelser at fastholde, bearbejde,
dokumentere og bevare oplysningerne om dis-
se.

Eni Danmark etableret erhvervsdrivende virk-
somhed samt udevelse af erhvervsaktiviteter*
her i landet.

Omdannelse af de ved kryptering* kodede
datatil ukodede data.

Bevis for, a en transaktion* eller et gkono-
misk forhold, der direkte eller indirekte er
grundlag for en registrering*, faktisk er sket
eller bestdr, og at registreringen har vaget be-
rettiget.

Electronic Data Interchange, se Elektronisk
dataudveksling.

Elektronisk transmission af strukturede (og
standardiserede) elektronisk dannede data i et
IT-anlagy til og fra et andet I T-anlay.

Aktivitet*, som en virksomhed* udever eller

foranstalter udevet, for hvilke der normalt -
direkte eller indirekte - modtages vederlag.
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Filia

God bogfaringsskik

Klarskrift

Konteringsinstruks

Konto/konti

Kontoplan

Kontrol spor

Kryptering

Medier

Erhvervsmaessig aktivitet*, som er organisato-
risk adskilt fra virksomhedens* andre aktivi-
teter.

De salvaner og den praksis, der til enhver tid
efterleves af kyndige og ansvarsbevidste fag-
folk med henblik p3, at bogferingen tilrette-
laagges og foretages pa en klar og overskuelig
méade, samt de sikkerhedsforanstaltninger, der
skal ivagksadtes for at sikre regnskabsmateri-
alet*. God bogfaringsskik er en retlig stan-
dard*.

Tekster eller opstillinger pa papir eller film,
der umiddelbart kan laeses og tolkes af en per-
son udefra med rimelig viden om regnskab.

En virksomheds* nedskrevne regler for, hvad
der skal registreres under bogferingens* kon-
ti*. Omfatter som minimum en kontoplan*.

Fedlesudtryk for det fastlagte sted, hvor ens-
artede og enslydende transaktioner* eller dele
heraf registreres* i kronologisk orden.

Struktureret oversigt over virksomhedens*
konti*

De oplysninger, der dokumenterer registrerin-
gernes* rigtighed. Herunder at registreringer*
er foretaget i overensstemmelse med de fakti-
ske begivenheder, og at nadvendige kontroller
er udfart.

Transmission og lagring af data i en kodet
form, der kraever dekryptering* for at omdan-
ne disse til meningsfyldt og bearbejdelig in-
formation. Anvendes normalt pa elektroniske
data.

Materiaer eller enheder i et I1T-baseret anlagg
samt apparater ved hjadp af hvilke regn-
skabsmateriale lagres, fremfindes, bearbejdes
0g opbevares.

89



Bogferingsvejledning

Registrering

Regnskabsmateriale

Retlig standard

Specifikation

Systembeskrivelse

Transaktion

Transaktionsspor

Virksomhed

Fastholdelse af en transaktion* ved indfgring
af monetaae belgb i virksomhedens* bogfe-
ring*.

Alt materiale, der skal dokumentere eller un-
derbygge transaktionsspor* og kontrolspor*.

En moralsk eller social malestok, som dom-
stolene ma udfylde og give indhold efter hver
tids retsopfattel se.

En opdeling af et belab i dets bestanddele.
Beskrivelse af et systems funktioner, opbyg-
ning og processer, samt hvorledes det anven-

des, kontrolleres og betjenes.

En handling eller en haandel se med gkonomisk
konsekvens for virksomheden*.

Sammenhangen mellem de enkelte registre-
ringer* og arsregnskabet.

Eni princippet selvstaandig juridisk enhed, der

udever gkonomiske aktiviteter, normalt er-
hvervsaktiviteter*.
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BILAG IV

Eksempel paindhold i beskrivelsen af et stort og kompleks | T-baser et system
Verbal oversigt af forma og hovedfunktioner

Oversigtsdiagram over hovedfunktioner
Moduloversigter
Diagrammer, der beskriver en opgavel gsning (hovedflow)

Beskrivelse af inddata
Blanket-/layout
Skaarmlayout
Format af data modtaget ved overfarsel

Beskrivelse af uddata

Udskriftslayout
Skaarmlayout
Format af data ved overfarsel

Beskrivelse of filer
Post-/feltbeskrivel ser (fil-layout)
Postbeskrivelse for databaser (schemalview)

Beskrivelse af programmer
Verbal indholdsbeskrivelse
Regneregler
Rutediagrammer o.|.
Programmearens egne programinstrukser (source-kode)

Beskrivelse af systemstruktur
Funktionsbeskrivelse
Procedurebeskrivel se (programraskkef @l gen)
Sammenhaang mellem data og programmer (krydsreferencer)

91



Bogferingsvejledning

Databeskrivel ser
Datadefinitioner
Data/felttype og laangde

Betj eningsvejledninger
Brugervejledninger/manualer
Hjad peskaarmbilleder
Forudsatte forretningsgange ved brug
Rakkefglgen i skeamdialogen (skaa'mlayout/hierarki)

Dr| ftsvejledninger
Arbedsgange ved kerder/drift af systemet (karselsflow)
Arbejdsgange far og ved implementering af nye eller modificerede applikationer
(arbgidsgange for sikkerhedskopiering og opbevaring)
Nedinstrukser (rettelse af driftsfejl)
Neddriftsinstruks (katastrofeplan og —beredskab)

Beskrlvelse af vaesentlige I T-forretningsgange
Forretningsgang for tildeling af adgange til systemer og data
Forretningsgange for indfarel se eller andring af brugersystemer (sealig veegt pa
test af andringer af betydning for bogfaringen)
Forretningsgang for aendring af driftsmiljg (maskinel/systemprogrammel)
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Stikordsregister
Adgang for off. myndigheder, 75
Aftale, 8; 30; 31, 33; 35; 40; 51, 62; 67; 68; 69; 77
Aktieselskab, 17; 19; 34; 64; 81
Aktiviteter, 12; 13; 16; 18; 19; 20; 22; 23; 27; 31; 32;
49; 58; 61; 62; 63; 66; 75
Andelsvirksomhed o.l., 17
Anpartsselskab, 17; 19; 64; 81
Art og omfang, 17; 19; 27; 28; 31; 32; 36; 37; 44; 45;
46; 49: 59; 66; 78
Beskrivelser
Automatiske systemer, 66; 68; 73
Bogferingssystem, ;28; 31; 35; 43; 51, 55; 57;
76; 80
Opbevarings- og fremfindel sessystem, 69
Sprog, 71
Besparelse, 15; 16
Betalinger, 16; 42; 44; 45; 68; 73
Betalingsoverfarsel, 73
Betalingstidspunkt, 28; 44
Betalingstransaktion, 44
Bevisvaadi, 31; 40; 52; 53; 54; 72
Bogferingsloven, 6; 7; 9; 10; 11; 12; 13; 14; 16; 17;
18; 20; 21, 22; 23; 24, 30; 31; 34; 35; 36; 50; 51; 53;
60; 63; 64; 74; 75; 79; 80; 81 ;82; 83;
Bogf gringsl ovbekendtgerel sen, 97
Bogferingspligt, 12; 13; 16; 17; 18; 19; 20; 21, 22;
23; 24; 25; 28; 29; 31, 32; 33; 34, 36; 37, 40; 45; 46;
50; 51; 52; 54; 55; 57; 58; 59; 60; 61; 63; 64; 66; 69;
70; 72; 75; 76; 77; 78; 80; 81; 83
Bogferingsvejledning, 7
Brugsret, 21
Definitioner
Afgivelse af ydelse, 15
Bilag, 51
Erhvervsmasssig aktivitet/drift, 14
Interessegrupper, 9
Kontrolspor, 37
Modtagelse af vederlag, 15
Regnskab, 32
Regnskabsmateriaet, 29
Regnskabspligt, 24
Transaktionsspor, 36
Virksomhed, 14
Detailhandel svirksomhed, 57; 58
Direkte tilskud, 20; 21
Dispensation, 62; 63; 64
EDI, 54; 68; 69
Ejer og gjerforhold, 9; 14; 24; 31; 58; 64; 66; 79;
80
Enkeltmandsvirksomhed, 16; 24; 64
Enkeltstiende begivenhed, 18
Entreindtaggter, 18
Erhvervsdrift, 14; 15; 16; 17; 18; 20; 22; 25
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Erhvervsdrivende fonde, 17; 22; 81
Filial, 14; 19; 23; 62
Fritagelse for bogferingspligten, 13; 21; 83
Foreninger, 14; 16; 17; 18; 22
Forméal
Almennyttig, 17
Beskrivelse af system, 66; 71
Bogfering/registrering, 8
Foreninger m.v., 16
Indsigelse(-sret), 77
Kontrol, 54
Skat, 10
Undersggelse, 76
Veledningen, 6
Arsregnskab, 9
Gennemsnitsperson/person udefra, 28; 32; 66; 69; 71
Gennemsnitsvalutakurs, 49
God bogferingsskik, 6; 7; 26, 27; 28; 29; 36
Going concern, 8
Handelsvarer, 57
Handel svirksomhed, se Detailhandel svirksomhed
Handlinger, 8; 29; 30; 44, 45; 82
Hjemmeside, 7
Hobbyvirksomhed, 16
Hadftel se og hadtelsesforhold, 14
Hamdelser, 8; 20; 30; 31; 33; 36;; 39; 40; 45; 51; 52;
53
Indsamlinger, 18
Idedlle foreninger, 17; 18
Ikrafttreedel se, 6; 12; 23; 24; 25; 83
Indtjening, 8; 17
Institution, 18; 22
Intern kontrol, 27; 28; 29; 30; 31; 39; 40; 42
Internet, 7
| T— registreringssystemer, 16; 28; 30; 31; 32; 36; 44;
49; 59; 60; 67; 69; 70; 71; 72; 73; 79
Interessegrupper, 9; 27; 34
Interessentskab, 16; 24; 64
Kommanditselskab, 17; 64
Kommanditaktieselskab, 17
Kompetenceregnskab, 33; 34
Konteringsinstruks, 27; 28;32; 52; 67; 68; 69; 71; 80
Kontrol, 9; 30; 36; 39; 42; 54; 55; 56; 58; 59; 65; 66;
67; 68; 69; 71; 73; 74; 75, 77; 80
Kontrolformal, 54
Kontrolspor, 30; 31; 33; 36; 37; 38; 39; 40; 42; 44;
51; 52; 53; 54; 56; 58; 69; 70; 76
Landbrug mindre, 12; 23; 24
Lotterier, 18
Medlemskontingent, 16; 18
Mindstekravsbekendtgarel sen, 25; 34; 83
Opbevaring
Beskrivelse, 32; 60; 69; 70
Krav, 6; 21; 23; 36; 57; 59; 62; 64
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Medier, 30; 59
Maéder, 29; 32; 53; 58; 71; 76
Periode, 21; 51; 53; 54; 57; 58; 61; 66
Pligt, 6; 7; 25; 53; 64; 79
Sprog, 71
Sted, 19; 60; 61; 63
Opher af bogferingspligt, 64; 65; 79; 82
Opher af tilskudsaktivitet, 20
Opher af virksomhed, 6; 17; 64; 79; 82
Overlevelse, 8
Overskud, 14
Parametervaadi, 73
Partnerselskab, 17
Penge, 8; 9; 15; 34
Pengeinstitut, 26
Pengemidler, 15
Pengestremsopgarel se, 34; 47
Personlig virksomhed, 23; 24; 79; 83
Postnomenklatur, 10
Professionel drift, 18,
Praestationsevne, 8
Regnskab, 7; 8; 10; 12; 21, 24; 25; 30; 32; 33; 34;
35; 36; 37; 39; 45; 47; 48; 49; 50; 51; 58; 60; 66; 67,
68; 70; 81; 81
Regnskabsbruger, 9; 10
Regnskabsdata, 10
Regnskabsfunktion, 7
Regnskabskyndig, 7
Regnskabsmateride, 6; 8; 9; 11; 12; 21; 25; 26; 29;
30; 32; 34; 35; 36; 37; 39; 40; 42; 50; 51, 55; 57; 58;
59; 60; 61; 62; 63; 64; 66; 67; 69; 70; 71; 72; 75; 76;
77;78; 79; 81
Regnskabsoplysninger, 10; 18; 20; 73; 79; 80
Regnskabsopstilling,33; 36
Regnskabspligt, 12; 24
Regnskabsregler, 12; 22; 24; 25
Regnskabssystem, 9
Regnskabstyper, 33
Regnskabsar, 24; 47; 48; 49; 57; 72; 83
Retsstandarder, 26
Rettighed, 15; 18; 21
Rettighedsfrakendel se, 81
Revisionsprotokol, 30; 35
Revisionspategning, 9
Smaélandbrug, 24
Stamdata, 45; 68
Straf, 6; 14; 79; 80; 81; 82
Styring af virksomhed, 9; 70
Styringsproces, 9
Systembeskrivelser, se Beskrivelse af systemer
Tilskud, 10; 12; 13; 15; 18; 20; 21; 23; 33; 63
Tilskudsregnskab, 12; 27; 33; 36
Tjenester, 15; 16; 20
Torvesalg, 45
Transaktion,
Dag, 48; 49; 50
Dato, 52; 56

Generdlt, 8; 9; 16; 19; 21; 26; 2
32; 33; 36; 37; 38; 39; 40; 4
49; 50; 51, 53; 57; 66; 67; 6
Kurs, 49; 50; 77
Tidspunkt, 28; 44; 61; 62

Transaktionsspor, 10; 30; 33; 36; 37; 39; 45; 47; 48;

50; 51; 58; 68; 69; 70

Udsagnsvaadi, 31; 40

Undtaget fra bogferingspligt, 12; 22; 83

Undtaget fra 5 &rs opbevaringsfrist, 57; 58

Varer, 16; 20; 52; 57; 73

Vauta, 6; 32; 47; 48; 49;50; 60; 71; 76;77; 83

Videnregnskab, 34

Virksomhed
Dansk, 12; 14; 23; 62
Enkeltmands, 16; 24; 64
Generdlt, 6; 8, 9; 10; 12; 14; 15; 16;
20; 21; 22; 23; 24; 25; 27; 28; 3!
36; 37; 40; 42; 44; 45; 46; 47; 48; 49;
58; 59; 60; 61; 63; 64; 65; 66; 67; 6
74; 75; 77; 78; 79; 80; 81; 83
Koncern, 48
Offentlig, 75
Personlig, 23; 24; 79; 83
Udenlandsk, 18; 19; 20; 23; 48; 61; 75

Ydelser, 15; 16; 20

@konomi, 8; 9; 22

@konomisk begivenhed/

forhol d/karakter/konsekvenser, 8; 9; 27; 30; 31; 32;

34; 39; 40; 45; 51; 52; 68; 73

@konomiske stilling, 8; 24

@konomistyring, 70

Abningsbalance, 25

Arsregnskab, 6; 7; 9; 10; 12; 19; 24; 25; 33; 34; 35;

36; 47; 58; 60; 66; 67; 68
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BILAG VI

LOV nr. 1006 af 23/12/1998 .

BOGF@RINGSLOV

VI MARGRETHE DEN ANDEN, af Guds Nade Danmarks Dronning, ger vitterligt:

Folketinget har vedtaget og Vi ved Vort samtykke stadfaestet falgende lov:

Kapitel 1
Bogferingspligt

8§ 1. Loven gadder for erhvervsdrivende virk-
somheder etableret her i landet af enhver art
uanset ger- eler hadftelsesforhold samt er-
hvervsaktiviteter, der udeves her i landet af virk-
somheder, som er hjemmehgrende i udlandet.
Sk. 2. Loven gadder endvidere for faglgende
virksomheder, organisationer og sammenslut-

ninger m.v. (virksomheder m.v.):

1) Virksomheder m.v., der er afgiftspligtige
eler fuldt eller begramset skattepligtige
her til landet, i det omfang de ikke er om-
fattet af stk. 1. De statdige told- og skat-
temyndigheder kan helt eller delvis fritage
enkelte virksomheder m.v. fra loven. Er
virksomheden m.v. tillige omfattet af nr. 2,
kan fritagelse dog kun ske efter aftale med
vedkommende myndighed.

2)  Virksomheder m.v., der som betingelse for
tildeling af direkte tilskud fra den danske
stat eller Den Europadske Union skal afgi-
ve regnskabsmaessige oplysninger, i det
omfang de ikke er omfattet af stk. 1. Den
bevilgende myndighed kan helt eller delvis
fritage enkelte virksomheder m.v. fra lo-
ven. Er virksomheden m.v. tillige omfattet

af nr. 1, kan fritagelse dog kun ske efter
aftale med Told- og Skattestyrelsen.

Sk. 3. Loven gadder ikke for felgende virk-
somheder, organisationer og sammens utninger
m.v.:

1) Virksomheder m.v., som er omfattet af lov
om statens regnskabsvaesen

2) Virksomheder m.v., som udelukkende er
omfattet af regnskabsregler fastsat ved eller
i henhold til lov om kommunernes styrelse.

Kapitel 2
Definitioner

§ 2. En virksomhed er erhvervsdrivende eller
udgver erhvervsaktiviteter, nar den yder varer,
rettigheder, pengemidler, tjenester eler lignen-
de, for hvilke den normalt modtager vederlag.

k. 2. Uanset stk. 1 anses en virksomhed for at
vage erhvervsdrivende eller udgve erhvervsakti-
viteter, hvis den er omfattet af lov om aktiesel-
skaber, lov om anpartsselskaber, lov om er-
hvervsdrivende fonde, lov om erhvervsdrivende
virksomheder €eller i gvrigt er erhvervsdrivende i
henhold til lov. Dette gadder, uanset om virk-
somhederne helt eller delvis er undtaget for kra-
venei de naa/nte love.
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8§ 3. Som regnskabsmateriale anses
1) registreringer, herunder transaktionssporet,
jf.. 84, stk. 1,

2) beskrivelser af bogfaringen, herunder afta-
ler om elektronisk dataudvekdling, jf. 8 14,
stk. 2

3) beskrivelser af systemer til at opbevare og
fremfinde opbevaret regnskabsmateriale, jf.
§14, stk. 3

4)  bilag og anden dokumentation, jf. 8 5,

5) oplysninger i avrigt, som er ngdvendige for
kontrolsporet, jf. § 4, stk. 2,

6) regnskaber, som kraeves udarbejdet i hen-
hold til lovgivning, og

7)  revisionsprotokoller.

Sk. 2. Medmindre andet fremgar af lovgivnin-
gen i @vrigt, omfatter et regnskab, jf. stk. 1, nr.
6, ogsa eventuelle arsberetninger og lignende,
der er knyttet til regnskabet.

§ 4. Ved transaktionssporet forstas den sammen-
haang, der er mellem de enkelte registreringer og
den bogferingspligtiges arsregnskab, skatte-
eler afgiftsopgerelse, tilskudsregnskab eller
tilsvarende regnskabsopstilling, der skal udar-
bejdes i henhold til lovgivning

Sk. 2. Ved kontrolsporet forstas de oplysnin-
ger, der dokumenterer registreringernes rigtig-
hed.

§ 5. Ved bilag forstas enhver ngdvendig doku-
mentation for transaktioner, der registreres i
bogferingen, uanset dokumentationen er pa
elektronisk medie, mikrofilm, papir eller andet
medie. Ved eksterne bilag forstds dokumentati-
on, der hidrgrer fra andre end den bogferings-
pligtige. @vrige bilag anses som interne.

Kapitel 3
Generelle krav til bogfering

8 6. Bogfaringen skal tilrettelaayges og udfares i
overensstemmelse med god bogfaringsskik un-
der hensyn til virksomhedens art og omfang.
Desuden skal bogfaringen tilrettelaagges og ud-
fores sdledes, at regnskabsmaterialet ikke ade-
lagges, bortskaffes eller forvanskes, ligesom det
skal sikres mod fejl og misbrug.

Sk. 2. Rettes regnskabsmaterialet, ska savel
det oprindelige indhold som indholdet af aan-
dringen tydeligt fremga af materialet.

Kapitel 4
Registreringer og dokumentation

8 7. Alle transaktioner skal registreres ngjagtigt
under hensyn til virksomhedens art og omfang.
Herunder skal transaktionerne registreres snarest
muligt efter, at de forhold foreligger, der er
grund til registreringerne. En virksomhed, der pa
grund af art og omfang ikke er i stand til at regi-
strere kab eller salg, kan i stedet registrere pa
grundlag af daglige kasseopgarelser.

Sk. 2. Registreringerne ska sa vidt muligt
foretages i den rakkefglge, som transaktionerne
er foretaget i. Registreringerne skal henvise til
de tilhgrende bilag og indeholde oplysninger,
der gar det muligt at bestemme den enkelte regi-
strerings tidsmaessige placering i bogferingen.

Sk. 3. Registreringerne skal, i det omfang det
er ngdvendigt efter virksomhedens art og om-
fang, afstemmes med beholdningerne, herunder
kasse- og likvidbeholdninger

Sk. 4. Registreringerne skal foretagesi danske
kroner, i euro eler i relevant fremmed valuta. En
virksomhed kan kun overga til registreringer i
anden ment ved et regnskabsdrs begyndelse,
medmindre denne anden mant er blevet relevant
inden begyndelsen af det pagaddende regn-
skabsar

Sk. 5. Registreres i fremmed valuta, herunder
euro, skal regnskabsmaterialet indeholde oplys-
ninger, herunder om transaktionsdagens kurs
eller lignende omregningsfaktorer, som til en-
hver tid gar det muligt a omregne til danske
kroner. Erhvervs- og Selskabsstyrelsen kan ved
bekendtgerel se fastsadte neamere regler om de i
1. pkt. neevnte omregningsfaktorer.

8§ 8. Alle registreringer skal kunne falges til det i
§ 4, stk. 1, omhandlede regnskab, opgarelse eller
opstilling. Tallene heri skal kunne oplgses i de
registreringer, hvoraf de er sammensat.

§ 9. Enhver registrering skal dokumenteres ved
bilag. Er der udstedt eksternt bilag, skal dette sa
vidt muligt benyttes. Bilag skal oplyse, hvad der
er ngdvendigt for at identificere kontrolsporet,
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herunder tydeligt angive transaktionsdato og
bel gb.

Sk. 2. Registreres pa baggrund af elektronisk
overfarte data, skal den bogferingspligtige des-
uden dokumentere den enkelte overfersel og
dennes tidsmaessige placering.

Kapitel 5
Opbevaring af regnskabsmateriale

8§ 10. Den bogferingspligtige skal opbevare
regnskabsmaterialet pa betryggende visi 5 & fra
udgangen af det regnskabsar, materialet vedrg-
rer. Opbevaringen skal ske pa en made, som i
hele opbevaringsperioden muligger en selvstaan-
dig og entydig fremfinding af det pageddende
regnskabsmateriale

Sk. 2. Opbevares regnskabsmaterialet pa elek-
tronisk medie, mikrofilm eller anden lignende
méde, skal det uden bearbejdning, beregninger
eller tilpasninger kunne udskrivesi klarskrift

Sk. 3. Beskrivelsen af systemer til at fremfinde
0g udskrive regnskabsmaterialet i klarskrift, jf. §
14, stk. 3, nr. 2, skal opbevaresi klarskrift.

§ 11. Uanset § 10 kan detailhandel svirksomhe-
der ngjes med at opbevare kassestrimler og til-
svarende interne bilag i ét ar fra tidspunktet for
underskrivelsen af arsregnskabet.

8§ 12. Regnskabsmaterialet skal opbevares her i
landet, jf. dog stk. 2-4
Sk. 2. Regnskabsmateriaet for indevegrende og

forrige maned kan opbevares i udlandet, safremt

den bogfaringspligtige

1) serger for a opbevare materialet i overens-
stemmel se med denne lov

2) il enhver tid kan fremskaffe materialet og

3) opbevarer beskrivelser af benyttede syste-
mer m.v. og eventuelle ngdvendige ad-
gangskoder m.v. i Danmark, sdledes at of-
fentlige myndigheder til enhver tid er i
stand til at skaffe sig adgang til materialet,
jf. 815

Sk. 3. Interne og eksterne bilag for den bogfea-

ringspligtiges aktiviteter i udlandet kan opbeva-

res i det pdgaddende udland i hele opbevarings-

perioden, jf. § 10. @vrigt regnskabsmateriale for

den bogferingspligtiges aktiviteter i udlandet

kan under de samme betingelser opbevares i det

pagaddende udland for indeveaende og de fore-

géende tre maneder. Bestemmelsernei stk. 2, nr.

1-3, finder tilsvarende anvendelse

Sk. 4. Erhvervs- og Selskabsstyrelsen kan i
salige tilfadde tillade, at bestemmelserne i stk.
1-3 helt eler delvis fraviges. Erhvervs- og Sel-
skabsstyrelsens afgerelser herom kan indbringes
for Erhvervsankensevnet senest 4 uger efter, at
afgerelsen er meddelt den pagaddende.

§ 13. Ophgrer bogfaringspligten, skal den senest
fungerende ledelse sarge for, at regnskabsmate-
rialet fortsat opbevares i overensstemmelse med
denne lov. Oplases en virksomhed ved skifte-
rettens mellemkomst, kan skifteretten bedlutte, at
andre end den senest fungerende ledelse skal
opbevare regnskabsmaterial et

Sk. 2. | andre tilfadde hvor ledelsen fratraader,
ska medlemmerne af den fratreedende ledelse
sikre, at regnskabsmaterialet for perioden frem
til fratreadelsestidspunktet bliver opbevaret i
overensstemmelse med denne lov. N&r en ny
ledelse aflgser en fratreadende ledelse, skal
medlemmerne af denne videregive regnskabs-
materialet til den ny ledelse.

Kapitel 6

Beskrivelse af systemer til registrering og opbe-
varing af regnskabsmateriale m.v.

8 14. Den bogfaringspligtige skal udarbejde en
efter aktiviteternes art og omfang afpasset be-
skrivelse af registreringen af transaktioner og af
opbevaringen af regnskabsmateriale. Beskrivel-
sen skal gere det muligt for en person udefra
med en rimelig viden om regnskab og den an-
vendte teknologi til enhver tid at falge, hvorle-
des registreringerne foretages, og hvorledes

regnskabsmateriadle fremfindes og udskrives i

klarskrift. Beskrivelsen skal affattes pa et sprog,

som er naturligt for offentlige myndigheder og
med anvendelse af amindelig sprogbrug og
salvanlige fagudtryk pa omradet

k. 2. Beskrivelsen af registreringen af trans-
aktioner skal i det mindste indeholde tilstragkke-
lige oplysninger om,

1) hvorledes systemerne sikrer fuldstaandighed
og ngjagtighed af det materiale, der danner
grundlag for registreringer, herunder aftaler
i forbindelse med elektronisk udveksling af
data, der danner grundlag for registreringer

2) hvorledes systemerne sikrer en fuldstaandig
0g ngjagtig registrering af transaktioner,
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herunder konteringsinstruks, benyttede edb-
systemer, manuelle rutiner m.v., og

3) hvorledes automatisk genererede registre-
ringer foretages, herunder beregnings-
grundlag og beregningsformel

Sk. 3. Beskrivelsen af opbevaringen af regn-
skabsmateriale skal i det mindste indeholde til-
straskkelige oplysninger om

1) de metoder, der benyttes ved opbevaring af
regnskabsmateriale,

2) hvorledes regnskabsmateriale fremfindes og
udskrives i klarskrift, herunder oplysning
om adgangskoder m.v., og om, hvorledes
krypterede data oversadtes, og

3) hvorledes registreringer i fremmed valuta
omregnes til danske kroner.

Kapitel 7

Offentlige myndigheders adgang til regnskabs-
materiale

§ 15. En offentlig myndighed kan, i det omfang
den i henhold til anden lovgivning er berettiget
til at kreeve indsigt i den bogferingspligtiges
regnskabsmateriale, forlange, at den bogfarings-
pligtige vederlagsfrit stiller at, hvad der er nad-
vendigt til fremfinding og leesning af regn-
skabsmateriaet, til disposition. Endvidere kan
myndigheden forlange, at regnskabsmaterialet
uden vederlag udskrives i klarskrift, herunder at
registreringer i fremmed valuta, herunder euro,
omregnes til danske kroner. Er regnskabsmateri-
alet, bortset fra eksterne bilag, affattet pa andre
sprog end dansk, kan myndighederne kreave, at
den bogferingspligtige vederlagsfrit oversadter
dette til dansk

Sk. 2. Den bogferingspligtige skal efterkomme
en myndigheds anmodning efter stk. 1 hurtigst
muligt. Vedrgrer anmodningen regnskabsmate-
riadle for aktiviteter i udlandet, skal den bogfe-
ringspligtige efterkomme anmodningen senest
en maned efter, at den pageddende myndighed
anmoder herom.

Kapitel 8
Bestemmel ser om straf og om ikr afttraedel se

§ 16. Medmindre strengere straf er forskyldt
efter anden lovgivning, straffes overtraadelse af
88 6-10, 8§ 12, stk. 1-3, og 88 13-15 med bede.

Sk. 2. | forskrifter, der udfeardiges i henhold til
loven, kan der fastsadtes straf af bade for over-
tradelse af bestemmelser i forskrifterne

Sk. 3. Der kan palaggges selskaber m.v. (juridi-
ske personer) strafansvar efter reglerne i straf-
felovens 5. kapitel

k. 4. Foraddelsesfristen for strafansvaret er 5
ar.

§ 17. Opbevares regnskabsmateriaet ikke som
foreskrevet i § 12, jf. § 15, og begrunder det
udviste forhold en fare for misbrug, kan den
bogferingspligtige ved dom for strafbart forhold
frakendes retten til at opbevare regnskabsmateri-
aei udlandet. Frakendelsen sker patid fraltil 5
ar regnet fra endelig dom. Retten kan under be-
handlingen af sagen ved kendelse udelukke den
bogferingspligtige fra at opbevare regnskabs-
materialet i udlandet, indtil sagen er endeligt
afgjort. Det kan ved dommen i sagen bestem-
mes, at anke ikke har opsadtende virkning.

§ 18. Erhvervs- og Selskabsstyrelsen fastsadter
bestemmelser om dbningsbalance og arsregn-
skab for de af denne lov omfattede erhvervsdri-
vende virksomheder, der ikke i forvejen er un-
derlagt regler herom i eller i henhold til anden
lovgivning.

8 19. Loven traader i kraft den 1. juli 1999. Be-
stemmelserne i 8 7, stk. 4 og 5, tragder dog i
kraft 1. januar 1999

Sk. 2. Bogfaringsloven, jf. lovbekendtgerelse
nr. 60 af 19. februar 1986, ophaaves 1. juli 1999.

Sk. 3. Loven har virkning for regnskabsar, der
pabegyndes den 1. juli 1999 eller senere. Be-
stemmelsernei § 7, stk. 4 og 5, har dog virkning
for regnskabsdr, der pdbegyndes den 1. januar
1999 eller senere. For regnskabsar, der er pabe-
gyndt fer den 1. juli 1999, finder de hidtil ged-
dende regler anvendelse

Sk. 4. Bilag, der vedrerer registreringer fra far
den 1. juli 1999, kan opbevares efter reglernei §
21 i bekendtgerelse nr. 598 af 21. august 1990
om erhvervsdrivende virksomheders bogfaring,
arsregnskaber og opbevaring af regnskabsmate-
ridle. Overtraedelse af reglerne straffes efter de
hidtil geddende regler
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Sk. 5. For virksomheder m.v., som den 1. juli
1999 ikke var bogferingspligtige efter de hidtil
gaddende regler, indtraeder bogfaringspligt efter
lovens § 1, stk. 1, med virkning for regnskabsar,
der pabegyndes den 1. januar 2001 eller senere.
Indtil den 1. januar 2001 finder de hidtil gad-
dende regler tilsvarende anvendelse

k. 6. Bogfaringspligt efter lovens § 1, stk. 1,
indtreeder ikke for personer, der inden 1. juli
1999 har pabegyndt en virksomhed, der efter
den hidtil gaddende bogfaringsovs § 1, litra C,
nr. 35-37, jf. stk. 2 og 3, ikke var bogferings-
pligtig, og som ikke driver anden erhvervsmaes-

sig aktivitet. Hvis virksomheden overgar til an-
den ger, indtraader bogfaringspligt efter § 1, stk.
1.

§ 20. Loven gadder ikke for Feagerne og Gran-
land, men kan ved kongelig anordning sadtes i
kraft for Grenland med de afvigelser, som de
sxalige granlandske forhold tilsiger.

Givet pad Marselisborg Sot, den 23. december 1998

Under Vor Kongelige Hand og Segl

Margrethe R.

[PiaGjellerup
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